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A troca de informacdes é uma ferramenta essencial
para as autoridades fiscais em todo o mundo, a fim
de assegurar que todos os contribuintes paguem o
montante correto de impostos. Enquanto a circulacao
transfronteirica de bens, servicos e pessoas se
intensificava, as autoridades fiscais enfrentavam
obstaculos na obtencao de informagdes sobre
transagoes internacionais, ativos offshore e assuntos
financeiros dos seus residentes. Este cenario foi
alterado: as administracoes fiscais trabalharam em
conjunto e empenharam-se na cooperacao mundial
através da troca de informacdes em matéria fiscal:

® A troca de informacdes a pedido' é utilizada quando
sao necessarias informacdes adicionais para fins
fiscais de outra jurisdicao.

® A troca automatica de informacdes? pode ser
ativada numa situacao transfronteirica, quando um
contribuinte tem ligagdes especificas com outra
jurisdicdo que nao a de residéncia. Nestes casos, as
administracoes fiscais fornecem automaticamente
informacgoes fiscais a jurisdicdo de residéncia do
contribuinte, sob forma eletrénica e de maneira
periddica.

® A troca espontanea de informacgdes ocorre quando
uma jurisdicao deteta informacdes que sao de
interesse fiscal para outra jurisdicdo, que € a
jurisdicdo da fonte do rendimento ou a jurisdicdo de
residéncia.

® Estdo também disponiveis outras formas de
cooperacao administrativa, como verificacoes fiscais
simultaneas que permitam a duas ou mais jurisdicoes
realizar auditorias simultaneas de pessoa(s) de
interesse comum ou complementar, ou verificacoes
fiscais no estrangeiro para recolher informacoes
numa jurisdicao estrangeira.

Prefacio

A diversidade destas formas de cooperacao torna
necessaria a elaboracdo de um manual que ajude

os funcionarios da administracao fiscal a utilizarem
estes instrumentos da forma mais eficaz possivel.

O manual anterior “Exchange of Information
Working Manual” [Manual de Trabalho sobre Troca
de Informagoes]? publicado em 2013 pelo Forum
Global e pelo Grupo do Banco Mundial, foi dedicado
apenas a troca de informacdes a pedido e a troca
espontanea de informacoes. Este novo manual
abrange um ambito mais vasto no que diz respeito
a ferramentas de troca de informacao, tornando-se
mais pratico para apoiar a gestao corrente da troca
de informacodes pelos funcionarios que trabalham
numa unidade de troca de informacdes e orientar
os auditores fiscais ou os agentes no terreno. Todos
0s topicos avancados relacionados com a troca de
informacoes estao incorporados, como a qualidade
dos pedidos, os pedidos de grupo e em bloco e a
avaliacao de impacto. Todas as administracdes fiscais
aprenderam e continuam a adquirir experiéncia

na area de troca de informacoes. Entre 2009 e
2020, mais de 300 000 pedidos de informacao
foram recebidos por membros do Férum Global

e 0s nUmeros anuais estao quase a aumentar de
forma global. Cerca de 100 jurisdicées trocaram
automaticamente informacdes em 2019 sobre um
nimero recorde de 84 milhdes de contas financeiras,
cobrindo ativos totais no valor de 10 bilides de euros.
Este manual visa apoiar o reforco da pratica de
troca de informacdes e o desenvolvimento de novas
formas de cooperacao.*

Esperamos que este manual seja util na pratica da troca
de informacoes e no reforco da transparéncia fiscal.
Gostariamos que mais jurisdicdes utilizassem a troca de
informacoes e usurfruissem dela na luta contra a fraude
e a evasao fiscais transfronteiricas para uma melhor
mobilizacdo de recursos internos.

1. Afim de assegurar a aplicacdo efetiva do nivel de transparéncia e de troca
de informagoes a pedido, o Férum Global iniciou, em 2010, um processo
rigoroso e eficaz de avaliagdo e controlo pelos pares. Em 2015, o Férum
Global reforcou esta norma, ao incluir novos requisitos, especialmente
no que se refere a disponibilidade de informagdes sobre os beneficidrios
efetivos.

2. Em 2014, o Férum Global adotou o padrao de troca automdtica de
informacdes sobre contas financeiras e iniciou um processo de compromisso
global com este padrao. Subsequentemente, o Forum Global criou um
sistema de controlo e um processo de avaliacao pelos pares para garantir a
sua aplicacao efetiva.

3. Secretariado do Férum Global e Grupo do Banco Mundial (2013), Exchange of
Information Working Manual.

4. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), Tax Transparency and Exchange
of Information in Times of COVID-19, Relatério Anual do Férum Global 2020,
disponivel em www.oecd.org/tax/transparency/documents/global-forum-
annual-report-2020.pdf.
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Sobre este manual

Sobre este manual

Este modelo de manual sobre troca de informacoes (EOI)
foi preparado pelo Secretariado do Férum Global sobre
Transparéncia e Troca de Informacdes para Fins Fiscais
(Férum Global) com a cooperagao do Grupo do Banco
Mundial e do Banco Africano de Desenvolvimento.

O mesmo apresenta os instrumentos juridicos e praticos
disponiveis para a troca de informacoes (EOI) para ajudar
as jurisdicoes a colher os beneficios da cooperacao
internacional. Descreve os principios fundamentais que
regem o EOI e 0 modo como as diferentes formas de EQI
podem contribuir para a detegdo da fraude e evasao
fiscais.

Este manual de EOI foi desenvolvido para fornecer

um guia detalhado para ajudar as jurisdigoes,
independentemente do seu estado implementacao

de EOI, a implementar os processos e procedimentos
necessarios ou a melhorar os existentes para garantir as
trocas de informacao de uma maneira eficaz.

Este manual de EOI € um modelo que pode ser
facilmente adaptado por uma jurisdicdo para atender as
suas necessidades especificas. Abrange uma vasta gama
de formas de EOI (troca de informacodes a pedido, troca
espontanea de informacdes, verificacado fiscal simultanea
e verificacao fiscal no estrangeiro). Proporciona
igualmente orientagoes especificas sobre o papel:

® da unidade de EQI, os seus procedimentos e processos
internos e a sua comunicag¢do com os agentes no
terreno e as autoridades competentes estrangeiras no
tocante a EOI para efeitos fiscais

® dos oficiais de campo e as regras, procedimentos e
processos pertinentes de EOI que lhes sdo aplicaveis.

Fornece também listas de verificacdo para utilizagdo
pela equipa de EOI e uma série de modelos de cartas
para lidar com as principais comunicagoes que as
unidades de EOI realizam tanto internamente como com
parceiros de tratados. Este manual de EOI complementa
o conjunto de ferramentas para “Estabelecer e Executar
uma Funcéo de Troca de Informacoes Eficaz”, emitido
em dezembro de 2020 pelo Férum Global e pelo Férum
Africano de Administracdo Fiscal.®

5. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), Establishing and Running an
Effective Exchange of Information Function: A joint Global Forum and ATAF
Toolkit, disponivel em www.oecd.org/tax/transparency/documents/EOI-Unit-
toolkit_en.pdf.

O manual de EOI divide-se em trés capitulos:

® Capitulo 1 - Introducéo: o presente capitulo introduz
os diferentes topicos abordados no manual de EQI
e fornece informacodes gerais sobre os principais
intervenientes e regras de EOL Apresenta igualmente
regras e questoes horizontais aplicaveis aos
diferentes capitulos e seccdes do manual de EOL

® Capitulo 2 - Autoridade competente e unidade de
EOI: o presente capitulo destina-se as autoridades
competentes e as unidades de EOI para orienté-las
na sua pratica em matéria de EOI. Estdo em causa
diferentes formas de assisténcia administrativa:
troca de informacoes mediante pedido, troca
espontanea de informacodes, mas também
outras formas de EOI, como verifica¢oes fiscais
simultaneas ou verificagdes fiscais no estrangeiro.
Este manual de EOI pode ser usado como modelo
para desenvolver um manual adaptado para a sua
jurisdicao.
Este capitulo abrange aspectos importantes da
gestdo, incluindo regras de confidencialidade,
manutencao de registos, estatisticas e avaliagdo do
desempenho.

® Capitulo 3 - Auditores fiscais e agentes no terreno:
este capitulo descreve o papel fundamental
desempenhado pelos auditores fiscais e pelos
agentes no terreno no tocante ao EOI Fornece
orientacdes sobre quando considerar a possibilidade
de apresentar um pedido de informacao, como
fazer ou responder a um pedido, como respeitar as
regras de confidencialidade fiscal. Os modelos sao
fornecidos para ajudar os auditores fiscais a redigir
pedidos com a maior eficiéncia possivel.

Esta estrutura deve permitir que as jurisdigdes
desenvolvam a sua prépria abordagem. Em vez de

um manual exaustivo sobre EOI, uma jurisdicao pode
preferir ter um manual especifico para as operacoes da
unidade de EOI e um manual separado para os agentes
no terreno e os auditores fiscais. Outra jurisdi¢do pode
preferir tratar nesta fase apenas dos procedimentos
relativos a troca de informacdes a pedido e,
posteriormente, complementa-los com outras formas
de EOI ao longo do tempo.

Assisténcia do Secretariado do Férum Global esta
disponivel para ajudar as jurisdigoes a desenvolver o
seu préprio manual sobre EOI.
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Sobre este manual

O manual de EOI destina-se a ser ajustado de forma a satisfazer as necessidades e a estrutura da administracao fiscal:

® Em caixas azuis, sao apresentados comentarios em algumas seccoes e subseccdes para explicar os
requisitos.

® As partes do manual de EOI que figuram entre parénteses retos e destacadas em vermelho servem para identificar
as informacoes que a administracdo fiscal precisa preencher em funcdo da sua situacao (organizagao e pratica
administrativas, quadro juridico).
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1. Introducao

1.1. CONTEXTO GERAL DA TROCA DE INFORMAGOES

A troca de informagdes (EQOI) é a partilha transfronteirica
de informacdes para fins fiscais entre administragoes
fiscais, a fim de detetar e prevenir a evasao fiscal,
assegurar a correta aplicacao da legislagdo fiscal
nacional de uma jurisdicao e das convencdes relativas a
dupla tributacao (CDT) e promover o cumprimento das
obrigacdes fiscais nacionais.

Muitos contribuintes operam atualmente a

nivel transfronteirico, enquanto os poderes das
administracdes fiscais sdo limitados pelas fronteiras

das respetivas jurisdigdes, o que lhes impede de obter,
a0 abrigo dos procedimentos nacionais, as informagoes
necessarias na posse de uma pessoa localizada no
estrangeiro. Por conseguinte, as administracoes fiscais
tém de cooperar entre si para proteger as respetivas
bases fiscais. Um dos elementos-chave desta cooperacdo
administrativa é EOL

1.2. OBJETIVO DO MANUAL SOBRE TROCA DE
INFORMAGOES PARA FINS FISCAIS

O manual de EOI tem por objetivo fornecer orientagoes
sobre a execucdo das tarefas relacionadas com EOI

e clarificar as varias funcoes e responsabilidades, de
modo que as trocas sejam realizadas de forma rapida
e eficaz, respeitando simultaneamente o requisito de
confidencialidade das informacdes trocadas.




O manual de EOI abrange a troca de informacdes a
pedido (EQIR), a troca espontanea de informacdes (SEQI),
mas também outras formas de EOI, como verificagoes
fiscais simultaneas (STE) e verificagoes fiscais no
estrangeiro (TEA).

1.3. ELEMENTOS-CHAVE E AGENTES DA TROCA DE
INFORMAGOES
A A
As informacoes sobre os contribuintes sdo informacoes
muito sensiveis, cuja partilha se baseia em requisitos
especificos para garantir a confidencialidade e a
utilizacdo adequada, em conformidade com as normas
internacionais e as disposigoes juridicas internacionais e
nacionais.

Por conseguinte, EOI entre administragoes fiscais €
regido por regras especificas e tratado por intervenientes
especificos.

1.3.1. Os atores

1.3.1.1. A autoridade competente para a troca de
informacgoes para efeitos fiscais

6. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), Establishing and Running an
Effective Exchange of Information Function: A joint Global Forum and ATAF
Toolkit, disponivel em www.oecd.org/tax/transparency/documents/EOI-Unit-
toolkit_en.pdf

Introducao

A autoridade competente (AC) é a pessoa que representa
uma jurisdicdo no ambito da aplicagcdo do acordo de

EOI e é responsavel pela aplicacdo efetiva das suas
disposigoes. Em especial, a AC é responsavel pelas
comunicac¢des com os parceiros do tratado e pela
manutenc&o de relacoes de trabalho eficazes com as AC
noutras jurisdicoes.

EOI s6 pode realizar-se entre as AC das jurisdigoes
requerente/destinataria e requerida/fornecedora,
assegurando que as regras de EOI - e, em especial, a
confidencialidade — sejam respeitadas e aplicadas de
forma coerente.

EOI é sempre mediado pelas AC. Por conseguinte,
um auditor ou funcionéario fiscal ndo pode contactar
diretamente a sua contraparte numa jurisdi¢ao
estrangeira para trocar informagoes, a menos que se
trate de uma AC devidamente designada.

A AC em [nome da jurisdicao] é [funcdo - por exemplo,
o Ministro das Financas]. Foi efetuada uma delegacao
da funcao de AC a(s) pessoa(s) designada(s) em [ligagdo
com a lista atualizada na intranet com a identidade

das AC e o instrumento juridico da delegacao, por
exemplo: publicar o formulério AC utilizado para a base
de dados de AC].
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Introducao

1.3.1.2. A unidade de troca de informacéoes

O trabalho cotidiano sobre EOI é realizado pela unidade
de EOI gerida por [identificacdo do gestor da unidade
de EOI], que é uma AC delegada. A unidade de EOI pode
ser acedida no seguinte endereco de correio eletrénico
genérico: [adicionar o enderego de correio eletrénico
governamental genérico].

O gestor da unidade de EOI é responsavel por:

® Gestao dos processos de EOI e controlo da qualidade,
eficiéncia e eficicia da unidade de EQOI;

® Elaboracao de um relatério periddico e, pelo menos,
anual para a direc@o superior sobre a eficicia da unidade
de EQI, acompanhado de propostas de melhoria;

® Tratamento pessoal de alguns casos relativos a EOI
e, em tais casos, assuncgao das responsabilidades
adequadas do agente de EOI;

® Manutencado de uma base de dados pertinente e
atualizada da funcéo de EOI, incluindo os seus
contributos para a mobiliza¢do de recursos internos;

@ Aplicacdo de um programa de formacao/
desenvolvimento do pessoal no pais em matéria de
EOL

A unidade de EOI é composta por agentes de EOI que
S0 0s principais responsaveis pelo seguinte:

® Verificagao e registo de pedidos recebidos de AC
estrangeiras;

® Verificacdo e registo de pedidos de envio recebidos
de auditores fiscais e correspondente envio para AC

estrangeiras;

® Pesquisa e obtencao de informacoes solicitadas por
AC estrangeiras.

1.3.1.3. Agentes no terreno e auditores fiscais

EOI pode ser utilizada na maior parte das atividades
fiscais da administracéo fiscal, como a auditoria e a
investigacao fiscais, a cobranga transfronteirica de
impostos e a gestdo dos contribuintes.

Os agentes no terreno e os auditores fiscais s@o agentes
fiscais, que podem:

® iniciar um pedido de informagoes através da unidade
de EQI;

10 ® MANUAL MODELO SOBRE TROCA DE INFORMACOES PARA FINS FISCAIS



@ ser utilizadores de informacdes obtidas a partir de
jurisdicao estrangeira através da unidade de EQL

® [caso a unidade de EOI néo esteja habilitada a
recolher diretamente todo o tipo de informacdes junto
de qualquer titular de informagdes, acrescentar: “ser
incumbido pela unidade de EQI de obter informagdes para
um parceiro no tratado”].

@ identificar as informacdes relevantes para uma
jurisdicdo estrangeira que possam ser trocadas de
forma esponténea.

Embora a ténica seja colocada sobretudo nos auditores e
investigadores fiscais neste manual de EOI, as condicoes
e requisitos relativos a utilizacdo de EOI aplicam-se a
todos os agentes fiscais.

1.3.2. As regras

Um acordo para troca de informagées para fins fiscais

EOI baseia-se sempre num acordo de EQI (ou seja, um
acordo internacional que preveja EOI em matéria fiscal).

Introducao

O acordo de EOI deve estar em vigor entre as jurisdi¢oes
requerente/destinataria e requerida/fornecedora.
Com efeito, o acordo de EOI contém uma disposi¢ao
que determina a sua data de entrada em vigor. Esta
data determina quando o acordo de EQOI se tornara
aplicavel no seu conjunto as jurisdi¢des em causa.
Alguns acordos de EOI podem prever a entrada em
vigor diferida de certas disposicdes (ou seja, certas
disposicdes produzem efeitos numa data posterior a
data de entrada em vigor ou podem produzir efeitos
a partir da data de entrada em vigor relativamente a
periodos anteriores de tributagdo em matéria fiscal
penal, por exemplo).

Além disso, os impostos e as pessoas abrangidas
pelo acordo de EOI podem variar de um acordo para
outro.

Por ultimo, a forma de EOI permitida pode variar de um
acordo de EOI para outro.

O quadro 1 apresenta informacdes gerais sobre os
acordos de EOI celebrados por [nome da jurisdigao].
No entanto, em todos os casos, as disposi¢des do
acordo de EOI devem ser verificadas. A lista destes
acordos de EOI consta do Anexo A. Lista das bases

juridicas.

Disposicdes legais internas para troca de informagées
para fins fiscais
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Em [nome da jurisdicao], EOI é regida pelo [acrescentar
as disposigdes legais e regulamentares pertinentes

com uma ligacdo com as mesmas] que prevé regras em
matéria de poderes, procedimentos e recursos juridicos.

Obrigacoes de manutencao de registos

Em [nome da jurisdicao], os titulares de informacdes
estdo sujeitos a obrigacdo de manter determinados
registos e informacoes durante um determinado periodo.

[Descrever as obrigacdes de manutencao de registos
aplicaveis na jurisdicdo relativa @ maioria das informacdes
comuns solicitadas, acrescentar as sangoes aplicaveis

em caso de incumprimento e uma ligacao as disposicoes
legais relevantes. Por exemplo, “Nos termos de [disposi¢do
legal], todas as sociedades devem manter atualizado um registo
dos seus acionistas e beneficidrios efetivos durante o seu periodo
de vida. Em caso de dissolucdo de uma sociedade, o registo deve

ser mantido pelos seus Ultimos administradores durante, pelo
menos, cinco anos apos a dissolugdo. Em caso de incumprimento
destas obrigagdes, a sociedade (se ndo for dissolvida) e os seus
administradores sdo passiveis de uma coima de [montante]”].

Poderes de acesso
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Quadro 1. Informagoes gerais sobre os acordos de EOI celebrados por [nome da jurisdigaol

Tipo de acordos de EOI

celebrados por [GHEEE
Jurisdicao]

Descricao

Caracteristicas gerais sujeitas as disposicoes de
cada acordo de EOI

Convengoes sobre dupla
tributacao (CDT)

Acordos de troca de
informacoes fiscais (TIEA)
[se aplicaveis a jurisdicao]

As CDT sao acordos celebrados
por duas jurisdicoes para resolver
questoes que envolvem dupla
tributacdo do rendimento
passivo e ativo de cada um dos
seus respetivos cidadaos. Estas
incluem, em geral, um artigo
sobre EQl baseado no artigo 26°
do Modelo de Convencao Fiscal
da OCDE sobre o Rendimento

e o Patriménio’ ou no Modelo
de Convencao da ONU sobre a
dupla tributacao®.

Os TIEA diferem das CDT, na
medida em que se referem
apenas a troca de informacoes.
Baseiam-se, em grande medida,
no modelo de acordo da OCDE
sobre troca de informagoes em
matéria fiscal, de 2002.°

O modelo de protocolo de
2015 foi também adotado para
abranger SEQI e AEQI®

Nos termos de uma CDT, a disposicao relativa a EOI
aplica-se geralmente a todos os impostos e a todas
as pessoas, independentemente de serem ou nao
nacionais ou residentes fiscais em conformidade

com a norma internacional. No entanto, algumas

CDT antigas podem conter limitagdes ao ambito dos
impostos ou das pessoas abrangidas ou nao incluem a
excecao para utilizacdo para fins nao fiscais.

Além disso, pode normalmente ser apresentado

um pedido de informagoes sobre as informagoes
existentes antes da entrada em vigor da CDT, desde
que a assisténcia relativa a essas informacoes seja
prestada depois da entrada em vigor da CDT e de as
suas disposicoes se tornarem efetivas.

Em geral, uma CDT permite todas as formas de

EOI (EOIR, AEQI, SEQI, TEA, STE). No entanto,

poderd ser necessario um acordo da autoridade
competente ou um memorando de entendimento
(MdE) para operacionalizar algumas formas de EQI
(por exemplo, AEQI). O ambito dos formularios
autorizados por uma CDT pode ser limitado por um
MdE, um protocolo, uma troca de cartas ou qualquer
acordo semelhante.

Normalmente, os TIEA abrangem no minimo os
impostos diretos e aplicam-se a todas as pessoas.

Os TIEA preveem frequentemente diferentes anos
cobertos para EOl em matéria fiscal penal (para os
quais EOI é normalmente possivel com relacao a
periodos tributdveis anteriores a data de entrada
em vigor) e EQl em todas as outras questdes
fiscais.

Os TIEA geralmente permitem apenas EOIR. No
entanto, pode também abranger outras formas de
EQI, como SEOI e AEOI, através de um protocolo
adicional ou de outro acordo semelhante.

7. OCDE (2017), Model Tax Convention on Income and on Capital,
disponivel em www.oecd-ilibrary.org/taxation/model-tax-
convention-on-income-and-on-capital-condensed-version-2017_mtc_
cond-2017-en

9. OCDE (2002), Agreement on exchange of information on tax
matters, disponivel em www.oecd.org/ctp/exchange-of-tax-
information/2082215.pdf

10. OCDE (2015), Model protocol for the purpose of allowing the
automatic and spontaneous exchange of information under a TIEA,
disponivel em www.oecd.org/ctp/exchange-of-tax-information/Model-
Protocol-TIEA pdf.

8. Nacoes Unidas (2017), Model Double Taxation Convention,
disponivel em www.un.org/esa/ffd/wp-content/uploads/2018/05/
MDT_2017.pdf
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Tipo de acordos de EOI

celebrados por GHSEE
Jurisdicao]

Convencao sobre
Assisténcia Administrativa
Mutua em Matéria Fiscal
(MAAC) [se for relevante
para a jurisdicao]

[Acrescentar quaisquer
outros acordos de EOI
multilaterais ou regionais
(por exemplo: Regulamento
UEMOA n°® 08/CM/UEMOA
ou Acordo CARICOM para
Evitar a Dupla Tributacao e
Prevenir a Evasao Fiscal)]

Descricao

A MAAC é o instrumento
multilateral mais completo que
abrange mais de 140 jurisdicoes
participantes. A MAAC entrou em
vigor em [data] relativamente

a [nome da jurisdicao]. A lista
das jurisdicoes participantes e
as disposicoes da MAAC? estao
disponiveis no sitio Web da
OCDE.

[Apresentar uma descricdo de
quaisquer outros acordos de
EQI multilaterais ou regionais a
que a jurisdicdo esteja sujeita e
acrescentar uma ligacao a esses
acordos de EQI]

Caracteristicas gerais sujeitas as disposicoes de
cada acordo de EOI

A MAAC aplica-se a todas as pessoas, nacionais

ou nao, residentes fiscais e a uma vasta gama de
impostos (com excecao dos direitos aduaneiros). Sao
abrangidos os impostos sobre o rendimento dos lucros,
0s impostos sobre as mais-valias que sao tributados
separadamente do imposto sobre o rendimento ou
sobre 0s lucros e os impostos sobre o patriménio
liquido, sem qualquer possibilidade de ressalva. Para
outros impostos, pode ser feita uma ressalva.

A MAAC s6 tem efeitos para a assisténcia administrativa
em matéria de fiscalidade civil em relacao a periodos
fiscais futuros. Em matéria fiscal penal, a MAAC produz,
em principio, efeitos a partir da data de entrada em
vigor no que respeita a uma Parte relativamente a
periodos tributdveis anteriores ou a taxas de imposto
anteriores. No entanto, uma Parte pode formular uma
ressalva para limitar a retroatividade em matéria fiscal
penal que a limite a periodos tributdveis a partir do
quarto ano anterior a entrada em vigor da Convencao.

A MAAC permite todas as formas de EOI. No entanto,
poderd ser necessario um acordo de autoridade
competente ou outro acordo semelhante para a
operacionalizacao de algumas formas de EOI (por
exemplo, AEOI).

Para mais informacoes, deverao ser consultados o
conjunto de ferramentas® MAAC, as disposicoes

da MAAC e a Lista de Declaracdes ou Ressalvas™.

O Secretariado do Férum Global preparou uma lista
reunindo todas as declaracoes e reservas das Partes
da Convencao sobre Assisténcia Administrativa Mitua
em Matéria Fiscal. Essa lista é disponivel por meio de
solicitacao a gftaxcooperation@oecd.org.

[Apresentar uma descricao das caracteristicas destes
acordos de EOI no que diz respeito as pessoas,
impostos e periodos abrangidos e as formas de
assisténcia autorizadas].

13. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), A Toolkit for Becoming a Party to
the Convention on Mutual Administrative Assistance in Tax Matters, disponivel
em www.oecd.org/tax/transparency/documents/MAAC-toolkit_en.pdf

. www.oecd.org/tax/exchange-of-tax-information/Status_of_convention.pdf

12. www.oecd.org/tax/exchange-of-tax-information/ENG-Amended-
Convention.pdf

14. www.coe.int/en/web/conventions/search-on-treaties/-/conventions/
treaty/127/declarations
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Os poderes de acesso sdo [enumerar e descrever os
diferentes poderes de acesso de que dispde a unidade de
EOI e/ou o agente no terreno e os auditores fiscais para
obter as informacdes solicitadas por um parceiro de EOI,
e acrescentar a referéncia e a ligacdo para aceder as
disposicoes legais e regulamentares pertinentes].

Em [nome da jurisdicao], as diferentes fontes de
informacéo sdo:

® Base de dados fiscais interna: [enumerar e descrever
o conteudo da base de dados interna mantida pela
administracdo fiscal que pode ser consultada para
recolher as informagoes solicitadas; especificar se a
unidade de EOI e/ou um agente no terreno ou auditor
fiscal podem aceder a esta base de dados e com base
em que procedimento].

® Base de dados externa: [enumerar e descrever o
conteudo da base de dados externa a disposicdo da
administracdo fiscal para recolher as informagdes
solicitadas (por exemplo, o Registo Comercial);
especificar se a unidade de EQOI e/ou um agente no
terreno ou auditor fiscal podem aceder a esta base de
dados e ao abrigo de que procedimento].

@ Do contribuinte: [fornecer uma descri¢ao do(s)
procedimento(s) a seguir pela administragao
fiscal para obter as informacdes solicitadas de um
contribuinte; especificar se a unidade de EOI e/ou um
agente no terreno ou auditor fiscal podem solicitar
informagdes aos contribuintes e ao abrigo de que
procedimento].

® De terceiros: [descrever o(s) procedimento(s) a seguir
pela administracéo fiscal para obter as informacdes
solicitadas de terceiros, incluindo, se for caso disso,
o(s) procedimento(s) especifico(s) de acesso a certas
informacdes (por exemplo: informagdes na posse
de bancos e outras institui¢coes financeiras ou de
advogados); especificar se a unidade de EOI e/ou
um agente no terreno ou um auditor fiscal podem
solicitar informagodes a terceiros e ao abrigo de que
procedimento].

Em qualquer caso, quando as informacodes sao
solicitadas ao contribuinte ou a terceiros, apenas podem
ser divulgadas as informagoes minimas contidas na
carta da autoridade competente requerente, necessarias
para obter ou fornecer as informacgdes solicitadas.

Em [nome da jurisdicao], sao aplicadas as seguintes
sancgoes:

® Atraso no fornecimento das informacoes solicitadas
por [nome da administracéo]: [enumerar e descrever
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as sancoes aplicaveis, bem como a referéncia
e a ligacdo ao acesso as disposigoes legais e
regulamentares pertinentes].

Fornecimento de informacoes incompletas ou
incorretas a [nome da administra¢ao]: [enumerar

e descrever as sangdes aplicaveis, bem como a
referéncia e a ligagdo ao acesso as disposi¢oes legais e
regulamentares pertinentes].

Recusa de comunicar os documentos e informacoes
solicitados por [nome da administracdo]: [enumerar

e descrever as sangdes aplicaveis, bem como a
referéncia e a ligacdo ao acesso as disposigoes legais e
regulamentares pertinentes].

Documentos nao conservados ou destruidos antes

do prazo permitido: [enumerar e descrever as
sancoes aplicaveis, bem como a referéncia e a ligacéo
a0 acesso as disposigoes legais e regulamentares
pertinentes].

Confidencialidade

As informacdes recebidas no d&mbito de um acordo de
EOI sdo confidenciais. As disposi¢des em matéria de
confidencialidade fiscal constantes dos acordos de EQI
contém, em geral, os seguintes principios fundamentais:

A troca de informacdes s6 pode ser utilizada para fins
especificos;

. Secretariado do Forum Global, OCDE (2012), Keeping It Safe - Joint OECD

and Global Forum Guide on the Protection of Confidentiality of Information
Exchanged for Tax Purposes, disponivel em www.oecd.org/tax/transparency/
documents/global-forum-keeping-it-safe.pdf

. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), Confidentiality and Information

Security Management Toolkit, disponivel em www.oecd.org/tax/
transparency/documents/confidentiality-ism-toolkit_en.pdf
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® Asinformagoes trocadas s6 podem ser divulgadas a
determinadas pessoas especificas;

® A confidencialidade abrange todos os documentos,
comunicacoes e informacoes de base conexos
constantes de um pedido, informacoes recebidas
em resposta a um pedido e qualquer outra
correspondéncia entre as autoridades competentes
em matéria de EOI para efeitos fiscais; e

@ As disposicoes do Tratado e as leis nacionais
aplicam-se para garantir a confidencialidade da
informacéao trocada.

As disposigoes em matéria de confidencialidade
constantes dos acordos de EOI exigem que as
informacoes trocadas sé sejam utilizadas em processos
fiscais. No entanto, as informacdes obtidas através de

EOI podem ser utilizadas para fins néo fiscais, desde que

satisfacam as condicbes estabelecidas no acordo de EQI
aplicavel. Por exemplo, a atualizagdo de 2012 don.° 2 do
artigo 26.° do Modelo de Convencao Fiscal da OCDE e
don.° 4 do artigo 22.° da MAAC prevé a utilizacdo para
fins nado fiscais, se tal for permitido pela legislagdo de
ambos os Estados e pelas autoridades competentes da
jurisdigao que a fornece.

A confidencialidade é regulamentada por [enumerar

e descrever as disposigdes legais e regulamentares
relevantes em matéria de confidencialidade interna

e fornecer uma ligag@o para o acesso as mesmas.

Por exemplo: “nos termos de [disposicdo legal], exceto no
exercicio das fungées que Ihe incumbem por forca da presente
lei, qualquer pessoa que tenha sido nomeada ou que esteja
ou tenha estado empregada no exercicio ou na assisténcia

a qualquer pessoa para o cumprimento das disposicées da
presente lei preservard e ajudard a preservar o sigilo em
relagdo a todas as questdes relacionadas com os assuntos de
qualquer pessoa de que tenha conhecimento no exercicio das
suas fungdes nos termos da presente lei, e ndo comunicard
qualquer assunto a outra pessoa a quem esse assunto diga
respeito ou ao seu executor ou ao representante autorizado
dessa pessoa ou desse executor, nem suportard ou permitird
que qualquer pessoa tenha acesso a quaisquer registos

na posse, custddia ou controlo do Comissdrio”. Se for caso
disso, acrescentar: “Em aplicacdo da hierarquia das leis, as
disposi¢des internacionais em matéria de confidencialidade no
dominio de EOI prevalecem sobre as disposi¢des nacionais que
podem permitir a comunicacdo de informagdes as autoridades
ou pessoas para fins ndo fiscais”].

Em caso de incumprimento da obrigacao de
confidencialidade, as sangdes aplicaveis sao [enumerar
e descrever as sancoes aplicaveis (ou seja, sangoes
administrativas, pecuniarias e/ou penais) e estabelecer
uma ligagdo para o acesso as disposigoes legais e

regulamentares conexas. Por exemplo: “nos termos de
[disposicdo legal] qualquer pessoa que, em virtude do seu
estatuto ou da sua profissdo, quer pela sua posi¢do ou numa
missdo tempordria, seja detentora de um segredo e que revele
esse segredo, pode ser punida por [ntimero de anos de prisdo] e
por uma multa de [montante]”].

Procedimentos de notificacao

Os procedimentos de notificagdo estao previstos em
[indicar as disposicoes legais e/ou regulamentares
pertinentes e acrescentar uma ligagdo a essas
disposi¢des]. Em [nome da jurisdicdo], o procedimento
de notificacdo inclui [especificar se existe um requisito
de notificacdo prévia (ou seja, notificacdo antes de
enviar a resposta a jurisdi¢do requerente) e/ou requisitos
de notificacdo pds-troca (ou seja, uma notificagdo da
decisdo de troca de informacdes)]:

® No caso de um pedido individual, [especificar a base
juridica/regulamentar] exige que a administragdo
fiscal notifique a [indicar se o requisito de notificagcdo
se aplica a(s) pessoa(s) em causa no pedido e/ou ao(s)
titular(es) da informacao]: [descrever o procedimento
de notificacdo aplicavel].
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® No caso de um pedido de grupo, [especificar a base
juridica/regulamentar] exige que a administragao
fiscal notifique a [indicar se o requisito de notificagéo
se aplica a(s) pessoa(s) em causa no pedido e/ou ao(s)
titular(es) da informagao]: [descrever o procedimento
de notificacdo aplicavel].

A excecdo a [notificacdo prévia e/ou notificacdo
pbs-troca] é prevista por [especificar a base juridica/

regulamentar e detalhar estas excecdes].

@ [F concedida uma excecdo a notificacdo prévia

sempre que o pedido de informagdes seja de natureza

muito urgente ou a notificacdo seja suscetivel de

comprometer a probabilidade de éxito da investigacao

realizada pela jurisdi¢do requerente];

@ [E concedida uma excecdo a notificagio pés-troca,
sempre que essa notificacdo seja suscetivel de

comprometer a probabilidade de éxito da investigagao

realizada pela jurisdigdo requerente. Deve chegar-se
a um acordo com a jurisdicao requerente quanto ao
momento em que a notificacdo pds-troca pode ser
efetuada].

No caso de a jurisdi¢do requerente solicitar a aplicacao
de uma excecdo a notificacdo prévia ou posterior, este
pedido deve ser cuidadosamente ponderado. Se a AC de
[nome da jurisdicao] tiver duvidas quanto a aplicacao
das excecdes num caso especifico, devem ser solicitados
esclarecimentos a jurisdicdo requerente. Se o pedido de
aplicacao de uma excecao for indeferido, a AC de [nome
da jurisdicao] deve verificar com a jurisdigao requerente
se o pedido de EOI ainda pode ser tratado ou nao.

Troca de informacgades previsivelmente relevantes
O nivel de relevancia previsivel esta no cerne de todas

as formas de EOLY As AC das jurisdicdes requerente
e requerida devem trocar entre si as informacdes que

sejam previsivelmente relevantes para garantir a correta

aplicacao das disposicoes do acordo internacional entre
si ou da sua legislacdao nacional.

Esta norma aplica-se a:

® Pedidos individuais: refere-se a um pedido relativo a
um contribuinte, identificado pelo nome ou por outra
forma.

® Solicitacdes em bloco: refere-se a um pedido que
envolve varios contribuintes, identificados pelo nome
ou por outra forma.
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@ Solicitagdes de grupo: refere-se a um pedido
de informacao relativo a um grupo de pessoas
nao identificadas individualmente que tenham
seguido um comportamento idéntico e que sejam
identificdveis com base na descri¢do pormenorizada
do grupo.

Para apreciar a pertinéncia previsivel de uma
informacéao, devem ser tidas em conta as seguintes
orientacoes:

® Como? Esta norma destina-se a permitir que
a EOI em matéria fiscal seja aplicada o mais
amplamente possivel e, a0 mesmo tempo,
a clarificar que as jurisdi¢des nao podem
participar em "expedicdes de pesca” (fishing
expeditions, ou seja, pedidos especulativos que nao
tenham aparente ligagao com um inquérito ou
investigacao abertos) ou a solicitar informagoes
que ndo sejam suscetiveis de serem relevantes
para os assuntos fiscais de um determinado
contribuinte. O comentario ao artigo 26.° do
Modelo de Convencao Fiscal da OCDE sobre
o Rendimento e o Patriménio d& exemplos de
situagdes em que a informacgdo solicitada é
“previsivelmente relevante” ou considerada uma
“expedicdo de pesca”.'®

® Quando? A relevancia previsivel aplica-se no
momento em que o pedido é apresentado. O fato de a
informacao, uma vez fornecida, se revelar realmente
relevante é irrelevante.

® Quem? As AC devem consultar-se em situacdes
em que a relevancia previsivel das informacoes
solicitadas néo seja clara para a jurisdi¢ao requerida.
No entanto, uma vez que a jurisdi¢cdo requerente
tenha fornecido uma explicagao sobre a relevancia
previsivel das informagdes solicitadas, a jurisdi¢ao
requerida ndo pode recusar um pedido ou recusar
as informacoes solicitadas, porque considera que as
informacgdes nao sao pertinentes para a investigagao
ou verificagao subjacente. Ao mesmo tempo, a
jurisdic@o requerida ndo é obrigada a fornecer
informacdes em resposta a pedidos que sejam
“expedicdes de pesca”.

Todas as informacdes previsivelmente relevantes

serdo sujeitas a EOI, incluindo informagoes

bancarias e informagodes detidas por fiduciarios,
independentemente da existéncia de um interesse fiscal
nacional ou da aplicagdo de um principio de dupla
incriminacao.

17. Os pontos 5,51, 5.2 e 5.3 do comentario ao artigo 26° do Modelo de
Convencao Fiscal da OCDE sobre o Rendimento e o Patriménio.

18. Disponivel em www.oecd.org/ctp/exchange-of-tax-information/120718_
Article%2026-ENG_n0%20cover%20(2).pdf
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Caixa 1. Relevancia previsivel e solicitagoes de
grupo

O nivel de "relevancia previsivel” pode ser cumprido
relativamente a um grupo de contribuintes que nao
estejam individualmente identificados, desde que a
jurisdicao requerente forneca:

® Uma descricao pormenorizada do grupo e dos
factos e circunstancias que conduziram ao pedido;

® Uma explicacao da lei aplicavel e dos motivos pelos
quais ha razdes para crer que os contribuintes do
grupo nao respeitaram essa lei, com base em factos
claros; e

® Demonstracao de que a informacao solicitada
ajudara a determinar o cumprimento por parte
dos contribuintes do grupo. Normalmente, embora
nao necessariamente, um terceiro tera contribuido
ativamente para o incumprimento dos contribuintes
do grupo. Um pedido de grupo que apenas descreve
a prestacao de servicos financeiros a nao residentes
e menciona a possibilidade de incumprimento por
parte dos clientes nao residentes ndo cumpre o nivel
de relevancia previsivel.

A Caixa 1 fornece algumas orientagdes para satisfazer os
requisitos de relevancia previsiveis no caso de um pedido
de grupo.

1.3.3. Questoes praticas horizontais No que diz respeito a traducdo de documentos, sao
............................................................................ . aplicéveis OS Seguintes procedimentos:
Tradugdao

® Os pedidos de envio devem ser preparados pelo
auditor fiscal em [lingua nacional] e depois
traduzidos para a lingua da jurisdicdo requerida, a
lingua acordada com a jurisdi¢ao requerida para ser
utilizada na correspondéncia de EOI (se esse acordo
tiver sido celebrado), ou uma terceira lingua comum
pela unidade de EOL

® Quando a resposta a um pedido enviado nao for
recebida da jurisdi¢do requerida em [lingua nacional],
a unidade de EOI deve traduzi-la antes de transmiti-la
ao auditor fiscal.

® Quando um pedido recebido da jurisdi¢do requerente
ndo for rececionado em [lingua nacional], a unidade
de EQI deve traduzir as informacées solicitadas
para recolha antes de as transmitir ao agente no
terreno. As respostas a um pedido recebido devem
ser preparadas pelo agente no terreno em [lingua
nacional] e depois traduzidas para a lingua da
jurisdicao requerente, a lingua acordada com a
jurisdic@o requerente a utilizar na correspondéncia
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de EQI (se esse acordo tiver sido celebrado), ou

uma terceira lingua comum pela unidade de EQOL

Nao é necessario traduzir a documentacao de

apoio, mas deve ser feita uma referéncia clara ao
documento relevante na resposta ou num resumo dos
documentos fornecidos.

O documento que deva ser traduzido em [lingua
nacional] ou em lingua estrangeira deve, em principio,
ser traduzido por um funcionario de EOL Se a tradugao
nao puder ser efetuada por um funcionario de EOI, o
gestor da unidade de EQI pode utilizar os servigos de um
dos tradutores autorizados pela [administracdo fiscal].
Os tradutores estdo sujeitos as mesmas obrigacdes de
confidencialidade que os funcionarios de EOIL

A tradugao de SEOI e da documentacao é processada
pela unidade de EOL

Seguranca das informacées

O agente de EQI assegura o armazenamento da
resposta em conformidade com os requisitos de
confidencialidade:

® Asrespostas fisicas sdo digitalizadas e transformadas
em formato eletrénico. A resposta fisica deve ser
classificada e armazenada com seguranca na unidade
de EQI [descreva o seu processo interno]. A versao
eletrénica deve ser armazenada como resposta
eletrénica.

® Asrespostas eletrénicas devem ser mantidas no
servidor seguro [descreva o seu processo interno, por
exemplo: nomes de pastas, a estrutura em arvore de
ficheiros].

Todas as correspondéncias e todos os documentos
enviados ou recebidos pela unidade de EOI devem ser
catalogados como confidenciais através de um “carimbo
de tratado” para registos fisicos ou de uma marca de
agua para registos eletréonicos. O texto a utilizar é o
seguinte:

"CONFIDENCIAL — ESTA INFORMACAO E FORNECIDA
AO ABRIGO DAS DISPOSICOES DE UM ACORDO FISCAL
INTERNACIONAL E A SUA UTILIZACAO E DIVULGACAO
SAO REGIDAS PELAS DISPOSICOES DESSE ACORDO
FISCAL"

19. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), Confidentiality and Information
Security Management Toolkit, disponivel em www.oecd.org/tax/
transparency/documents/confidentiality-ism-toolkit_en.pdf
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Meios de comunicagao

A troca de correspondéncia deve ser efetuada através
de um canal seguro de comunicagao que garanta a
rastreabilidade.

A unidade de EOI usa um endereco genérico e
governamental para todos os e-mails enviados e
recebidos [adicionar o endereco de correio eletrénico].
Apenas as AC, incluindo o gestor de unidade de EOl e
os agentes de EQI, tém acesso a esta caixa de correio
protegida por uma palavra-passe.

Entre autoridades competentes

Toda a correspondéncia com AC estrangeiras deve ser
assinada por um funcionario com a categoria de AC.

A correspondéncia é assinada pelo gestor da unidade

de EOI na qualidade de AC delegada. [Quando uma
correspondéncia deve ser assinada por outra pessoa com

a categoria de AC, o processo conducente a assinatura da
carta pela AC e a carta assinada a receber pela unidade
de EOI deve ser descrito aqui].

Toda a correspondéncia entre as AC e todos os
documentos que lhe estdo anexados deve ser enviada
por um meio seguro de comunicagao. Pode ser enviada
pela AC (gestor de unidade de EQI) ou, em seu nome, por
um agente de EOL

® Em principio, serd preferivel a transmissdo
eletrénica de ficheiros codificados através de
enderecos eletrénicos governamentais [especificar
o procedimento a seguir, o método de encriptagéo, o
sistema utilizado, etc.].

® Se nao for possivel uma transmissao eletrénica, deve
ser utilizado um sistema de registo internacional
em que exista uma fung@o de seguimento do correio
[especificar o procedimento a seguir, o prestador de
servicos utilizado, etc.]

O nome e os dados de contacto da AC na jurisdicdo
estrangeira devem ser sempre verificados, incluindo
a utilizacao da base de dados? da AC no sitio Web
do Férum Global (o acesso é limitado as AC e todos
os pedidos de acesso devem ser enviados por correio
eletrénico para gftaxcooperation@oecd.org).

No ambito da [nome da administracao fiscal]

Toda a correspondéncia entre a unidade de EOl e
outros departamentos ou servi¢os (administracao

local ou regional, administracdo fiscal especializada,
auditores fiscais, agentes no terreno, etc.) no [nome

da administracao fiscal] deve ser trocada por correio
eletrénico utilizando os enderecos eletrénicos
governamentais pertinentes. Se a troca nao puder ser
efetuada por correio eletrénico, a correspondéncia deve
ser transmitida com segurancga por correio interno
[especificar o procedimento a seguir].

Com uma autoridade publica

A correspondéncia com as autoridades publicas deve ser
feita:

® Por correio eletrénico dirigido ao correio eletrénico
governamental das pessoas de contacto em causa,
no caso de existir um acordo de troca entre a [nome
da administracao fiscal] e a autoridade publica
competente, ou o correio eletrénico governamental do
responsavel dessa autoridade publica [especificar o
procedimento a seguir];

20. www.oecd.org/securesites/gfcompetentauthorities/jurisdictions.htm
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® Excecionalmente, por carta registada dirigida ao
responsavel dessa autoridade publica [especificar o
procedimento a seguir].

Com qualquer outro titular de informacao

Eventual correspondéncia com outros titulares de
informacdes (por exemplo: pessoa(s) interessada(s)
num pedido recebido, terceiros) devem ser efetuadas
por [indicar o meio de comunicacdo, por exemplo,
“carta registada ou correio eletrénico proveniente de um
endereco de correio eletrénico governamental” e especificar o
procedimento a seguir].
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22°®

O presente capitulo do manual de EOI descreve
os procedimentos e as regras de gestdo a seguir
pela AC e pela unidade de EOI no que diz respeito
a troca de informacdes a pedido (EOIR), a troca
espontanea de informacgdes (SEOI), mas também
a outras formas de EQI, tais como verificacoes
fiscais simultaneas (STE) e verificagOes fiscais no
estrangeiro (TEA).

2.1. PROCEDIMENTOS DE TROCA DE INFORMAGOES

2.1.1 Troca de informacgoes a pedido

EOIR é a troca de informacdes com base num pedido
especifico apresentado por uma jurisdicdo a outra.

A norma internacional prevé que as informacoes
solicitadas devem ser previsivelmente relevantes para
a administracao e a aplicacdo da legislagao fiscal
nacional da jurisdigao requerente. Embora a ténica nas
secgOes que se seguem seja colocada em EOI para as
auditorias fiscais transfronteiricas, as condicoes e 0s
requisitos descritos aplicam-se igualmente a EOI para
outras funcoes relevantes de administragao fiscal (por
exemplo, cobranca transfronteirica de impostos, gestdo
do contribuinte).

2.1.1.1 Envio de um pedido de informagao

Garantir a qualidade dos pedidos enviados ¢é da
responsabilidade da unidade de EOI e é necessaria para
procurar obter uma qualidade semelhante junto dos
parceiros do tratado.

O envio de um pedido de informac&o ocorre quando
a AC de uma jurisdicao solicita informacoes
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FIGURA 1. Envio de um pedido de informagao

JURISDICAO A

Acordo de EOI
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B e H - Validacao e
processamento do pedido
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J - Envio de
feedback +
resultados

A - Elaboracao
do pedido

| - Rececao
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AUDITOR FISCAL

especificas de outra AC. As informacdes solicitadas
podem referir-se a uma verificacdo, inquérito

ou investigacdo da responsabilidade fiscal de

um contribuinte relativamente a determinados
exercicios fiscais. A figura 1 mostra as diferentes
etapas desde a necessidade de um auditor fiscal
receber informagoes do estrangeiro, passando pelo
processo de solicitacdo das AC das jurisdigoes
requerente e requerida e, por ultimo, pela rececao
das informacdes pelo auditor fiscal. O papel das AC é
sublinhado, uma vez que um auditor fiscal ndo pode
contactar diretamente um representante estrangeiro
para trocar informacdes, a menos que ao auditor
fiscal tenha sido delegada uma categoria de AC
adequada.

Na préatica, os pedidos de troca de informacodes sao
iniciados e redigidos por auditores fiscais em geral.
Uma vez que um pedido s6 pode ser enviado para o
estrangeiro por uma AC, o pedido deve ser transferido

l

C - Envio do pedido

l

G - Obtengao de uma resposta ao pedido

l

K - Envio de um feedback

AUTORIDADE

COMPETENTE

D e F - Validacao e
processamento do pedido

E - Recolha de
informacoes

Responsavel no terreno ou terceiro

para a unidade de EQL

Uma vez na unidade de EOI, a etapa 1 (B na figura 2)
consiste em validar o pedido, verificando i) se os
meios internos foram esgotados, ii) se o pedido é
previsivelmente relevante e iii) se existe uma base
juridica para iniciar a troca. Se estas condicdes nao
estiverem preenchidas, a unidade de EQOI solicitara
ao auditor fiscal informacdes complementares

ou informa-lo-a de que a troca néo pode ocorrer.

A etapa 2 (B na figura 2) é fazer o pedido (usar o
formulario apropriado, traduzir para uma lingua
estrangeira, verificar os contactos da AC estrangeira)
antes de envia-lo para o estrangeiro, que ¢ a etapa 3
(Cna figura 1).

Quando a AC estrangeira recebe o pedido, valida

a sua recegao (registo interno, envio de um aviso

de rececgao) e, em seguida, inicia a recolha de
informacoes. O objetivo é poder enviar uma resposta
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no prazo de 90 dias apés a rececdo (Etapa 4 - G na Etapa 2 - Processamento do envio do pedido de
figura 2) ou, caso contrario, enviar uma atualizagao informacgoes
de estado.

Assim que a resposta é recebida pela AC, é registada
e enviada ao auditor fiscal para utilizacdo no e
procedimento de auditoria fiscal. £ seguidamente
transmitida uma avaliacdo de impacto a unidade
de EOI, a fim de lhe permitir avaliar a cooperagao
administrativa.

O procedimento pormenorizado é descrito a seguir.

Etapa 1 - Validacao do envio do pedido de
informacgoes

Todos os pedidos de informacdes devem seguir o
modelo constante do Anexo B.1. Modelo para o envio

do pedido de informacdes. A redacdo do pedido

deve ser enviada a unidade de EQI. [O gestor da
unidade de EOI ou o agente de EOI a quem 0 processo
é atribuido] efetua uma anélise preliminar para
comprovar se a redac¢ao do pedido (Anexo B.1. Modelo
para o envio do pedido de informacées) é valida
verificando se os requisitos sdo cumpridos conforme
descrito no quadro 2.
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Quadro 2. Validagcao do envio de um pedido de informacoes

a) Existéncia de uma base
juridica de EOl com a
jurisdicao requerida.

b) Se o pedido deve ser
enviado a uma jurisdicao
diferente.

¢) Se o pedido diz respeito
a periodos e impostos
abrangidos pela base
juridica de EOL.

d) Se o pedido foi
aprovado pelo gestor do
auditor fiscal. [se relevante
na jurisdicao]

e) Se as informacodes
fornecidas sao suficientes
e se 0 pedido é claro e
especifico.

[O gestor da unidade de EQI ou 0 agente da EOl a quem o processo é atribuido] verifica a lista
do acordo de EQI celebrado por [nome da jurisdicao] disponivel no Anexo A. Lista das bases
juridicas.

Se nao existir base juridica para EQI, um funciondrio de EQI informa o auditor fiscal de que nao
pode ser apresentado qualquer pedido devido a falta de base juridica. Além disso, se aplicavel,
0 gestor da unidade de EQI pode informar a [indicar a unidade responsavel pelas negociacdes
de tratados (por exemplo, Departamento do Tratado Fiscal)] sobre a necessidade de um acordo
de EQOI com a jurisdicao estrangeira.

[O gestor da unidade de EQI ou 0 agente da EOl a quem o processo é atribuido] pode
considerar que o pedido é dirigido a jurisdicdo errada (por exemplo, a informacao € solicitada a
jurisdicao de uma filial em vez da jurisdicao da empresa-mae). Nesse caso:

® Se existir uma base juridica para EOI, um agente de EOI contacta o auditor fiscal para
discutir a questao e acordar em enviar o pedido a jurisdicao competente.

® Se nao existir base juridica para EOI, um funciondrio de EQI informa o auditor fiscal de que
nao pode ser apresentado qualquer pedido devido a falta de base juridica. Além disso,
se aplicavel, o gestor da unidade de EQI pode informar o [indicar a unidade responsavel
pelas negociacdes de tratados (por exemplo: Departamento do Tratado Fiscal)] sobre a
necessidade de um acordo de EQI com a jurisdicdo estrangeira.

[O gestor de unidade de EOl ou 0 agente de EOl a quem o processo é atribuido] verifica as
disposicoes do(s) acordo(s) de EQI pertinente(s) celebrado(s) por [nome da jurisdicao] para
garantir que os periodos e impostos investigados sao abrangidos por estes acordos de EOI. A
lista dos acordos de EOI figura no Anexo A. Lista das bases juridicas. O gestor da unidade de
EQI pode também consultar o [indicar a unidade responsavel pelas negociacoes de tratados
(por exemplo, Departamento do Tratado Fiscal)].

Em caso negativo, um agente de EOI deve discutir com o auditor fiscal a fim de determinar
qual a base juridica que permite um ambito mais vasto e limitar o pedido aos periodos ou
impostos abrangidos.

Quando sdo aplicaveis varias bases juridicas com a jurisdicao requerida, é preferivel utilizar
apenas uma delas para evitar potenciais pedidos de esclarecimentos.

0 gestor do auditor fiscal deve aprovar o pedido de EQI, verificando a sua pertinéncia e
exaustividade e validando a abordagem do auditor fiscal. Este controlo contribui para melhorar
a qualidade do pedido e facilita o processo de EOIR.

Se o pedido de EOI ndo tiver sido aprovado pelo gestor do auditor fiscal, o gestor da unidade
de EQOI dd instrucdes a um agente de EQI para que devolva o pedido ao auditor fiscal,
solicitando a sua aprovacao pelo gestor relevante.

O pedido de EOI deve ser completo e fornecer todas as informacoes pertinentes, incluindo
factos, disposicoes juridicas e documentos de apoio, a fim de demonstrar a relevancia
previsivel do pedido e de cumprir outros requisitos previstos no acordo de EOI (por exemplo,
justificacao relevante para uma excecao a notificacao prévia ou pés-troca).

Se o pedido ndo for claro ou completo, o gestor da unidade de EOI da instrucdes a um agente
de EQI para que contacte o auditor fiscal para esclarecer e/ou completar o pedido.
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f) Se o auditor fiscal Antes de apresentar um pedido de EQI, o auditor fiscal deve utilizar todos os meios nacionais
utilizou todos os meios possiveis para obter as informacdes, nomeadamente utilizando os poderes de acesso nacionais
possiveis para obter as e as informacdes acessiveis ao publico (por exemplo, informacdes disponiveis na Internet,
informagoes. como o registo publico em linha). Isto inclui o pedido de informacoes ao proprio contribuinte, a

menos que comprometa as investigacoes.

(Caso contrario, [0 gestor da unidade de EOI ou 0 agente a quem o processo é atribuido] solicita
ao auditor fiscal que utilize em primeiro lugar os meios disponiveis para obter as informacdes
antes de enviar o pedido de EOI a unidade de EQI.

g) Se a informacao O padrao de “relevancia previsivel” foi clarificado na Atualizacao de 2012 do artigo 26° do
solicitada é Modelo de Convencao Fiscal da OCDE (ver Troca de informacoes previsivelmente relevantes).
"previsivelmente [O gestor da unidade de EOI ou 0 agente de EQl a quem o processo € atribuido] verifica se
relevante”? a informacao solicitada cumpre o limite previsivel. A este respeito, [0 gestor da unidade de

EQI ou 0 agente a quem o processo é atribuido] verifica, para além dos outros requisitos, se o
pedido se refere as investigacdes de um ou varios contribuintes e se as informacoes solicitadas
sao necessarias para realizar essas investigacoes. Sao aplicaveis as seguintes orientagdes:

® Anorma internacional exige que, no momento da apresentacao do pedido, haja uma
possibilidade razodvel de que a informagao seja relevante.
Se a informacdo, uma vez fornecida, se revela realmente relevante é irrelevante. Por
conseguinte, um pedido ndo pode ser recusado nos casos em que uma avaliacao definitiva
da pertinéncia das informacdes para uma investigacao em curso s6 possa ser efetuada apds
a rececao das informacoes;

e Ajurisdicdo requerente determina a relevancia previsivel do pedido (mas deve ser fornecida
uma explicacao). Uma vez que a jurisdicao requerente tenha fornecido uma explicacao
sobre a relevancia previsivel das informacdes solicitadas, a jurisdicao requerida nao
pode recusar um pedido ou recusar as informacées solicitadas, porque considera que as
informacoes nao sao pertinentes para a investigacao ou a verificacao subjacente.

Os agentes de EQIl e o seu gestor podem utilizar a Caixa 2 para verificar que informacdes se
esperam da jurisdicao requerente quando € apresentado um pedido de grupo.

©® Nos casos em que a jurisdicao requerente nao forneca o nome ou o endereco (ou ambos)
do contribuinte, deve incluir no pedido outras informacoes suficientes para identificar o
contribuinte (por exemplo, nimero de conta bancaria).

Se as informacdes solicitadas nao cumprirem o limiar de relevancia previsivel [0 gestor de
unidade de EOl ou o0 agente a quem o processo € atribuido] solicitara aos auditores fiscais
quaisquer esclarecimentos e informacdes adicionais necessarios para completar o pedido, ou
acordara com os auditores fiscais que nao serao solicitadas quaisquer informacdes ou que o
pedido nao sera apresentado.

Uma vez validado o pedido de EQI, sdo aplicaveis as campos da ferramenta de acompanhamento utilizada

seguintes sub etapas: pela jurisdicdo (por exemplo: data de rececéo do
auditor fiscal, jurisdicdo requerida, etc.)].

a) O pedido é registado na ferramenta de

acompanhamento de EOI pelo agente de EOI a quem b) O agente de EOI abre um ficheiro [em papel e/ou
o processo foi atribuido. O agente de EOI cria um novo eletrénico] para o pedido utilizando [adicionar ou
registo na ferramenta de acompanhamento de EQI “a referéncia de depdsito gerada pela ferramenta de
e preenche todos os campos relevantes: [indicar os acompanhamento de EOI” no caso de ser utilizada
uma ferramenta eletrénica ou “um numero de

21. 0 comentdrio ao artigo 26° do modelo da OCDE reconhece que “necessério”, referéncia sequencial” num sistema manual].
“relevante” ou “pode ser relevante” sao permutéveis com “previsivelmente
relevante”.
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c) Se as informagoes prestadas pelo auditor fiscal na
redacdo do pedido forem insuficientes, este deve
ser informado por escrito e convidado a fornecer
informacodes adicionais para que o pedido possa
ser enviado juntamente com o Anexo B.2. Envio do
pedido de informacdes. Comunicacdo com o auditor
fiscal ou o agente no terreno em conformidade com a
disposicao pertinente do Meio de Comunicacao.

d) O agente de EOI pode utilizar a lista de verificacao
da Caixa 2 para garantir que todos os elementos
exigidos sejam cumpridos antes de enviar o pedido de
anéalise ao gestor da unidade de EQL Se necessario, a
solicitagdo de EOIR enviada serd traduzida e preparada
de acordo com as explicagdes pertinentes em Traducao.

Etapa 3 - Envio do pedido de informacoes

Quando estiverem preenchidos todos os requisitos, o
pedido de EOI é enviado do seguinte modo:

a) O agente de EOI verifica o nome e os contactos da AC
na jurisdicao requerida.

b) Todos os documentos comprovativos sdo anexados ao
pedido.

c) O pedido de EQI é transmitido ao gestor da unidade de
EQI que o verifica utilizando a lista de verificacdo da
Caixa 2 para garantir que todos os elementos exigidos
sdo cumpridos.

d) O pedido de EOI é assinado pela AC (gestor de unidade
de EQI ou outro funcionario com a categoria de AC).

e) O pedido assinado é enviado com os eventuais anexos
pela AC (gestor da unidade de EOI) ou, em seu nome,
pelo agente designado.

f) O agente de EOI designado envia uma confirmacao
a0 auditor/servico fiscal que da inicio ao pedido, em
conformidade com o Anexo B.2. Envio do pedido de
informacdes. Comunicacao com o auditor fiscal ou o
agente no terreno em conformidade com a disposicao
pertinente do Meio de Comunicagao.

O agente de EOI designado regista em cada fase

as informacodes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EQI e armazena/arquiva com
seguranca uma cépia de qualquer correspondéncia no
processo, em conformidade com a disposi¢ao pertinente

em Seguranca das informacdes. O agente de EOI também

acompanha o andamento do pedido de informacées com
a ferramenta de acompanhamento de EQOI solicitando
por telefone ou correio eletrénico a AC estrangeira um
relatério de progresso:

® apds 30 dias, se nao tiver sido recebida uma
confirmacao do pedido; ou

® apods 90 dias, se a informacgao ou um relatério de
situacao sobre o pedido nao for recebida até essa
data; e

® aintervalos regulares, consoante as circunstancias.

Sempre que for tomada uma decisdo sobre o
processo, o agente de EOI atualiza a ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva com
seguranca uma cépia da correspondéncia e dos
documentos no processo em questao.

Etapa 4 - Obtencao de uma resposta ao envio do
pedido de informacao
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Caixa 2. Lista de verificacao ao enviar um pedido de informacoes

Os agentes e gestores de EQl devem considerar
cuidadosamente a possibilidade de assegurar que
0s seguintes elementos estdo preenchidos antes de
enviar um pedido a AC da jurisdicao requerida:

® Existe uma referéncia a um acordo de EOl em
vigor no qual o pedido se baseia (MAAC, CDT, TIEA,
instrumento regional)?

® Mencionou-se e verificou-se a exatiddo dos nomes
e contactos das AC, tanto na jurisdicao requerente
como na requerida?

® O numero de referéncia do pedido é mencionado?

@ |dentificou-se a(s) pessoa(s) ou entidade(s)
em verificacdo ou investigacdo em [nome da
jurisdicao] (nome, data de nascimento das
pessoas singulares, nimero de identificacao fiscal
(NIF), endereco completo ou todas as outras
informagoes suficientes para identificar o(s)
contribuinte(s))?

® |dentificou-se a(s) pessoa(s) ou entidade(s),
na jurisdicao requerida, em relacdao com a(s)
pessoa(s) sob verificacdo ou investigacdo em
[nome da jurisdicao] (nome, data de nascimento
dos individuos, NIF, endereco completo ou todas
as outras informacdes suficientes para identificar
essa(s) pessoa(s) ou entidade(s))?

® Mencionou-se 0s impostos em causa e 0s periodos
fiscais em analise (dia, més, ano em que comecam
e terminam), bem como os periodos fiscais para
0S quais sao solicitadas informacdes (se diferirem
dos anos analisados, indicar por que razdes; por
exemplo, se houver um reporte de prejuizos, a
informacao diz respeito a um preco de compra para
a determinacdo de um ganho de capital)?

® Indicou a fase do procedimento em [nome
da jurisdicao], as questdes identificadas e se
a investigacao é apenas de natureza civil ou
administrativa ou pode ter consequéncias penais?

® Apresentou informacoes pertinentes, incluindo a
finalidade fiscal para a qual as informacdes sao
solicitadas, a origem do inquérito, os motivos do

pedido e os motivos para crer que as informacdes
solicitadas se encontram na posse do territorio da
jurisdicdo requerida ou se encontram na posse ou
sob o controlo de uma pessoa da sua jurisdicao?

® Especificou as informacodes solicitadas e por que
razao sao necessarias? Especificar também as
informacoes que possam ser pertinentes (por
exemplo: faturas, contratos).

® Se ainformacdo for suscetivel de ser utilizada
num processo judicial e as regras aplicaveis em
matéria de prova exigirem que a informacao
seja apresentada sob uma determinada forma,
indicou o formulario a AC requerida? Se se trata
de uma investigacao criminal, forneceu explicagoes
suficientes sobre a natureza da criminalidade em
causa?

® Se o contribuinte sujeito a investigacdao deve ser
notificado ao abrigo da legislacdo da jurisdicao
requerida, mencionou as razdes para evitar a
notificacao do contribuinte sujeito a verificacao ou
investigacao?

® Se aresposta é urgente, indicou as razdes da
urgéncia (por exemplo: prazo de prescricao,
processo judicial) e, se aplicavel, indicou a data a
partir da qual as informacdes podem deixar de ser
Uteis?

® Forneceu:

e i) uma declaracao que confirme que a [nome
da administracao fiscal] utilizou todos os meios
disponiveis no seu proprio territério para obter
as informacdes, exceto os que levantariam
dificuldades desproporcionadas; e

e ji) uma declaracdo de que o pedido estd em
conformidade com a legislacao e as praticas
administrativas de [nome da jurisdicao], que
[nome da administracao fiscal] poderia obter
as informacoes se estivesse sob a sua jurisdicao
e que o pedido esta em conformidade com o
instrumento juridico em que se baseia?

® O pedido de informacodes é assinado pela AC?
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Quando uma resposta a um pedido de informacoes é
recebida de uma jurisdi¢do requerida, aplicam-se as
seguintes sub etapas:

a) As respostas recebidas

de uma AC estrangeira
sdo enviadas a AC. Se a
resposta for dirigida a
uma AC, que ndo seja

o gestor da unidade de
EOI, deve ser entregue
diretamente a unidade
de EOI no dia em que for

4 CAIXA DE ENTRADA
4 PEDIDO RECEBIDO
A ser designado
4 Designado
Agente de EOl A
Agente de EOI B
Gestor da unidade de EOI
4 RESPONDER A UN EOIR ENVIADO

— uma carta de acompanhamento (Anexo B.2. Envio
do pedido de informacdes. Comunicacdo com o
auditor fiscal ou o agente no terreno) assinada
pelo gestor da unidade de EOL

- o formulario de avaliacdo de impacto (Anexo F.1.
Formulario de avaliacdo de impacto) a ser
preenchido pelo auditor fiscal quando a auditoria
fiscal estiver terminada.

e O agente de EOI encaminha a resposta com a carta
de acompanhamento e o formulario de avaliacdo de
impacto para o auditor fiscal.

recebida: A ser designado

Se o auditor fiscal informou a AC que a informacgao
recebida poderé ser relevante para outros fins que
nao fiscais, a AC (gestor da unidade de EOI ou outro
funcionario com a categoria de AC) podera solicitar
a autorizacgao a AC da jurisdi¢do requerida. Para
esse efeito, o agente de EOI designado prepara uma
carta utilizando o Anexo B.3. Envio do pedido de
informacdes. Modelo para um pedido de utilizagdo
mais ampla das informacgdes trocadas.

4 Designado f)
Agente de EOl A
Agente de EOI B
Gestor da unidade de EOI

e Asrespostas por
correio nao devem ser
abertas pelo servico
de correio. O servico
de correio carimba
o envelope da resposta com a data de rececao e
transmite-o de forma segura e imediata ao gestor
da unidade de EOI. [Descrever como a carta de
resposta deve ser transmitida de forma segura ao
gestor da unidade de EQI]. g

~

O pedido de utilizagdo das informacoes trocadas para
outros fins é analisado, assinado e enviado pela AC
(gestor da unidade de EOI ou outro funcionario com
a categoria de AC) ou enviado, em seu nome, por um
agente de EOL

e As respostas por correio eletrénico devem ser
arquivadas numa pasta dedicada ao gestor da
unidade de EQI [para mencionar o nome da pasta;
por exemplo, o diagrama em arvore].

O agente de EOI designado regista as informacgoes

pertinentes na ferramenta de acompanhamento de

EOI e armazena/arquiva em seguranga uma cépia da

correspondéncia e dos documentos no processo em

questao.

b) O gestor da unidade de EQI fornece a resposta ao
agente de EOI designado para registo na ferramenta
de acompanhamento de EOI: [indicar os campos da
ferramenta de acompanhamento de EOI utilizados
pela jurisdicdo (por exemplo: resposta parcial ou final,
data da resposta)].

Etapa 5 - Envio de feedback

c) O agente de EOI verifica as informacoes recebidas em
relacdo ao pedido enviado. Se a resposta for considerada
incompleta ou inadequada, o agente e o gestor de EQI
podem considerar se é necessario, ou possivel, efetuar
novas averiguagoes junto da jurisdi¢ao requerida.

d) O agente de EQI classifica a resposta em conformidade
com as disposicdes e procedimentos pertinentes
em matéria de confidencialidade e Seguranca das

informacdes.

e) O agente de EOI fornece as informagoes ao auditor
que as solicitou o mais rapidamente possivel.

e Senecessario, a resposta é traduzida em conformidade
com a disposicao pertinente em Traducao.

e O agente de EQOI prepara:
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Os feedbacks devem ser fornecidos espontaneamente a
jurisdigcdo requerida, sempre que tal seja considerado
relevante e em todos os casos quando tal for solicitado. E
aplicavel o seguinte procedimento:

a) O agente de EOI utiliza o formulario de avaliagao de
impacto recebido do auditor fiscal para redigir um
comentério utilizando o modelo de carta de feedback
(Anexo F.2. Feedback).

b) O gestor da unidade de EOI analisa as redacdes de
feedback elaboradas pelo agente da EOL.

c) A AC (gestor da unidade de EOI ou outro funcionério
com categoria de AC) assina a carta de feedback.

d) A carta de feedback a AC estrangeira é enviada pela
AC (gestor da unidade de EOI ou outro funcionario
com a categoria de AC) ou, em seu nome, pelo agente
designado.

FIGURA 2. Rececao de um pedido de informacoes

JURISDICAO B

Acordo de EOI

O agente de EOI designado regista as informacoes
pertinentes na ferramenta de acompanhamento de
EOI e armazena/arquiva em segurancga uma copia da
correspondéncia e dos documentos no processo em
questao.

2.1.1.2. Recegdo de um pedido de informacées

Garantir o cumprimento da obrigacao de fornecer
informacodes abrangentes e de elevada qualidade em
tempo Util é parte integrante da norma de EOIR e é
necessario para procurar uma cooperacao semelhante
por parte dos parceiros do tratado. O trabalho dos
agentes no terreno responsaveis pela recolha e
fornecimento da informacao é descrito na figura 2. Tal
como o envio de um pedido, o papel das AC é essencial,
uma vez que um auditor fiscal ndo pode responder
diretamente e trocar informacdes com um representante
estrangeiro, a menos que tenha sido delegada ao auditor
fiscal uma categoria de AC adequada.

JURISDICAO A

TROCA A PEDIDO

AUTORIDADE
COMPETENTE

B e H - Validacao e
processamento do pedido

t ¥ 1t

J - Envio de
feedback +
resultados

A - Elaboracao
do pedido

| - Rececao da
resposta

AUDITOR FISCAL

l

C - Registo do pedido

l

G - Resposta ao pedido

l

K - Obtencao de feedback

AUTORIDADE

COMPETENTE

D e F - Validacao e
processamento do pedido

E - Recolha de
informacoes

Responsavel no terreno ou terceiro
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Etapa 1 - Registo do pedido de informagoes
recebido

Quando é recebido um pedido de informacoes de
uma jurisdicdo requerente, aplica-se o seguinte
procedimento:

a) Os pedidos recebidos de uma AC estrangeira sao
dirigidos a AC. Quando um pedido for dirigido a uma
AC, que nao seja o gestor da unidade de EOI, deve ser
entregue diretamente & unidade de EOI no dia em que
for recebido:

e Os pedidos recebidos pelo correio ndo devem ser
abertos pelo servico de correio. Este Gltimo carimba
o envelope do pedido com a data de rececé@o e
transmite-o de forma segura e imediata ao gestor
da unidade de EOI. [Descrever como a carta de
resposta deve ser transmitida com seguranca ao
gestor da unidade de EQI].

e Os pedidos por correio eletrénico devem ser
arquivados numa pasta dedicada ao gestor da
unidade de EQI [mencionar o nome da pasta].

b) O gestor da unidade de EQOI verifica o nome e os dados
de contacto da AC na jurisdigdo requerente.

c) O gestor da unidade de EOI atribui o pedido a
um agente de EQI para registo na ferramenta de
acompanhamento de EQIL O agente de EOI cria um
novo registo na ferramenta de acompanhamento
de EQOI e preenche todos os campos relevantes: [a
preencher de acordo com os campos da ferramenta
de acompanhamento (por exemplo: nimero de
referéncia nacional, data de rececéo, jurisdigao
requerente)].
O gestor da unidade de EQI pode assumir a
responsabilidade de trabalhar em alguns processos,
incluindo os que sao complexos ou sensiveis [a
descrever, por exemplo: pessoas politicamente
expostas, pedidos de uma determinada jurisdicdo].
Neste caso, os procedimentos aplicaveis aos agentes
de EQI devem ser seguidos pelo gestor da unidade de
EOL

d) O agente de EOI abre um ficheiro [em papel ou
eletrénico] para o pedido recebido utilizando
[adicionar “a referéncia de depésito gerada pela

ferramenta de acompanhamento de EOI” no caso
de ser utilizada uma ferramenta eletrénica ou “um
numero de referéncia sequencial” num sistema
manual].

e) O agente de EOI classifica o pedido recebido em
conformidade com a disposicao pertinente em
Seguranca das informacoes.

f) Uma vez criado o novo processo, um aviso de
rececdo (jurisdicao requerente) é preparado pelo
agente de EQI para a assinatura da AC (gestor
da unidade de EOI ou outro funcionario com a
categoria de AC). A carta de confirmacao indica o
numero de referéncia de EOI atribuido ao pedido
para facilitar ainda mais as comunicagoes sobre o
processo.

g) A carta de confirmacdo € enviada a AC requerente
pela AC requerida (gestor da unidade de EOI ou outro
funcionario com a categoria de AC) ou, em seu nome,
pelo agente de EOI designado no prazo de 7 dias a
contar da rececdo do pedido.

h) Se necesséario, o pedido recebido e os documentos
anexados sdo traduzidos e preparados em
conformidade com a disposicao pertinente em

Traducao.

O agente de EOI designado regista em cada etapa
as informacoes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva em
seguranca uma copia da correspondéncia e dos
documentos no processo em questao.

Etapa 2 - Validacao do pedido de informacoes
recebido

A validacdo do pedido deve ser feita para determinar se
o pedido de informagoes é valido e completo. O agente
de EQI verifica a base juridica do pedido (instrumento
juridico, impostos e periodo coberto, assinatura valida
da AC) e o contetido do pedido. A Caixa 3 apresenta uma
lista de verificacdo para ajudar o gestor da unidade de
EOI e os agentes de EQI a validar o pedido, tendo em
conta que a jurisdi¢ao requerida deve fornecer EOI de
forma mais abrangente possivel. O quadro 3 apresenta
diferentes situacdes e os respetivos procedimentos
aplicaveis.

O agente de EOI designado regista em cada etapa

as informacoes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva em
seguranga uma copia da correspondéncia e dos
documentos, em conformidade com a disposicao
pertinente em matéria de Seguranca das informacoes.
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Quadro 3. Validacao do pedido de informacgoes recebido

0 pedido é claramente Se, apds verificacao de um pedido de validacao, o agente de EOI e o gestor da unidade de

invalido EQI considerarem que o pedido nao é manifestamente valido (por exemplo, uma vez que nao
existe base juridica entre a jurisdicao requerente e [nome da jurisdi¢cao]), o pedido nao sera
processado.

A AC (gestor da unidade de EQOI ou outro funciondrio com a categoria de AC) notifica a
jurisdicao requerente o mais rapidamente possivel, mas em qualquer caso no prazo de 15 dias
a contar da rececao do pedido. A carta deve explicar o(s) motivo(s) da recusa do pedido. O
modelo de carta para recusar o pedido é apresentado no Anexo B4. Pedido de informacoes
recebido. Deve ser utilizada a comunicacao com a jurisdicao requerente. O processo é
arquivado pelo agente de EQI.

0 pedido nao é claro ou O pedido nao deve ser recusado sem consultar a AC da jurisdicao requerente em situacdes
esta incompleto em que o conteudo do pedido, as circunstancias que conduziram ao pedido ou a relevancia
previsivel das informacdes solicitadas nao sejam claros.

Nestas circunstancias, a AC deve procurar sempre esclarecimentos ou informacoes adicionais
junto da jurisdicdo requerente. E aplicavel o seguinte procedimento:

® AAC (gestor da unidade de EOI ou outro funcionario com a categoria de AC) ou, em seu
nome, um agente de EQI envia, no prazo de 15 dias a contar da rececao do pedido, um
pedido de esclarecimentos ou informagdes adicionais a jurisdicao requerente para permitir o
tratamento do pedido.
Este pedido deve explicar por que motivo(s) o pedido ndo pode ser processado (por
exemplo: falta de informacao suficiente para identificar o contribuinte) e/ou por que razao
nao é claro, bem como as clarificacoes e informacdes adicionais necessarias.

Modelo de pedido de clarificacdo e/ou informacdes adicionais no Anexo B4. Pedido de
informacoes recebido. Deve ser utilizada a comunicacdo com a jurisdicao requerente.

® (aso sejam obtidas as informacgdes e/ou esclarecimentos necessarios, a AC (gestor da
unidade de EQI) avalia a validade do pedido e decide se o deve processar. Uma vez que
a jurisdicao requerente tenha fornecido uma explicacao sobre a relevancia previsivel das
informacoes solicitadas, a jurisdicao requerida nao pode recusar um pedido ou recusar
as informacdes solicitadas, porque considera que as informacdes nao sao pertinentes
para a investigacdo ou a verificacdo subjacente. A AC (gestor da unidade de EQI ou outro
funciondrio com a categoria de AC) ou, em seu nome, um agente de EOI notifica a AC da
jurisdicao requerente o mais rapidamente possivel, mas em qualquer caso no prazo de
15 dias a contar da rece¢do da clarificacao e/ou das informacées adicionais. Aplica-se o
procedimento descrito quando o pedido € valido ou nao é valido.

® Se ajurisdicao requerente nao fornecer a clarificacao ou os pormenores adicionais, a AC dard
seguimento, por todos os meios, ao pedido pendente junto da AC requerente (por exemplo:
chamada telefénica, correio eletrdnico, carta). Se nao forem fornecidos os esclarecimentos e/
ou informagodes adicionais solicitados, a AC notifica a jurisdicao requerente de que nao pode
processar o pedido por nao dispor das informacdes necessarias para o processamento do
pedido. Aplica-se o procedimento descrito nos casos em que o pedido nao é vélido.

0 pedido é total ou Se o pedido for valido, o agente de EOI comeca a trabalhar no pedido. Se o pedido estiver
parcialmente valido parcialmente incompleto, o processo serd instruido para fornecer informacoes relativas a parte
do pedido que é valida.
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Caixa 3. Lista de verificacao ao receber um pedido
de informacgoes

Os agentes de EOI e o seu gestor devem ter em devida
conta a necessidade de assegurar que, ao receberem
um pedido, sejam preenchidos todos os seguintes
elementos:

® Existe uma referéncia a um acordo de EOl em
vigor no qual o pedido se baseia (MAAC, CDT, TIEA,
instrumento regional)?

® O pedido seja assinado pela AC da jurisdicao
requerente?

o As informacoes solicitadas referem-se a pessoas,
impostos e periodos de tributacao abrangidos pelo
acordo de EOI?

® O pedido explica por que razao as informacoes
solicitadas sao consideradas previsivelmente
relevantes para uma verificacao, investigacao ou
inquérito fiscal em curso?

® O pedido é suficientemente pormenorizado?
Existem informacdes de base suficientes para
compreender o pedido? As informacdes prestadas
sdo suficientes para identificar um contribuinte ou
um grupo de contribuintes, pelo nome ou de outro
modo? O mesmo refere 0s anos para 0s quais a
informacao é solicitada?

® O pedido inclui uma declaracdo de que estd em
conformidade com a legislacao e as praticas
administrativas da jurisdicdo requerente, de que, se
as informagdes estavam na jurisdicao requerente,
poderiam ser obtidas ao abrigo da legislacdo ou da
pratica administrativa normal e de que o pedido
estd em conformidade com o acordo de EOl em que
se baseia?

® O pedido inclui uma declaracao de que foram
utilizados todos os meios razoaveis para obter
a informacao, exceto aqueles que originariam
dificuldades desproporcionadas?

Etapa 3 - Processamento do pedido de informacoes
recebido

Ao trabalhar no pedido valido recebido, o agente de EOI
designado aplica o seguinte procedimento:

a) O agente de EOI regista, na ferramenta de
acompanhamento de EQI, se a jurisdi¢dao requerente:

e atribuiu especial urgéncia ao pedido. Sempre que o
pedido seja urgente, é dada prioridade, na medida
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do possivel, ao seu processamento.

e exigiu que a(s) pessoa(s) interessada(s) no pedido
nao seja(m) contactada(s) diretamente. Nesse
caso, a(s) pessoa(s) em causa nao deve(m) ser
contactada(s). Se as informagdes nao puderem ser
obtidas sem contactar a(s) pessoa(s) em causa,

a AC informa a AC requerente, a fim de que esta
possa decidir autorizar que a(s) pessoa(s) em
causa seja(m) contactada(s) ou reconsiderar o seu
pedido.

[As subetapas b) e c) aplicam-se apenas as jurisdi¢oes
com procedimento de notificacdo prévial.

b) O agente de EOI assinala na ferramenta de
acompanhamento de EOI se a jurisdi¢ao requerente
solicitou uma excecao a notificagdo prévia e verifica
se as condicOes para tal excegdo mencionadas nos
Procedimentos de notificacdo sdo satisfeitas.

Caso nao haja motivos para apoiar o pedido de
derrogacdo, a AC (gestor da unidade de EOI ou
outro funciondrio com categoria de AC) ou, em seu
nome, um agente de EOI solicita & AC requerente
esclarecimentos ou informacées adicionais
necessarias para permitir a excegdo (Anexo B.4.
Pedido de informacdes recebido. Comunicacdo com
a jurisdicao requerente).

Se, ap6s consulta adicional a jurisdigao requerente,
nao estiverem preenchidas as condigdes para uma
excegao, a AC (gestor da unidade de EOI ou outro
funcionario com categoria de AC) ou, em seu nome,
um agente de EOIl informa a AC requerente de que
o pedido ndo pode ser tratado sem notificacdo
prévia, a fim de que esta possa decidir permitir que
a pessoa em causa seja contactada ou reconsiderar
o seu pedido (Anexo B.4. Pedido de informacdes
recebido. Comunicacdo com a jurisdicdo

requerente).

c) Se a jurisdigdo requerente nao tiver solicitado uma
excecao a notificacdo prévia ou se nao for aplicavel
a excegao a notificagao prévia, o agente de EQI
utiliza o modelo de carta de notificacdo constante do
Anexo B.7. Pedido de informacdes recebido. Modelo
de carta para notificacdo da pessoa em causa ou do
titular da informacao a notificar [a(s) pessoa(s) em
causa e/ou o(s) titular(es) da informacéao].
Os procedimentos a seguir sao pormenorizados nos
Procedimentos de notificacao.

O agente de EOI designado regista em cada etapa

as informacoes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e arquiva uma cépia de toda a
correspondéncia e de todos os documentos no processo
em questao.

Etapa 4 - Resposta ao pedido de informacoes
recebido

Na sequéncia do exercicio dos poderes de acesso,

o agente de EOI elabora uma resposta a jurisdicao
requerente. O quadro 4 apresenta diferentes situacoes e
0s respetivos procedimentos aplicaveis.

O agente de EOI designado regista em cada etapa

as informacoes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EQI e armazena/arquiva uma
copia em seguranca, em conformidade com a disposigao
relativa a Seguranca das informacdes. Se for enviada
uma resposta final a AC requerente, o agente de EOI
designado encerra o processo.

[Aplicar apenas a jurisdigdes com procedimento de
notificagdo pés-trocal.

O agente assinala na ferramenta de acompanhamento
de EOI se a jurisdigdo requerente solicitou uma excegao
de notificacdo pés-troca e verifica se as condi¢oes

para tal excegdo mencionadas nos Procedimentos de
notificacdo sdo satisfeitas.

Caso nao haja motivos para apoiar o pedido de

uma excecao de notificacdo pds-troca ou se o prazo
para a notificacdo néo for especificado, a AC (gestor
da unidade de EOI ou outro funcionario com a
categoria de AC) ou, em seu nome, um agente de
EQI solicita a AC requerente esclarecimentos ou
informacodes adicionais necessarias para permitir a
excecao (Anexo B.4. Pedido de informacdes recebido.

Comunicacdo com a jurisdicdo requerente). Deve
chegar-se a acordo com a jurisdi¢ao requerente
quanto a0 momento em que a notificacdo pds-troca
pode ser efetuada.
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Modelo 1
A unidade de EOI nao desempenha

Modelo 2
A unidade de EOI retine apenas as

Modelo 3
A unidade de EOI retine todas as informagoes

nenhuma funcao de recolha de
informacoes

0 agente de EOI contacta um servico
local ou regional ou um servico fiscal
especializado, preparando uma carta
em conformidade com o0 modelo
constante do Anexo B.5. Pedido

de informacoes recebido. Modelo

de carta solicitando informacoes

da unidade local. O agente de EOI
nao deve enviar o original ou uma
copia do pedido recebido, mas deve
inserir na carta as informacoes
minimas contidas no pedido
recebido, necessarias para recolher as
informacoes.

A carta deve fixar uma data para a
resposta num prazo que permita a
unidade de EOI processar e responder
ao pedido em conformidade com a
norma (no prazo de 90 dias). [Concluir
0 processo sobre como definir um
alerta para controlar esse prazo,

por exemplo: um lembrete numa
ferramenta de acompanhamento
eletronico de EOI ou uma formatacao
condicional numa ferramenta de
acompanhamento de EOI].

Se 0 servico local ou regional em causa
nao tiver respondido dentro do prazo
fixado, o agente de EOI contacta-o
novamente, a fim de saber por que
motivo ha um atraso. O agente de EOI
pode conceder um prazo mais curto
(menos de 30 dias) para responder. Se
esse novo periodo decorrer sem uma
resposta completa, o agente de EOI
examina o pedido junto do gestor da
unidade de EOI para decidir a proxima
medida a tomar.

Quando o gabinete local ou regional
responder, 0 agente de EQI atualiza
a ferramenta de acompanhamento
de EOI [para descrever as medidas a
tomar, por exemplo: inserir a data de
rececao do servico local ou regional]
e cataloga os registos recolhidos

em conformidade com a disposicao
em matéria de Seguranca das
informacoes

informacoes diretamente disponiveis nos
sistemas da administracao fiscal (e noutras
bases de dados governamentais)

Para informacoes diretamente acessiveis
nas bases de dados da administracao fiscal
[ou noutras bases de dados governamentais
mencionadas em Poderes de acesso],

0 agente de EOI redne as informacoes

e cataloga os registos recolhidos em
conformidade com as disposicoes em
matéria de Seguranca das informagoes.

Para qualquer outro tipo de informacao, o
agente de EQI contacta um servico local ou
regional ou um servico fiscal especializado,
preparando uma carta em conformidade
com o modelo constante do Anexo B.5.
Pedido de informacoes recebido. Modelo
de carta solicitando informacoes da
unidade local. O agente de EQl ndo deve
enviar o original ou uma copia do pedido
recebido, mas deve inserir na carta todos
0s elementos necessarios para identificar a
pessoa em causa (e o titular da informacao,
se disponivel) (nome, endereco, nimero de
identificacao fiscal) e recolher as informacoes
pertinentes.

A carta deve fixar uma data para a resposta
num prazo que permita a unidade de

EOI processar e responder ao pedido em
conformidade com a norma (no prazo de 90
dias). [Concluir o processo sobre como definir
um alerta para controlar esse prazo, por
exemplo: um lembrete numa ferramenta de
acompanhamento eletronico de EOl ou uma
formatacao condicional numa ferramenta de
acompanhamento de EOI].

Se 0 servico local ou regional em causa nao
tiver respondido dentro do prazo fixado, o
agente de EQI contacta-o novamente, a fim
de saber por que motivo ha um atraso. O
agente de EOI pode conceder um prazo mais
curto (menos de 30 dias) para responder.

Se esse novo periodo decorrer sem uma
resposta completa, 0 agente de EOl examina
o pedido junto do gestor da unidade de EOI
para decidir a proxima medida a tomar.

Quando o gabinete local ou regional
responder, 0 agente de EQI atualiza a
ferramenta de acompanhamento de EOI
[para descrever as medidas a tomar, por
exemplo: inserir a data de rececao do
servico local ou regional] e cataloga os
registos recolhidos em conformidade com
a disposicao em matéria de Seguranca das
informacoes.

Para informacoes diretamente acessiveis nas bases

de dados da administracao fiscal [ou noutras bases

de dados governamentais mencionadas em Poderes

de acesso], 0 agente de EQI retine as informagdes e
cataloga os registos recolhidos em conformidade com as
disposicoes em matéria de Seguranca das informacoes.

Para qualquer outro tipo de informacdo, o agente de
EOI exerce todos os poderes de acesso da administracdo
fiscal e aplica todas as sancdes conexas em caso de
incumprimento, tal como descrito em Poderes de acesso

0 agente de EOI solicita as informacoes solicitadas

ao titular da informacao (por exemplo: pessoa em
causa, terceiro) mediante a preparacao de uma carta,
seguindo o modelo constante do Anexo B.6. Pedido

de informacoes recebido. Modelo de carta solicitando
informacoes do contribuinte/terceiro. O agente de EQI
nao deve enviar o original ou uma cdpia do pedido
recebido, mas deve inserir na carta todos os elementos
necessarios para identificar a pessoa em causa (nome,
endereco, nimero de identificacao fiscal) e recolher as
informacoes pertinentes. A carta deve fixar uma data
para a resposta num prazo que permita a unidade de
EOI processar e responder ao pedido em conformidade
com a norma (no prazo de 90 dias). [Concluir o processo
sobre como definir um alerta para controlar esse

prazo, por exemplo: um lembrete numa ferramenta de
acompanhamento eletronico de EOl ou uma formatacao
condicional numa ferramenta de acompanhamento de
EOI].

Se o titular da informacao nao tiver respondido no
prazo fixado, o agente de EOI contacta novamente o
titular da informacdo para saber por que motivo ha

um atraso [ou aplicar qualquer disposicao nacional

em caso de procedimento de chamada de atencao). O
agente de EOI pode conceder mais um periodo curto
(menos de 30 dias) para responder [ou aplicar qualquer
outro adiamento numa disposicao nacional em caso de
procedimento de chamada de atencao]. Se esse novo
prazo decorrer sem uma resposta completa, o agente
de EQl examina o pedido junto do gestor da unidade
de EQI no sentido de decidir a proxima medida a tomar
[san¢des ou outros poderes de acesso imperativos (como
a apreensao de documentos) a considerar, se aplicavel,
na legislacao nacional - a descrever]

Quando o titular das informacoes responder, 0 agente de
EOl atualiza a ferramenta de acompanhamento de EOI
[para descrever as medidas a tomar, por exemplo: inserir
a data de rececao do titular das informacoes] e catalogar
os registos recolhidos em conformidade com a disposicao
relativa a Seguranca das informacoes.
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Quadro 4. Resposta ao pedido de informacoes recebido

Procedimentos aplicaveis

As informagdes parciais
ja estao recolhidas
enquanto a reuniao

de outras informacoes
ainda esta em
andamento

Todas as informagoes
solicitadas estao
recolhidas

Nao esta disponivel
qualquer informagao
no prazo de 90 dias a
contar da rececao do
pedido

Nao existe informacao
disponivel apesar do
uso de todos os poderes
de acesso

a) O agente de EOI elabora uma resposta parcial utilizando o modelo de carta do Anexo B.4. Pedido
de informacoes recebido. Comunicacdo com a jurisdicao requerente. Para uma compreensao
completa da jurisdicao requerente, o agente de EQI especifica que se trata de uma resposta
parcial e indica quando as informagoes restantes serao fornecidas, se possivel.

0 agente de EQI responde as questdes colocadas pela jurisdicao requerente que reproduz a
pergunta e, em seguida, fornece a resposta, quando possivel, ou indica que as informacdes ainda
nao foram fornecidas.

b) O gestor da unidade de EQOI analisa a redacao do documento elaborado pelo agente de EQI,
verificando a base juridica da resposta (instrumento juridico, impostos e periodo abrangido) e o
contetdo da resposta. A Caixa 4 apresenta uma lista de verificacao para ajudar os gestores de
unidades de EOI a validar a resposta.

c) A AC (gestor da unidade de EOI ou outro funciondrio com a categoria de AC) ou, em seu nome,
um agente de EOI envia a resposta parcial a AC requerente.

a) O agente de EOI elabora uma resposta final utilizando o modelo de carta do Anexo B4. Pedido
de informacoes recebido. Comunicacdo com a jurisdicdo requerente.
0 agente de EQI responde as perguntas formuladas pela jurisdicdo requerente, reproduzindo a
pergunta e respondendo em seguida.

b) O gestor da unidade de EOI analisa a redacdo do documento elaborado pelo agente de EQI,
verificando a base juridica da resposta (instrumento juridico, impostos e periodo abrangido) e o
conteudo da resposta. A Caixa 4 apresenta uma lista de verificacao para ajudar os gestores de
unidades de EOI a validar a resposta.

¢) A AC (gestor da unidade de EOI ou outro funciondrio com a categoria de AC) ou, em seu nome,
um agente de EOI envia a resposta final a AC requerente. Por defeito, o modelo constante
do Anexo B4. Pedido de informacdes recebido. Comunicacao com a jurisdicao requerente
para solicitar a AC destinatdria que forneca uma resposta sobre a utilidade das informacoes
fornecidas para ajudar a melhorar futuras trocas. Caso ndo seja necessario feedback, a ultima
frase do modelo para resposta parcial ou final deve ser suprimida.

QU
~

No prazo de 90 dias a contar da rececao do pedido [completar com o processo sobre como
definir um alerta para controlar este prazo, por exemplo: um lembrete numa ferramenta de
acompanhamento eletrénico de EOl ou uma formatacao condicional numa ferramenta de
acompanhamento de EQI], 0 agente de EQI elabora uma atualizacao de estado para a jurisdicao
requerente utilizando o modelo no Anexo B.4. Pedido de informacoes recebido. Comunicacao
com a jurisdicao requerente. O agente de EOI elabora uma atualizacao de estado a cada 90 dias
até que seja emitida uma resposta final.

b) Apds andlise pelo gestor da unidade de EQI, a AC (gestor da unidade de EOI ou outro funcionario
com categoria de AC) ou, em seu nome, um agente de EQOI envia a atualizacao do estado a AC
requerente.

a) Nos casos em que, apesar dos esforcos realizados, nao foi possivel obter as informacoes
solicitadas, o agente de EOI elabora uma resposta utilizando o modelo de carta constante do
Anexo B.4. Pedido de informacées recebido. Comunicacao com a jurisdicao requerente para
informar o mais rapidamente possivel a jurisdicdo requerente de que as informagées ndo podem
ser fornecidas e as razoes pelas quais nao podem ser fornecidas.

b) Apds a analise pelo gestor da unidade de EQI, a AC (gestor da unidade de EQI ou outro
funcionario com a categoria de AC) ou, em seu nome, um agente de EOl envia a resposta final a
AC requerente.
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Se, ap6s consulta adicional a jurisdi¢do requerente,
néo estiverem preenchidas as condi¢des para uma
excecao, a AC (gestor da unidade de EOI ou outro
funcionario com categoria de AC) ou, em seu nome,
um agente de EOI informa a AC requerente de que

o pedido nédo pode ser tratado sem uma notificacdo
pés-troca para que a AC requerente possa decidir
permitir que a pessoa em causa seja contactada

ou reconsiderar o seu pedido (Anexo B.4. Pedido de
informacdes recebido. Comunicacédo com a jurisdicdo

requerente).

Se ndo for solicitada uma excegédo especifica no
tempo para a notificac@o pds-troca ou nao for
aplicavel a excegdo a notificagdo poés-troca, o agente
de EQI utiliza o modelo de carta de notificacao
constante do Anexo B.7. Pedido de informacdes
recebido. Modelo de carta para notificacdo da
pessoa em causa ou do titular para notificar

[a(s) pessoa(s) em causa e/ou o(s) titular(es) da
informacao].

Os procedimentos a seguir sao detalhados nos
Procedimentos de notificacéo.

2.1.2. Troca espontanea de informacoes

A SEQOI permite o fornecimento de informacoes
previsivelmente relevantes para uma AC
estrangeira e que nao tenham sido anteriormente
solicitadas. Isto significa que, se um agente ou

um auditor fiscal identificar informacdes que
possam ser relevantes para outra jurisdigado
enquanto realiza suas funcoes de trabalho, o
agente ou auditor devera informar a unidade

de EOI que decidiré se as compartilha de forma
espontanea (desde que exista uma base juridica
para uma SEOI entre ambas as jurisdicoes)
através da AC. A eficacia da SEOI depende, em
grande medida, da capacidade de os auditores e
agentes fiscais identificarem, no decurso das suas
atividades (por exemplo, gestdo fiscal, auditoria
fiscal e investigacdo), informacgdes que possam
ser relevantes para uma administracéo fiscal
estrangeira.

Embora a tonica seja colocada nos auditores fiscais
nas subseccoes seguintes, as condigoes e os requisitos
descritos aplicam-se a qualquer responséavel relevante
atuando na area.

2.1.2.1. Envio de uma troca espontanea de
informacgoes

A SEOI é particularmente valiosa na descoberta de
casos especificos de evasdo fiscal. A possibilidade
de prestar informagdes espontaneas surge
normalmente quando um auditor fiscal ou um
investigador se defronta com dados relativos ao
rendimento ou a uma operagao que parece ser
tributavel em outra jurisdi¢gao, mas em que o
imposto devido pode nao ter sido pago. Isto permite

Caixa 4. Lista de verificagao ao enviar uma resposta a um pedido de informacgoes

Antes de enviar uma resposta, os agentes de EOl e o seu
gestor devem considerar cuidadosamente os seguintes
elementos:

® Existe uma referéncia ao acordo de EOI, nos termos do
qual as informacoes sao prestadas (MAAC, CDT, TIEA
ou acordo regional)?

® Os numeros de referéncia da jurisdicao requerente e
[nome da jurisdicao] sdo mencionados?

@ Incluiu as informacoes solicitadas, incluindo copias
de documentos (por exemplo: registos, contratos,
faturas), bem como quaisquer informacdes nao
especificamente solicitadas, mas suscetiveis de serem
Uteis com base nas informacdes fornecidas no ambito
do pedido?

© Trata-se de uma resposta provisoria/parcial ou
completa? Se parcial, indique quando pretende enviar
as informacoes restantes.

® Caso relevante, hd uma explicacdo das razdes pelas
quais determinadas informacgdes nao puderam
ser fornecidas ou nao puderam ser fornecidas no
formulario solicitado?

® A moeda corrente esta especificada?

® Referiu o tipo de medidas tomadas para recolher as
informacoes?

® Referiu os periodos fiscais sob os quais a informacao é
fornecida?

® A resposta deve incluir um lembrete de que a
utilizacdo da informacao fornecida esta sujeita
as regras de confidencialidade aplicaveis (o
que deve ser feito acrescentando o carimbo de
confidencialidade a informacao fornecida ou
incluindo uma marca de agua se a informacgao for
enviada eletronicamente).

® Aresposta é assinada pela AC?
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que os parceiros do tratado descubram a evasao
fiscal em casos especificos, bem como os esquemas
gerais de evasao fiscal. Os casos de dupla nao
tributacdo podem também ser detetado desta
forma.

A SEQI pode ocorrer quando:

® Existem razdes para suspeitar de que possa haver
uma perda fiscal significativa por parte do parceiro do
tratado.

® Um sujeito passivo obtém uma reducao ou isencao
de imposto numa jurisdi¢ao que daria origem a um
aumento de imposto ou a uma obrigacao fiscal na
outra jurisdigao.

® As relagdes comerciais entre um sujeito passivo
de imposto numa jurisdi¢gdo e um sujeito passivo
de imposto na outra jurisdigdo sdo conduzidas
por uma ou mais jurisdi¢oes de tal forma que
uma perda de imposto possa resultar numa das

jurisdicdes, ou em ambas.

® Ha razdes para supor que uma perda de imposto pode
resultar de transferéncias artificiais de lucros dentro
de grupos de empresas.

Na pratica, SEOI é iniciada e redigida por auditores
fiscais utilizando o formulario de envio de SEOI

do Anexo C.1. Modelo para o envio de uma troca
espontanea de informacdes. Uma vez que as
informacdes s6 podem ser enviadas para o estrangeiro
por uma AC, a SEQI deve ser transferida para a
unidade de EOL

Uma vez na unidade de EOI, a etapa 1 consiste em
validar a SEOI, verificando se as informacdes sao
suscetiveis de ser relevantes e se existe uma base
juridica para iniciar a troca. Se estas condi¢des nao
estiverem preenchidas, a unidade de EOI solicitara
informacdes complementares ao auditor/agente
fiscal ou lhe informara de que a troca nédo pode ter
lugar. A segunda etapa consiste em desenvolver

FIGURA 3. Envio de uma troca espontanea de informacoes

JURISDICAO A

Acordo de EOI

JURISDICAO B

TROCA ESPONTANEA DE INFORMAGOES
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a SEOI (utilizando o formulario adequado, a traducao
para uma lingua estrangeira, verificando os
contactos da autoridade competente estrangeira)
antes de a enviar para o estrangeiro, o que constitui
a Etapa 3.

Etapa 2 - Processamento do envio da troca
espontanea de informacgoes

Quando a autoridade competente estrangeira

recebe a informacéao, valida a sua recegéo (registo
interno, envio de um aviso de rececdo) e, em seguida,
pode transmitir uma resposta sobre a utilidade da
informacao.

O procedimento detalhado é descrito a seguir.

Etapa 1 - Validacao do envio da troca espontanea de
informacoes

Uma vez validado o envio da SEO], aplicam-se as
seguintes sub-etapas:

a) O gestor da unidade de EOI atribui o envio da SEOI
a um agente de EOI para registo na ferramenta de
acompanhamento de EOIL. O agente de EQI cria um
novo registo na ferramenta de acompanhamento de
EQI e preenche todos os campos relevantes: [indicar
os campos da ferramenta de acompanhamento
utilizada pela jurisdicé@o (por exemplo: data de
rececdo do auditor fiscal, jurisdi¢do destinataria,
etc.)].

b) O agente de EOI abre um ficheiro [em papel e/ou
eletrénico] para o processo utilizando [adicionar
“a referéncia de depésito gerada pela ferramenta
de acompanhamento de EOI” no caso de ser
utilizada uma ferramenta eletrénica ou “um
numero de referéncia sequencial” num sistema
manual].

c) Se a SEOI fornecida for insuficiente, o auditor

Todas as propostas de SEOI devem seguir o modelo
apresentado no Anexo C.1. Modelo para o envio de

uma troca espontanea de informacoes. A proposta
deve ser enviada a unidade de EOI. O gestor da
unidade de EOI efetua uma analise preliminar
para comprovar se a SEOI é valida, verificando se
0s requisitos sdo cumpridos, tal como descrito no
quadro 5.

fiscal deve ser informado por escrito e convidado
a fornecer informacoes adicionais que permitam o
envio da informacao com o Anexo C.2. Envio de troca

espontanea de informacées. Comunicacdo com o

auditor fiscal ou o agente no terreno.

d) Se necessario, a SEQI deve ser preparada em

conformidade com o disposto em Traducao.
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Quadro 5. Validacao do envio de uma troca espontanea de informagoes

a) Existéncia de uma base
juridica de EOl com a
jurisdicao destinataria.

b) Se as informagdes
devem ser enviadas para
uma jurisdicao diferente.

¢) Se a informacao diz
respeito a periodos ou
impostos abrangidos pela
base juridica de EOLl.

d) Se a SEOI foi aprovada
pelo gestor do auditor
fiscal. [se relevante na
jurisdicao]

e) Se a SEOI é clara e
especifica.

[O gestor da unidade de EOI ou 0 agente de EQl a quem o processo é atribuido] verifica a lista
do acordo de EQI celebrado por [jurisdicao] disponivel no Anexo A. Lista das bases juridicas.

Se nao existir base juridica para a EOl, um agente de EQOl informa o auditor fiscal de que ndo
pode ser enviada qualquer informacao devido a falta de base juridica. Além disso, se for
aplicavel, o gestor da unidade de EQI pode informar a [indicar a unidade responsavel pelas
negociacoes de tratados (por exemplo, Departamento do Tratado Fiscal)] sobre a necessidade
de um acordo de EQI com a jurisdicdo estrangeira.

[O gestor da unidade de EQI ou 0 agente de EOl a quem o processo é atribuido] pode
considerar que as informacdes devem ser enviadas para uma jurisdicao diferente (por exemplo,
propde-se que as informacdes sejam enviadas para a jurisdicao de origem em vez da jurisdicao
de residéncia, onde podem ser extraidas consequéncias fiscais). Nesse caso:

® Se existir uma base juridica para a EOI, um agente de EOI contacta o auditor fiscal para
discutir a questdo e aceita enviar a informacao a jurisdicao pertinente.

® Se ndo existir base juridica para a EOI, um agente de EOl informa o auditor fiscal de que
nao pode ser enviada qualquer informacao devido a falta de base juridica. Além disso, se
for aplicavel, o gestor da unidade de EOI pode informar o [indicar a unidade responsavel
pelas negociacdes de tratados (por exemplo: Departamento do Tratado Fiscal)] sobre a
necessidade de um acordo de EQI com a jurisdicdo estrangeira.

[O gestor da unidade de EOI ou 0 agente de EOl a quem o processo é atribuido] verifica as
disposicoes do(s) acordo(s) de EQI pertinente(s) celebrado(s) por [nome da jurisdicao] para
garantir que a informacao se refere a periodos e impostos abrangidos por estes acordos de EOI.
A lista dos acordos de EQI consta do Anexo A. Lista das bases juridicas. O gestor da unidade de
EQI pode também consultar o [indicar a unidade responsavel pelas negociacoes de tratados
(por exemplo, Departamento do Tratado Fiscal)].

Em caso negativo, um agente de EOI discutird com o auditor fiscal se existe uma base juridica
para a SEQI para os periodos ou impostos abrangidos.

Quando sdo aplicaveis varias bases juridicas com a jurisdicao destinataria, é preferivel utilizar a
que for mais adequada.

O gestor do auditor fiscal aprova a SEQI verificando a sua pertinéncia e exaustividade,
validando a proposta do auditor fiscal. Esta verificacao contribui para melhorar a qualidade da
SEQI e facilita o processo de SEOI.

Se a SEQI nao tiver sido aprovada pelo gestor do auditor fiscal, [o gestor da unidade de EQI
ou o agente de EOl a quem o processo € atribuido] devolve a proposta ao auditor fiscal,
solicitando a sua aprovacao pelo gestor competente.

A SEQI deve ser clara e especifica. Ela deve fornecer todas as informacoes relevantes, incluindo
os factos e a documentacdo de apoio, para ajudar a jurisdicao destinataria e limitar os pedidos
adicionais subsequentes.

Quando a SEOI nao é clara ou completa, [0 gestor da unidade de EQOI ou o agente de EOl a
quem o processo é atribuido] estabelece a ligacao com o auditor fiscal para clarificar e/ou
completar a SEQI.
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e) Como padrao, o modelo constante do Anexo C.1.
Modelo para o envio de uma troca espontanea de
informacdes solicita a AC destinataria que forneca
feedback sobre a utilidade das informacgdes fornecidas
para ajudar a melhorar futuras trocas de informagoes.
Caso nao seja necessario feedback, a frase b) do
ponto 10 do modelo de envio da SEQI deve ser
suprimida.

f) O agente de EOI procede a classificacdo dos registos
em conformidade com as disposi¢Oes em matéria de
Seguranca das informacoes.

O agente de EOI designado regista em cada etapa

as informacoes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva em
segurancga uma copia de toda a correspondéncia ou de
todos os documentos no processo em questao.

Etapa 3 - Envio da troca espontdnea de
informacgoes

Quando estiverem preenchidos todos os requisitos, a
SEOI é enviada do seguinte modo:

a) O agente de EOI verifica o nome e os detalhes de
contactos da AC na jurisdicao destinataria.

b) Todos os documentos comprovativos sdo anexados a
SEQOL

c) A SEOI é transmitida ao gestor da unidade de EOI
que a verifica utilizando a lista de verificacdo da
Caixa 5.

d) A SEQI é assinada pela AC (gestor da unidade de EQI
ou outro funcionario com a categoria de AC).

e) A SEOI assinada é enviada com os eventuais
anexos pela AC (gestor da unidade de EOI) ou,
em seu nome, pelo agente de EOI designado,
em conformidade com o disposto em Meios de

comunicacao.

f) O agente de EOI designado envia uma confirmacao ao
auditor fiscal que dé inicio a SEOI, com a referéncia
e a data do envio a jurisdicao destinataria, em
conformidade com o Anexo C.2. Envio de troca
espontanea de informacées. Comunicacdo com o
auditor fiscal ou o agente no terreno.

O agente designado regista em cada etapa as
informagdes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva em
segurancga uma copia de toda a correspondéncia ou de
todos os documentos no processo em questao.

Caixa 5. Lista de verificacao sobre o envio de uma
troca espontanea de informacoes

Os agentes de EOl e o seu gestor devem assegurar que
os seguintes elementos estao preenchidos antes de
enviar uma SEOI a AC da jurisdicao destinataria:

@ Existe uma referéncia a um acordo de EOI que
preveja o SEOI em vigor sobre o qual a informacao é
enviada (MAAC, CDT, instrumento regional)?

® Mencionou e verificou a exatidao dos nomes
e os detalhes de contactos da AC na jurisdicao
destinataria?

@ |dentificou a(s) identidade(s) da(s) pessoa(s) a
quem a informacao diz respeito: nome, data de
nascimento (para os individuos), estado civil (se
relevante), nimero de identificacao fiscal (NIF) e
endereco (incluindo correio eletrénico ou enderecgos
Internet, se forem conhecidos)?

@ |dentificou a pessoa junto da qual a informacao
foi obtida e, se relevante, a sua relacdo com a(s)
pessoa(s) a quem a informacao diz respeito: nome,
estado civil (se relevante), NIF (se conhecido),
enderecos (incluindo correio eletrénico ou enderecos
Internet, se conhecidos), nimero de registo no
caso de uma entidade juridica (se conhecida),
fluxogramas, diagramas ou outros documentos que
ilustrem as relacoes entre as pessoas envolvidas?

® Se as informagdes envolverem um pagamento
ou uma transacao através de um intermediario,
mencionou 0 nome, os enderecos do intermedidario,
incluindo, no caso de informacdes bancarias, 0 nome
e o0 endereco da sucursal bancéria, bem como o
numero da conta bancaria?

® Explicou as razdes pelas quais a informacao foi
recolhida e por que razao se pensa que a informacao
é de interesse para a jurisdicao destinataria (para as
quantias em dinheiro, indicar a moeda)?

@ Indicou como foi obtida a informacao e identifica
a fonte da informacao fornecida, por exemplo:
declaracao fiscal, informacoes de terceiros?

® E solicitado feedback sobre a utilidade da
informacao (em caso afirmativo, deve estar presente
a frase b) no ponto 10 do modelo de envio da
SEOI)?

® Existe um carimbo de tratado ou uma marca de
agua em todos os registos em que a utilizacao da
informacao fornecida esta sujeita as disposicoes de
confidencialidade fiscal do acordo de EOI?

® A SEOI foi assinada pela AC?
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2.1.2.2. Rececdio de uma troca espontdanea de
informagoes

A SEOI recebida pode ser util para descobrir casos

de evasao fiscal. Esta forma de cooperacédo pode
desenvolver-se ao longo do tempo, uma vez que as
jurisdicoes fornecedoras e destinatarias respondem
mutuamente e oferecem retornos sobre a utilidade

da informacdo fornecida. Com os principais parceiros,
podem ser acordados casos especificos para a SEOI
através de um acordo da autoridade competente ou de
um memorando de entendimento para enumerar casos
especificos em que sera efetuada uma SEOL

Etapa 1 - Registo da troca espontanea de
informacgoes recebida

Quando é recebida uma SEQI de uma jurisdic¢ao
fornecedora, aplica-se o seguinte procedimento:

que nao € o gestor da unidade de EOI, deve ser
entregue diretamente a unidade de EOI no dia em que
for recebida:

e As SEOI recebidas pelo correio nao devem ser
abertas pelo servico de correio. Este tltimo carimba
o envelope do pedido com a data de rececdo e
transmite-o de forma segura e imediata ao gestor
da unidade de EOL. [Descrever como a carta de
resposta deve ser transmitida com seguranca ao
gestor da unidade de EQI].

e As SEOI por correio eletrénico devem ser arquivadas
numa pasta dedicada para o gestor da unidade EOI

[mencionar o nome da pasta].

b) O gestor da unidade de EOI verifica o nome e os dados
de contacto da AC na jurisdigao fornecedora.

c) O gestor da unidade de EOI verifica a

a) As SEOI recebidas de uma AC estrangeira sdo enviadas
a AC. Quando uma SEOI recebida é dirigida a uma AC,

utilidade potencial das informacdes prestadas
espontaneamente:

FIGURA 4. Rececao de uma troca espontanea de informacgoes
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As informacdes podem revelar uma lacuna fiscal que
exija uma revisao da politica e da legislacdo. Nesse
caso, sob reserva de anonimizacao, as informacoes
podem ser partilhadas com [indicar a(s) divisao(6es)
de politica relevante(s)].

As informacdes podem ser especificas a processos,
podendo nesse caso ser transmitidas ao agente ou ao
auditor fiscal responsavel pelo contribuinte em causa
ou envolvido.

O gestor da unidade de EQI atribui a SEOI

a um agente para registo na ferramenta de
acompanhamento de EOIL O agente cria um novo
registo na ferramenta de acompanhamento de EQl e
preenche todos os campos relevantes: [a preencher
de acordo com os campos a preencher na ferramenta
de acompanhamento (por exemplo: nimero de
referéncia nacional, data de rececdo, jurisdicdo
fornecedora)].

O agente abre um ficheiro [em papel ou
eletrénico] para a SEOI recebida utilizando
[adicionar “a referéncia de depdsito gerada pela
ferramenta de acompanhamento de EOI” no caso
de ser utilizada uma ferramenta eletrénica ou
“um numero de referéncia sequencial” num sistema
manual].

O agente classifica a SEOI recebida em
conformidade com o disposto em Seguranga das

informacdes.

Uma vez criado o novo processo, uma carta

de confirmacao (Anexo C.3. Troca espontanea

de informacdes recebida. Modelo de carta de
confirmacéao a jurisdicdo fornecedora) é preparada
pelo agente para a assinatura da AC (gestor da
unidade de EOI ou outro funcionério com a categoria
de AC). Esta carta indica o numero de referéncia do
EQI atribuido a SEOI para facilitar as comunicacoes
sobre 0 processo.

h) A carta de confirmacao é enviada a AC

fornecedora pela AC destinataria (gestor da
unidade de EOI ou outro funcionario com a
categoria de AC) ou, em seu nome, pelo agente
designado no prazo de 7 dias a contar da rececao
de SEQI, em conformidade com o disposto em
Meios de comunicacéo.

O agente designado regista em cada etapa as
informacgdes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva em
seguranca uma cépia da correspondéncia e dos
documentos no processo em questao.

Etapa 2 - Processamento das informacgoes
espontaneas

Uma vez registada a SEOI recebida, é aplicado o seguinte
procedimento:

a) O agente de EOI fornece as informagodes ao auditor
fiscal competente o mais rapidamente possivel.

e Se necessario, as informacoes recebidas
espontaneamente sdo traduzidas em conformidade
com o disposto em Traducao.

e O agente prepara:

— uma carta de acompanhamento (Anexo C.4.
Troca espontanea de informacoes recebida.
Modelo de carta ao auditor que acompanha
as informacdes recebidas da jurisdicao
fornecedora), assinada pelo gestor da unidade
de EOI; e

— o formulario de avaliacdo de impacto (Anexo F.1.
Formulario de avaliacdo de impacto) a preencher
pelo auditor fiscal quando a auditoria fiscal for
concluida.

e O agente transmite as informacoes, juntamente
com a carta de acompanhamento e o formulario de
avaliacdo de impacto, ao auditor fiscal competente,
em conformidade com o disposto em Meios de
comunicacao. Ao transmitir as informacoes ao
auditor fiscal competente, o agente é responsavel
por assegurar que apenas sejam transmitidas as
informacdes especificas necessarias ao auditor em
causa. As informacdes em bloco nao devem ser
enviadas.

b) Se as informacoes recebidas puderem ser relevantes
para outros fins que nao fiscais, a AC (gestor da
unidade de EQI ou outro funcionério com a categoria
de AC) pode solicitar a autorizagdo a AC da jurisdigao
fornecedora. Para o efeito, os agentes designados
preparam uma carta utilizando o modelo do
Anexo C.5. Troca espontanea de informacoes recebida.
Modelo para um pedido de utilizacdo mais ampla das
informagdes trocadas.
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c) O pedido de utilizagdo das informacoes trocadas para
outros fins é analisado, assinado e enviado pela AC
(gestor da unidade de EOI ou outro funcionario com
a categoria de AC) ou enviado, em seu nome, por um
agente de EOL

O agente designado regista em cada etapa as
informacodes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva em
seguranga uma cépia da correspondéncia e dos
documentos no processo em questao.

Etapa 3 - Envio de feedback

Os feedbacks devem ser fornecidos espontaneamente a
jurisdicdo provedora, sempre que tal seja considerado
relevante e em todos os casos quando tal for solicitado. E
aplicavel o seguinte procedimento:

a) O agente utiliza o formulario de avaliacao de impacto
recebido do auditor fiscal para redigir um feedback
utilizando o Anexo F.2. Feedback.

b) O gestor da unidade de EQI analisa as redagoes de
feedback elaboradas pelo agente de EOL

c) A AC (gestor da unidade de EOI ou outro
funciondrio com categoria de AC) assina a carta
de feedback.

d) A carta de resposta a AC estrangeira é enviada pela
AC (gestor da unidade de EQI ou outro funcionario
com a categoria de AC) ou, em seu nome, pelo agente
designado.

O agente designado regista as informacoes
pertinentes na ferramenta de acompanhamento de
EOI e armazena/arquiva em seguranga uma copia da
correspondéncia e dos documentos no processo em
questao.

2.1.3. Utilizacao de uma verificacao fiscal simultanea

Uma STE é um acordo entre duas ou mais jurisdicdes
para verificar, a0 mesmo tempo, as questoes fiscais

de uma pessoa ou pessoas em que tém um interesse
comum ou relacionado. Cada jurisdicdo efetua essa
verificacdo a partir do seu proprio territério, mas com

o0 objetivo principal de trocar todas as informagoes
relevantes obtidas com a(s) outra(s) jurisdicao(des).

A pedido de uma jurisdicao, duas ou mais jurisdi¢oes
podem, por conseguinte, consultar-se em conjunto para
efeitos de determinacao dos processos e procedimentos
de uma STE. Nao hé obrigacao de aceitar um pedido de
verificacdo fiscal de outra jurisdicao.

Em [nome da jurisdicao], é estabelecido na unidade de
EOI um coordenador da STE com a categoria de AC. O
coordenador da STE:

® é o primeiro ponto de contacto para os inquéritos de
STE, quer junto de [nome da administracéo fiscal]
quer junto de administragdes fiscais estrangeiras;

® ¢éresponsavel pela coordenacéo global das STE em
[nome da jurisdig&o];

® garante uma boa comunica¢do com os coordenadores
da STE estrangeiros, bem como com os auditores
fiscais nacionais e a unidade competente na [nome da
administracado fiscal];

® promove ativamente a STE no ambito de [nome da
administracao fiscal] utilizando, por exemplo, paginas
de informacao da intranet, formacao e reunides para
diretores de auditoria fiscal, gestores e auditores;

® assegura a correta aplicacdo das regras e
procedimentos de STE;
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@ éresponsavel pela elaboracdo dos relatérios (para A nivel nacional
cada reunido e, no fim, do relatério final);
O coordenador da STE deve ser pré-ativo na selecao de
® cuida do processamento da STE no prazo mais rapido casos, estabelecendo reunides regulares com [indicar
e eficiente.

Uma STE s6 pode ser utilizada no contexto de uma Caixa 6. Lista de verificacao sobre a selecao de
auditoria ou investigacao fiscal. casos para uma verificacao fiscal simultanea
Etapa 1 - Selecao de uma verificagao fiscal simultanea O coordenador da STE deve utilizar os seguintes

elementos para verificar se um caso é adequado
para uma STE antes de enviar um pedido de STE a
um coordenador da AC ou da STE de uma jurisdicao
estrangeira:

® Estd a jurisdicao requerente confiante de que
a verificacao fiscal com a jurisdicao estrangeira
contribuird em grande medida para a resolucao
oportuna e bem-sucedida de um caso fiscal nacional?

@ Qual é aimportancia e relevancia do caso? Uma
jurisdicao nao deve apresentar um pedido em casos
menores. Note-se, no entanto, que o montante
do imposto em causa nao deve ser o Unico fator
a ponderar para determinar se o caso é ou nao
insignificante. Outros fatores podem incluir, por
exemplo, a extensao do risco de conformidade (por
exemplo, pode haver varios casos semelhantes
desta natureza), a avaliacdo de se o contribuinte
esta envolvido num planeamento fiscal agressivo,
o potencial de ajudar na resolucao de outros casos
internos, etc.

® A administracao fiscal da jurisdicdo requerente
dispoe de recursos suficientes para financiar o(s)
funcionario(s) nomeado(s) para participar na STE?

@ A administracao fiscal da jurisdicdo requerente tem
conhecimento da politica da jurisdicao requerida em
matéria de STE?

FIGURA 5. Utilizacao de uma verificacao fiscal simultanea
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a unidade de auditoria pertinente: por exemplo, o
departamento de auditoria fiscal, a unidade de grandes
empresas, a unidade de individuos com patriménio
elevado, a direcdo de auditoria fiscal regional] e

utilizando instrumentos e programas de gestao de riscos

para a selecdo dos riscos e dos objetivos de auditoria
[a descrever].

Ao receber uma proposta de STE de um auditor fiscal

Caixa 7. Critérios a ponderar na selecao de casos
potenciais para uma verificacao fiscal simultanea

Na selecao dos casos potenciais de STE, podem ser
tidos em conta os seguintes critérios:

® antecedentes de incumprimento por parte dos
contribuintes, de falta de operadores comerciais ou
de faléncias previstas, ou de outros tipos de ligacdes
a casos de fraude fiscal;

® suspeita de ndo pagamento do montante correto
dos impostos diretos e/ou indiretos em outra
jurisdicao;

® riscos relacionados com setores especificos de
atividade (por exemplo: economia digital, comércio
de veiculos de segunda mao, telefones moveis, setor
da construcao com trabalhadores transfronteiricos);

® movimentos suspeitos de bens ou fluxos de
transacoes que parecem nao ter qualquer objetivo
comercial;

® perda de impostos sobre os salarios (retencdo na
fonte) em relacdo aos trabalhadores transfronteiricos,
ao trabalho estrangeiro e a locacdo de trabalhadores;

® existéncia de transacdes que envolvam jurisdicoes
nao cooperantes, jurisdi¢des fiscais nulas ou de
baixa tributacao, ou jurisdicdes com tratamento
preferencial;

® a transferéncia de lucros de uma jurisdicao para
outra em resultado de transacoes entre sociedades
associadas que ndo respeitem o principio da sujeicao
a condicées normais de concorréncia (arm'’s length
principle), ou seja, a utilizacdo de diferentes tipos de
métodos de fixacao de precos de transferéncia para
evitar impostos;

® preocupacgdes quanto a verdadeira substancia das
atividades de uma sociedade em outro pafs;

® indicagoes de lucros ou de volume de negdcios
subestimados por empresas de outras jurisdicoes;

® preocupacao suscitada pela residéncia fiscal de uma
pessoa ou sociedade.

(com uma proposta de STE — Anexo D.1. Modelo para
propor uma verificacdo fiscal simulténea), o coordenador
da STE verifica se o caso é adequado para uma STE antes
de propor uma reunido de sele¢ao a outros coordenadores
da STE estrangeiros. A Caixa 6 contém uma lista de
verificagao para garantir que a STE tem um valor
acrescentado e que o processo pode atingir os objetivos
operacionais. A Caixa 7 apresenta alguns exemplos de
critérios a ponderar na selecdo de potenciais casos de STE.

A nivel internacional

[Nome da jurisdig@o] pode iniciar uma STE convidando
as AC estrangeiras relevantes a participar na mesma
ou pode ser convidada a participar numa STE proposta
por uma AC estrangeira. O quadro 6 apresenta os
procedimentos aplicaveis a uma STE.

Caixa 8. Apreciacao preliminar dos casos para
verificacao simultanea

Na apreciacao preliminar de um caso de STE devem ser
abordadas as seguintes questoes:

@ andlise do historial fiscal dos contribuintes a
verificar, informacao sobre o cumprimento das
obrigacoes, informacgdes relativas ao registo,
auditorias anteriores, conformidade das declaracoes
fiscais e dos pagamentos;

® informacoes sobre a propriedade, membros do
conselho de administracao, gestdo da sociedade,
estrutura do grupo (historial/antecedentes);

@ atividades (informacao sobre setores e sucursais),
ativos;

@ andlise das demonstracoes financeiras;

@ andlise das declaragdes de impostos (por exemplo,
impostos diretos e indiretos);

@ anadlise das decisoes e julgamentos pertinentes;

® compilacao e analise de informacoes disponiveis
provenientes de outras fontes (informacao de
terceiros, Internet, jornais, etc.);

@ identificacdo dos problemas fiscais e das zonas de
risco relevantes;

@ identificacdo de investigacdes criminais em curso ou
futuras;

® visao global das informagdes trocadas que sao
relevantes para o periodo de auditoria;

® outras circunstancias particulares importantes para
a STE.
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Quadro 6. Procedimentos aplicaveis para selecionar uma verificacao fiscal simultanea

[Nome da jurisdicao] é a a) O coordenador da STE convida todos os coordenadores da STE das jurisdicdes em causa
jurisdicao proponente enumeradas na proposta de STE elaborada pelo auditor fiscal para uma reunido de selecao
[descrever o processo se a reuniao de selecdo é virtual ou fisica — o quadro financeiro deve
ser descrito para os custos]. O coordenador da STE:

e prepara 0 convite para a reuniao e a redacao da ordem de trabalhos;

e envia informacoes praticas (calendario, local, etc.) e informacdes sobre a forma como as
jurisdicoes participantes devem preparar a reuniao;

e solicita as jurisdicoes participantes que confiram o mandato de AC adequado (Anexo D.2.
Verificacao fiscal simultanea. Modelo para atribuir um mandato de autoridade
competente).

b) O coordenador da STE, juntamente com os auditores fiscais relevantes, deve recolher e
analisar as informacoes internas e externas disponiveis para os seus proprios contribuintes
antes da reunido. A Caixa 9 fornece orientacoes para a verificacao preliminar.

¢) O coordenador da STE atribui um mandato AC de autoridade competente aos auditores
fiscais envolvidos na STE (Anexo D.2. Verificacao fiscal simultanea. Modelo para atribuir um
mandato de autoridade competente).

d) Durante a reunido de selecao, o coordenador da STE:
e confirma que os auditores participantes tém comprovantes da sua categoria de AC;
e reline as apresentacoes das conclusdes na fase de pré-auditoria em cada jurisdicao
participante;
e compara as informagdes recolhidas;

e lidera a discussao sobre se uma STE seria a ferramenta mais apropriada e bem-sucedida.

[Nome da jurisdigao] a) Apos receber um convite da jurisdicao que inicia o procedimento, o coordenador da STE
é uma jurisdicao acusara a rececao e confirmard a presenca da [nome da jurisdicdo] ou nao.

participante b) Em caso de participacao, o coordenador da STE organiza a presenca [processo a descrever,

por exemplo, autorizacao de deslocacao, viagens e alojamento, despesas de reembolso].

¢) O coordenador da STE, juntamente com os auditores fiscais envolvidos, recolhe e analisa as
informacoes internas e externas disponiveis para os seus proprios contribuintes antes da
reuniao. A Caixa 9 fornece orientacdes para a verificacao preliminar.

d) O coordenador da STE prepara uma apresentacao para a reuniao e envia-a antecipadamente
ao coordenador da STE da jurisdicdo proponente.

Etapa 2 - Inicio de uma verificagao fiscal simultanea
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O quadro 7 descreve os procedimentos a seguir quando
uma STE iniciada ou ndo por [nome da jurisdicao] é

lancada.

Etapa 3 - Processamento da verificacao fiscal
simultanea

Quadro 7. Procedimentos aplicaveis para iniciar uma verificacao fiscal simultanea

Situacoes

Procedimentos aplicaveis

[Nome da jurisdicao] é a
jurisdicao proponente

[Nome da jurisdigao]
é uma jurisdicao
participante

a)

O coordenador da STE convida os coordenadores da STE das jurisdicoes que concordaram
em participar a uma reunido de lancamento [descrever o processo se a reuniao de
selecao € virtual ou fisica — o quadro financeiro deve ser descrito para os custos]:

e prepara o convite para a reunido e a redacao da ordem de trabalhos;

¢ envia informacodes praticas (calenddrio, local, etc.) e informacdes sobre a forma como
as jurisdicdes participantes devem preparar a reuniao;

e solicita as jurisdicdes participantes que atribuam o mandato de AC adequado.

b) Durante a reuniao de lancamento, o coordenador da STE:

4}

e confirma que os auditores participantes tém comprovantes da sua categoria de AC;
e apresenta os resultados da fase de pré-auditoria em cada jurisdicao participante;

e chega a um acordo sobre o plano de projeto para a STE. O coordenador da STE deve
utilizar o modelo de plano de projeto do Anexo D.3. Verificacao fiscal simultanea.
Plano de projeto;

e acompanha as tarefas de cada participante (quem ira cuidar de qué e quando?).

O coordenador da STE é responsavel pela redacao das atas da reuniao de lancamento e,
de preferéncia, pela sua aprovacao no final da reuniao.

d) Para apoiar uma boa comunicacao e um entendimento comum da competéncia de

cada participante para trocar informacées (categoria de AC), o coordenador da STE
prepara um quadro com os detalhes de comunicacao do grupo e compartilha-o
com todos os participantes (Anexo D.5. Verificagao fiscal simultanea. Quadro dos
participantes).

a) [Nome da jurisdicao] prepara uma breve apresentacao para a reuniao de lancamento

com base nas informacoes recolhidas sobre o(s) seu(s) contribuinte(s). Esta informacao é
comunicada pelo coordenador da STE a jurisdicao proponente antes da reunido.

b) [Nome da jurisdicao] decide sobre quem ird participar na reunido de lancamento e

o coordenador da STE atribui a categoria de AC aos auditores fiscais participantes
utilizando o modelo do Anexo D.2. Verificacao fiscal simultanea. Modelo para atribuir um
mandato de autoridade competente.
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Os procedimentos de EOI s@o executados pelos auditores
fiscais com uma categoria de AC, em conformidade com
as disposicOes descritas para a troca de informacoes a
pedido (2.1.1.1 Envio de um pedido de informacdes ou
2.1.1.2. Rececao de um pedido de informacoes) ou uma
troca espontanea de informacdes (2.1.2.1. Envio de uma
troca espontanea de informacdes ou 2.1.2.2. Rececao de

Durante a auditoria, o coordenador da STE deve ser uma troca espontanea de informacéo). O coordenador
imediatamente contactado pelos auditores fiscais caso da STE deve ser sempre informado sobre a EOI realizada
se verifique qualquer problema. O coordenador da pelos auditores fiscais [processo a descrever, por

STE atua como intermediario, discutindo com os seus exemplo: reunido mensal entre o coordenador da STE e
homologos a resolucao de quaisquer questoes. os auditores fiscais].

Quadro 8. Procedimentos aplicaveis para concluir uma verificacao fiscal simultanea

[Nome da jurisdicao] é a a) O coordenador da STE convidara todos os coordenadores da STE das jurisdicdes que

jurisdicao proponente concordaram em participar a uma reuniao final [descrever o processo se a reunido final é
virtual ou fisica — o quadro financeiro deve ser descrito para os custos]. O coordenador
da STE:

e prepara 0 convite para a reuniao e a redacao da ordem de trabalhos;

e envia informagoes praticas (calendario, local, etc.) e informagoes sobre a forma como as
jurisdicoes participantes devem preparar a reuniao;

e solicita as jurisdicdes participantes que atribuam o mandato de AC adequado;

e solicita as jurisdicdes participantes que enviem as suas contribuicdes para o relatério final
ao coordenador da STE da [nome da jurisdicao] dentro do prazo especificado. [O modelo
de relatdrio final constante do Anexo D.4. Verificacao fiscal simultanea. O relatdrio final
pode ser utilizado pelas jurisdicdes participantes para redigir os seus contributos].

b) O coordenador da STE compila as contribuicdes num projeto de relatério final completo
(Anexo DA4. Verificacao fiscal simultanea. Relatdrio final). Este relatorio final completo
descreve os resultados das diferentes verificagdes fiscais nacionais. Apds a sua conclusao, o
relatorio é distribuido aos participantes na STE e aos coordenadores da STE envolvidos.

¢) Durante a reuniao final, o coordenador da STE de [nome da jurisdicao] deve:
e confirmar que os auditores participantes tém comprovantes da sua categoria de AC;
e apresentar as conclusoes da STE;

e chegar a acordo sobre o relatério final da STE. O coordenador da STE utiliza o modelo de
relatdrio final do Anexo D.4. Verificacdo fiscal simultanea. Relatdrio final.

[Nome da jurisdigao] a) [Nome da jurisdicao] prepara uma contribuicao para a reuniao final [utilizando o modelo
é uma jurisdicao de relatério final constante do Anexo D4. Verificacdo fiscal simultanea. Relatério final].
participante O coordenador da STE deve receber indicadores de resultados [montante do imposto

e sancoes, perdas de receitas evitadas, sistema de evasao fiscal detetado] da STE em
[nome da jurisdicao] dos auditores fiscais [processo a descrever]. Avaliacao de impacto no
Anexo F1. Pode ser utilizado o formulario de avaliacao de impacto.

b) Esta contribuicao é comunicada pelo coordenador da STE ao coordenador da STE da
jurisdicdo proponente antes da reuniao final.

¢) [Nome da jurisdicao] decidird quem participara na reuniao final e o coordenador da STE
atribuird a categoria de AC aos auditores fiscais participantes (Anexo D.2. Verificacao fiscal
simultanea. Modelo para atribuir um mandato de autoridade competente).
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Etapa 4 - Conclusao da verificacao fiscal
simultanea

Quando todas as jurisdigdes participantes concluirem
a sua verificagao fiscal, os auditores fiscais de [nome
da jurisdigcdo] devem consultar o coordenador da

STE sobre a decisdo de terminar a STE. O quadro 8
descreve os procedimentos aplicaveis para concluir
uma STE.

As jurisdi¢oes podem optar por uma TEA, que implica
que os representantes da AC de uma jurisdi¢do sejam
autorizados pela AC da jurisdi¢do requerida a estarem
presentes na fase adequada de uma verificacdo fiscal
na jurisdicdo requerida. No entanto, a AC da jurisdicdo
requerida toma todas as decisdes relativas a essa
verificacdo, incluindo a data e o local da verificacdo,

a autoridade ou o funcionario designado para efetuar
a verificacd@o e os procedimentos e condi¢des a que
essas verificagdes devem obedecer. Nao ha qualquer
obrigacdo de aceitar a presenca de um auditor fiscal
estrangeiro.

A TEA s6 pode ter lugar no contexto de uma auditoria ou
investigacao fiscal.
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2.1.4.1 - Envio de um pedido de verificacao fiscal no
estrangeiro

A figura 6 mostra as diferentes etapas de uma verificagao
fiscal no estrangeiro, desde a necessidade de um auditor
fiscal se deslocar ao estrangeiro para a verificagao

fiscal, passando pelo processo de solicitacdo das AC das
jurisdicoes requerente e requerida e, por Gltimo, pela
presenca no estrangeiro do auditor fiscal.

Devem ser seguidos os seguintes procedimentos sempre
que se preveja uma proposta de TEA.

Etapa 1 - Validacao do envio do pedido de uma
verificacao fiscal no estrangeiro

FIGURA 6. Envio de um pedido de verificacao fiscal no estrangeiro

JURISDICAO A Acordo de EOI JURISDICAO B

VERIFICAGAO FISCAL NO ESTRANGEIRO

l

Etapa 3 - Envio do pedido de TEA

——

Etapa 4 - Obtencao de uma resposta
ao pedido de TEA

——)

Envio de um feedback

AUTORIDADE
COMPETENTE

AUTORIDADE
COMPETENTE

Etapa 1- Validacao
Etapa 2 - Processamento
do pedido de TEA

t ¥ 1

Elaboracao - Envio de
do pedido Recegaotda feedback + Diretrizes de rececao Envio de registos
de TEA resposta resultados

Etapa 5 - Presenca

Validacao
e processamento
do pedido de TEA

AUDITOR FISCAL na verificacao fiscal Responsavel no terreno ou terceiro
no estrangeiro
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Todos os pedidos de TEA devem seguir o modelo do
Anexo E.1. Modelo para uma verificacdo fiscal no
estrangeiro. O pedido deve ser enviado a unidade de EOL
O gestor da unidade de EOI efetua uma analise preliminar
para comprovar se o pedido € valido, verificando se os
requisitos sao cumpridos, tal como descrito no quadro 9.

Etapa 2 - Processamento do envio do pedido para
uma verificacao fiscal no estrangeiro

Quadro 9. Validacao do envio de um pedido de verificacao fiscal no estrangeiro

Requisitos

‘ Explicacao

a) Se foi efetuada uma
EOIR anterior ou se foi
recebida uma SEOI.

0 gestor da unidade de EQI verifica se foi apresentado um pedido de informacées (ou se foi
recebida uma troca espontanea de informacées) antes do pedido de TEA e as razoes pelas
quais as informacoes restantes devem ser recolhidas através de uma TEA (por exemplo,
necessidade de entrevistar o titular da informacao). A Caixa 9 fornece uma lista de verificacao
para ajudar o gestor da unidade de EQOI e os agentes a considerarem a pertinéncia do pedido
de TEA.

O gestor da unidade de EOI verifica a lista dos acordos de EQI celebrados por [nome da
jurisdicdo] que se encontra disponivel no Anexo A. Lista das bases juridicas.

b) Existéncia de uma base
juridica de EOl com a
jurisdicao requerida.

Se nao existir base juridica para a EQI, um agente informa o auditor fiscal de que ndo pode
ser apresentado qualquer pedido para a TEA devido a falta de base juridica. Além disso, se
aplicavel, o gestor da unidade de EOI pode informar a [indicar a unidade responsavel pelas
negociacdes de tratados (por exemplo, Departamento do Tratado Fiscal)] sobre a necessidade
de um acordo de EOI com a jurisdicao estrangeira.

¢) Se o pedido foi
aprovado pelo gestor do
auditor fiscal. [se relevante
na jurisdicao]

O gestor do auditor fiscal deve aprovar o pedido da TEA, verificando a sua pertinéncia e
exaustividade, validando a abordagem do auditor fiscal. Este controlo contribui para melhorar
a qualidade do pedido de TEA e facilita o processo da TEA.

Se o pedido de TEA nao tiver sido aprovado pelo gestor do auditor fiscal, o gestor da unidade
de EOI da instrucoes a um agente para que devolva o pedido ao auditor fiscal, solicitando a sua
aprovacao pelo gestor relevante.
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Uma vez validado o pedido de TEA, sao aplicaveis as
seguintes sub-etapas:

a) O gestor da unidade de EOI atribui o pedido de
TEA a um agente para registo na ferramenta de
acompanhamento da EOI O agente cria um novo
registo na ferramenta de acompanhamento de EQI
e preenche todos os campos relevantes: [indicar os
campos da ferramenta de acompanhamento utilizada
pela jurisdicdo (por exemplo: data de rececdo do
auditor fiscal, jurisdicdo requerida, etc.)].

b) O agente de EQI abre um ficheiro [em papel ou
eletrénico] para o pedido utilizando [adicionar
“a referéncia de depdsito gerada pela ferramenta de
acompanhamento de EOI” no caso de ser utilizada uma
ferramenta eletrénica ou “um numero de referéncia
sequencial’ num sistema manual].

c) Se o pedido de TEA apresentado for considerado
insuficiente, o auditor fiscal deve ser informado
por escrito e convidado a fornecer informacdes
adicionais que permitam o envio do pedido com o
Anexo E.3. Envio de verificacéo fiscal no estrangeiro.
Comunicacédo com o auditor fiscal ou o agente no
terreno.

d) Se o pedido de TEA j& estiver redigido no modelo de
envio de TEA (Anexo E.1. Modelo para uma verificacdo

fiscal no estrangeiro), o agente pode utilizar a Caixa
9 para garantir que todos os elementos necessarios
sejam cumpridos antes de enviar o pedido de andlise
ao gestor da unidade de EQIL. Se necessario, o pedido
de TEA enviado serd traduzido e preparado em
conformidade com o disposto em Tradugao.

e) Se o pedido de EOI ainda nao estiver redigido no
modelo de envio de TEA (Anexo E.1. Modelo para uma

verificacdo fiscal no estrangeiro) em conformidade
com o disposto em Traducao, o funcionario de EOI
deve preencher o formulario e particularmente
incluir:

e O ponto 5, acrescentando a referéncia de EOIR ou
SEOI anterior;

e O ponto 19, acrescentando requisitos adicionais ao
pedido de verificagao fiscal no estrangeiro:

— As razdes e os motivos do pedido;

— As razdes especiais pelas quais é crucial
a presenca fisica do(s) funcionario(s)
fiscal(ais);

— Os nomes dos agentes autorizados e o
instrumento de autorizacéo;

— Caso relevante, detalhes sobre as questoes
especificas que foram solicitadas a serem
examinadas;

— Caso relevante, detalhes sobre o momento
preferido para a verificagdo fiscal; e

— Quaisquer outros detalhes que possam ser
aplicaveis no caso indicado.

f) O agente pode utilizar a Caixa 10 para garantir que
todos os elementos necessarios sao cumpridos antes
de enviar o pedido de anélise ao gestor da unidade
de EOL

Etapa 3 - Envio do pedido de verificacao fiscal no
estrangeiro

Quando estiverem preenchidos todos os requisitos, o
pedido de TEA é enviado do seguinte modo:

a) O agente de EOI verifica o nome e os contactos da AC
na jurisdicdo requerida.

b) Todos os documentos comprovativos sao anexados
ao pedido.

c) O pedido de TEA é assinado pela AC (gestor da
unidade de EOI ou outro funcionario com categoria
de AC).

d) O pedido assinado é enviado com os eventuais
anexos pela AC (gestor da unidade de EQI) ou, em seu
nome, pelo agente designado.

e) E enviada uma confirmacéo ao auditor fiscal que da
inicio ao pedido de TEA com a referéncia e a data
do envio para a jurisdigao requerida, utilizando o
Anexo E.3. Envio de verificacéo fiscal no estrangeiro.
Comunicacao com o auditor fiscal ou o agente no
terreno.
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O agente designado regista em cada etapa as
informacgdes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EOI e armazena/arquiva com
seguranca uma copia da correspondéncia e dos
documentos no processo. O agente também acompanha
o andamento do pedido de TEA com a ferramenta de
acompanhamento de EOI solicitando por telefone ou
correio eletrénico a AC estrangeira um relatério de
progresso:

Etapa 4 - Obtencao de uma resposta ao pedido
enviado de verificacao fiscal no estrangeiro

As seguintes sub-etapas aplicam-se quando uma
resposta a um pedido de TEA é recebida de uma

jurisdicao requerida:

a) As respostas recebidas de uma AC estrangeira sao
enviadas a AC. Se a resposta for dirigida a uma

® apds 30 dias, se ndo tiver sido recebida uma
confirmacao do pedido; ou

® aintervalos regulares, consoante as circunstancias.

Caixa 9. Lista de verificacao para decidir uma
verificacao fiscal no estrangeiro

Os agentes e o seu gestor devem assegurar que 0s
seguintes elementos estdo preenchidos antes de
enviar um pedido de TEA a autoridade competente
requerida:

® Estd a [nome da administracao fiscal] confiante de
que a verificacdo fiscal na jurisdicdo estrangeira
contribuird em grande medida para a resolucao
oportuna e bem-sucedida de um caso fiscal
nacional?

® O caso fiscal nacional poderia ser resolvido de
forma eficiente e adequada, utilizando outros
métodos?

® Qual é a importancia e relevancia do caso? Uma
jurisdicdo nao deve fazer um pedido de TEA
em casos menores. Note-se, no entanto, que o
montante do imposto em causa ndo deve ser o
Unico fator a ponderar para determinar se o caso é
ou nao insignificante. Outros fatores podem incluir,
por exemplo, a extensao do risco de conformidade
(por exemplo, pode haver varios casos semelhantes
desta natureza), a avaliacao de se o contribuinte
esta envolvido num planeamento fiscal agressivo,
o potencial de ajudar na resolucao de outros casos
internos, etc.

® A [nome da administracao fiscal] dispde de recursos
suficientes para financiar o(s) funcionario(s)
nomeado(s) para participar na TEA?

® Tem a [nome da administracao fiscal] conhecimento
da politica da jurisdicao requerida relativamente a
TEA?

@ Quais sao os requisitos minimos legais em matéria
de manutencao de registos para os contribuintes na
jurisdicao requerida?

AC, que ndo é o gestor da unidade de EOI, deve ser
entregue diretamente a unidade de EOI no dia em que
for recebida:

e As respostas por correio nao devem ser abertas
pelo servico de correio. O servico de correio carimba
o envelope da resposta com a data de rececdo e
transmite-o de forma segura e imediata ao gestor
da unidade de EOI. [Descrever como a carta de
resposta deve ser transmitida de forma segura ao
gestor da unidade de EOI].

e As respostas por correio eletrénico devem ser
arquivadas numa pasta dedicada para o gestor da
unidade de EOI [mencionar o nome da pasta].

e O gestor da unidade de EQI fornece a resposta ao
agente designado para registo na ferramenta de
acompanhamento da EOI: [indicar os campos da
ferramenta de acompanhamento da EQI utilizados
pela jurisdigdo].

b) O agente da EOI classifica a resposta em

conformidade com a disposicao relativa a Seguranca
das informacdes.

Se a jurisdi¢do requerida recusar a TEA:

O agente de EOI informa o auditor fiscal que a
solicitou o mais rapidamente possivel:

e O agente prepara uma carta de acompanhamento
(Anexo E.3. Envio de verificacdo fiscal no
estrangeiro. Comunicacdo com o auditor fiscal ou o
agente no terreno) assinada pelo gestor da unidade
de EOL

e O agente envia ao auditor fiscal uma cépia
eletrénica da resposta, acompanhada da carta de
acompanhamento.

O agente encerra o processo.

Se a jurisdicdo requerida aceitar a TEA:

O agente informa o auditor fiscal que a solicitou o
mais rapidamente possivel:
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e O agente prepara uma carta de acompanhamento
(Anexo E.3. Envio de verificacao fiscal no
estrangeiro. Comunicacdo com o auditor fiscal
ou o agente no terreno) assinada pelo gestor da
unidade de EOI. Esta carta de acompanhamento
deve fornecer informacoes prestadas pela jurisdicao
requerida sobre:

— a hora e o local da verificacéo;
— as disposicdes logisticas pertinentes;
- a autoridade ou o funcionario designado para

efetuar a verificacao (por exemplo: nome, titulo,
contactos); e

os procedimentos e condigoes exigidos pela
jurisdigao requerida para a realizagao da
verificacdo.

e O agente envia ao auditor fiscal uma cépia
eletrénica da resposta, acompanhada da carta de
acompanhamento.

O agente designado regista as informacdes
pertinentes na ferramenta de acompanhamento de
EOI e armazena/arquiva em seguranga uma copia da
correspondéncia e dos documentos no processo em
questao.

Etapa 5 - Participacao numa verificagao fiscal no
estrangeiro

Quando o pedido de TEA for aceito pela jurisdicao
requerida, a presenca e a participagao sao organizadas
do seguinte modo:

a) A unidade de EOI organiza a presencga do(s) auditor(es)
fiscal(ais) designado(s). [Processo a descrever, por
exemplo: designacdo, autorizacdo de deslocagao,
viagem e alojamento, despesas de reembolso].

b) [Nome da jurisdi¢ao] decide quem ira assistir a
verificacdo fiscal no estrangeiro e o gestor da unidade
de EQI atribui a categoria de AC aos auditores
fiscais participantes (Anexo E.2. Verificacao fiscal no
estrangeiro. Mandato da autoridade competente).

c) Apos a TEA, o agente deve receber os registos
recolhidos pelo(s) auditor(es) fiscal(ais) e cataloga-los
em conformidade com as disposicOes em matéria de
Seguranca das informacdes. O processo é arquivado
pelo agente.

d) O agente envia ao auditor fiscal o formulario de
avaliacdo de impacto (Anexo F.1. Formulario de
avaliacdo de impacto) a ser preenchido no momento
de conclusado da auditoria fiscal.

e) Se as informagodes recebidas puderem ser relevantes
para outros fins que nao fiscais, a AC (gestor da
unidade de EQI ou outro funcionario com a categoria
de AC) pode solicitar a autorizagdo a AC da jurisdigao
requerida. Para esse efeito, o agente designado
prepara uma carta utilizando o Anexo B.3. Envio do
pedido de informacdes. Modelo para um pedido de
utilizacdo mais ampla das informacdes trocadas.

f) O pedido de utilizacdo das informacoes trocadas para
outros fins é analisado, assinado e enviado pela AC
(gestor da unidade de EOI ou outro funcionario com
a categoria de AC) ou enviado, em seu nome, por um
agente de EOL

O agente designado regista as informagoes
pertinentes na ferramenta de acompanhamento de
EOI e armazena/arquiva em seguranca uma cépia da
correspondéncia e dos documentos no processo em
questao.

2.1.4.2 - Rececdo de um pedido de uma verificacao
fiscal no estrangeiro

As verificacOes fiscais no estrangeiro sao particularmente
Uteis em relagdo aos precos de transferéncia e na
identificacdo dos esquemas de evasdo fiscal. O trabalho
da unidade de EOI responsavel pela configuracao da
verificacdo fiscal nas instalacoes por auditores fiscais
estrangeiros é descrito na figura 7.
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Devem ser seguidos os procedimentos seguintes
sempre que seja recebida uma proposta de TEA de uma
jurisdigao estrangeira.

Etapa 1 - Registo do pedido recebido de uma
verificacao fiscal no estrangeiro

Quando um pedido de TEA é recebido de uma jurisdicdo
requerente, aplica-se o seguinte procedimento:

a) Os pedidos de TEA recebidos de uma AC estrangeira
sdo dirigidos a AC. Quando um pedido for dirigido a
uma AC, que ndo seja o gestor da unidade de EOI, deve
ser entregue diretamente a unidade de EOI no dia em
que for recebido:

e Os pedidos recebidos pelo correio nao devem ser
abertos pelo servico de correio. Este ultimo carimba
o envelope do pedido com a data de recegao e
transmite-o de forma segura e imediata ao gestor

da unidade de EOI. [Descrever como a carta de
resposta deve ser transmitida com seguranca ao
gestor da unidade de EQI].

e Os pedidos por correio eletrénico devem ser
arquivados numa pasta dedicada ao gestor da
unidade de EQOI [mencionar o nome da pasta].

b) O gestor da unidade de EOI verifica o nome e os dados

de contacto da AC na jurisdicdo requerente.

c) O gestor da unidade de EQOI atribui o pedido de TEA

a um agente de EOI para registo na ferramenta de
acompanhamento de EQI. O agente cria um novo
registo na ferramenta de acompanhamento de EQl e
preenche todos os campos relevantes: [a preencher de
acordo com os campos a preencher na ferramenta de
acompanhamento (por exemplo, nimero de referéncia
nacional, data de rececdo, jurisdigdo requerente)].

O gestor da unidade de EOI pode assumir a

FIGURA 7. Rececao de um pedido de uma verificacao fiscal no estrangeiro
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responsabilidade de trabalhar em alguns processos,
incluindo os que sao complexos ou sensiveis [a
descrever, por exemplo, pessoas politicamente
expostas, pedidos de uma determinada jurisdigao].
Neste caso, os procedimentos aplicaveis aos agentes
devem ser seguidos pelo gestor da unidade de EOL

d) O agente abre um ficheiro [em papel ou eletrénico]

para o pedido de TEA recebido usando [adicionar

“a referéncia de arquivamento gerada pela ferramenta de
acompanhamento de EOI" no caso de ser utilizada uma
ferramenta eletrénica ou “um nuimero de referéncia
sequencial” em um sistema manual].

O agente classifica o pedido de TEA recebido em
conformidade com o disposto em Seguranca das

informacdes.

Uma vez criado o novo registo de processo, uma carta

de confirmacéao (Anexo E.4. Rececdo de uma verificacao

fiscal no estrangeiro. Comunicac&o com a jurisdicao
requerente) preparada pelo agente para a assinatura
da AC (gestor da unidade de EOI ou outro funcionario
com a categoria de AC). A carta de confirmacéo indica

o numero de referéncia de EQI atribuido ao pedido para

Caixa 10. Lista de verificacao da aceitacao de uma
verificacao fiscal no estrangeiro

A decisao de aceitar ou rejeitar um pedido de
participacdo numa verificacao fiscal deve ser tomada
apos a consideracao das questdes enumeradas na
seguinte lista de verificagao:

® A presenca de funciondrios das administracdes fiscais
estrangeiras (ou de um funciondrio da administracao
fiscal estrangeira) na verificacao fiscal especificada é
contrdria a politica ou ao procedimento internos?

® Ajurisdicao que solicita o pedido poderia agir de
forma reciproca se fosse a jurisdicao requerida?

® A presenca de funcionarios da administracao fiscal
estrangeira (ou de um funciondrio da administracao
fiscal estrangeira) numa determinada verificacao
fiscal é considerada uma violacdo da soberania?

® O pedido feito pela jurisdicao requerente contém
informacdes suficientes para um decisao informada?

® Que informacdes adicionais sao necessarias para
tomar uma decisao informada?

® E necessaria a presenca de funcionarios da
administracao fiscal estrangeira (ou de um
funcionario da administracao fiscal estrangeira) na
verificacao fiscal especificada?

facilitar ainda mais as comunicacdes sobre o processo.

g) A carta de confirmacao é enviada a AC requerente
pela AC requerida (gestor da unidade de EQI ou outro
funcionario com a categoria de AC) ou, em seu nome,
pelo agente de EQI designado no prazo de 7 dias a
contar da rececdo do pedido.

h) Se necessario, o pedido de TEA recebido e os
documentos anexos sdo traduzidos e preparados em
conformidade com o disposto em Traducao.

O agente designado regista em cada etapa as informagoes
pertinentes na ferramenta de acompanhamento de

EOI e armazena/arquiva em seguranga uma coépia da
correspondéncia e dos documentos no processo em questao.

Etapa 2 - Validacao e resposta ao pedido recebido de
uma verificacao fiscal no estrangeiro

A validacao do pedido de TEA deve ser feita para determinar
se o pedido de TEA é valido e completo. O agente verifica
a base juridica do pedido (instrumento juridico, impostos
e periodo coberto, assinatura valida da AC) e o contetdo
do pedido. A Caixa 10 apresenta uma lista de verificacao
para ajudar os gestores de unidades de EOI e os agentes a
validar o pedido de TEA. O quadro 10 apresenta diferentes
situagdes e os respetivos procedimentos aplicaveis.

O agente designado regista em cada etapa as informagoes
pertinentes na ferramenta de acompanhamento de

EOI e armazena/arquiva em seguranga uma cépia da
correspondéncia e dos documentos no processo em questao.

Etapa 3 - Configuragao da verificagao fiscal

MANUAL MODELO SOBRE TROCA DE INFORMACOES PARA FINS FISCAIS @ 57



Manual da autoridade competente e da unidade de troca de informacoes

Quadro 10. Validacao do pedido de informacgodes recebido

0 pedido de TEA é Se, apds verificacao de um pedido de validade da TEA, o agente e o gestor da unidade de EQOI

claramente invalido considerarem que o pedido nao é manifestamente valido (por exemplo, uma vez que nao
existe base juridica entre a jurisdicao requerente e [nome da jurisdi¢cao]), o pedido nao sera
processado.

A AC (gestor da unidade de EQOI ou outro funciondrio com a categoria de AC) notifica a
jurisdicao requerente o mais rapidamente possivel, mas em qualquer caso no prazo de 15 dias
a contar da rececao do pedido. A carta deve explicar o(s) motivo(s) da recusa do pedido. O
modelo de carta para recusar o pedido apresentado no Anexo E4. Rececao de uma verificacao
fiscal no estrangeiro. Deve ser utilizada a comunicacao com a jurisdicao requerente.

O processo € arquivado pelo agente de EQI.

0 pedido de TEA nao é O pedido nao deve ser recusado sem consultar a AC da jurisdicao requerente.

claro ou esta incompleto . . ~ o
P Neste caso, a AC deve procurar sempre esclarecimentos ou informacoes adicionais junto da

jurisdicao requerente. E aplicavel o seguinte procedimento:

® AAC (gestor da unidade de EOI ou outro funciondrio com a categoria de AC) ou, em seu
nome, um agente de EQI envia, no prazo de 15 dias a contar da rececao do pedido, um
pedido de esclarecimentos ou informagdes adicionais a jurisdicao requerente para permitir o
tratamento do pedido.
Este pedido deve explicar a(s) razao(des) pela(s) qual(ais) o pedido ndo pode ser
processado (por exemplo, falta de informacoes suficientes para identificar o contribuinte)
e/ou a razao pela qual ndo é claro, bem como os esclarecimentos e informacdes adicionais
necessarios.
Modelo de pedido de clarificacdo e/ou informacées adicionais no Anexo E.4. Rececao de
uma verificacao fiscal no estrangeiro. Deve ser utilizada a comunicacdo com a jurisdicao
requerente.

® (aso sejam obtidas as informacoes e/ou esclarecimentos necessarios, a AC (gestor da
unidade de EQI) avalia a validade do pedido e decide se o deve processar. A AC (gestor da
unidade de EQI ou outro funciondrio com a categoria de AC) ou, em seu nome, um agente
notifica a AC da jurisdicdo requerente o mais rapidamente possivel, mas em qualquer caso
no prazo de 15 dias a contar da rececao da clarificacdo e/ou das informacdes adicionais.
Aplica-se o procedimento descrito quando o pedido é valido ou ndo é valido.

® Se ajurisdicao requerente nao fornecer a clarificacao ou os detalhes adicionais, a AC
dara seguimento, por todos os meios, ao pedido pendente junto da AC requerente
(por exemplo: chamada telefénica, correio eletronico, carta). Se nao forem fornecidos
os esclarecimentos e/ou informacdes adicionais solicitados, a AC notifica a jurisdicao
requerente de que nao pode processar o pedido por nao dispor das informacdes necessarias
para o processamento do pedido. Aplica-se o procedimento descrito nos casos em que o
pedido nao é valido.

0 pedido de TEA é valido, Quando o gestor da unidade de EQI considerar que a participacao de funcionarios fiscais
mas rejeitado estrangeiros numa verificacao fiscal ndo é adequada (ver Caixa 10), a AC (gestor da unidade
de EQI ou outro funciondrio com a categoria de AC) notifica a jurisdicao requerente o mais
rapidamente possivel, mas, em qualquer caso, no prazo de 15 dias a contar da rece¢ao do
pedido. A carta deve explicar o(s) motivo(s) da recusa do pedido. O modelo de carta para
recusar o pedido apresentado no Anexo E4. Rececao de uma verificacdo fiscal no estrangeiro.
Deve ser utilizada a comunicacao com a jurisdicao requerente.

O processo € arquivado pelo agente.
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Situacoes

Procedimentos aplicaveis

0 pedido de TEA é valido
e aceito

Se o pedido for vélido e aceito pelo gestor da unidade de EOI, aplica-se o seguinte procedimento:

[Se a TEA for organizada pela unidade de
EOI].

® O agente de EOI prepara as disposicoes
[em conformidade com a disposicdo
em matéria de Poderes de acesso —
unidades locais que contactem para a
realizacao da verificacao fiscal] para
comunicar a jurisdicao requerente:

¢ hora e local da verificacao;
e disposicdes logisticas pertinentes;

e autoridade ou funcionario designado
para efetuar a verificacao (por
exemplo: nome, titulo, contactos);

e procedimentos e condicdes (por
exemplo: presenca ativa ou passiva do
auditor fiscal estrangeiro, poder para
entrevistar ou nao o contribuinte)
exigidos por [nome da jurisdicao] para
a realizacao da verificacao.

[Se a TEA for organizada por um servico
local ou regional ou por um servico fiscal
especializado].

® O agente encarrega o servico local ou
regional competente ou a administracao
fiscal especializada de apresentar
uma proposta de acordo para a
TEA. [procedimento a descrever. E
recomendada uma chamada telefénica
seguida de confirmacao por escrito].

® Se aadministracao fiscal local/regional/
especializada em causa nao tiver
apresentado qualquer proposta no
prazo de [prazo a especificar; 15 dias
é recomendado], o agente mantém
contacto com esse gabinete para saber
por que motivo ha um atraso.
O agente pode conceder um novo prazo
curto [prazo a especificar; menos de
15 dias é recomendado] para responder.
Se esse novo periodo decorrer sem uma
resposta completa, o agente analisa a
situacdo com o gestor da unidade de EQI
para decidir a préxima acdo a tomar.

® Quando todos os acordos estiverem concluidos, o agente de EQI elabora uma resposta
utilizando o modelo de carta de resposta da TEA do Anexo E.4. Rececao de uma verificacao
fiscal no estrangeiro. Comunicacao com a jurisdicao requerente.

® O gestor da unidade de EOI analisa a redacao do documento elaborado pelo agente,
verificando a base juridica da resposta (instrumento juridico, impostos e periodo abrangido)
e 0 contetdo da resposta. A Caixa 10 apresenta uma lista de verificacao para ajudar os
gestores de unidades de EQI a validar a resposta.

® AAC (gestor da unidade de EOI ou outro funciondrio com a categoria de AC) ou, em seu
nome, um agente notifica a AC da jurisdicao requerente.

O procedimento a seguir descrito aplica-se sempre que
os auditores fiscais estrangeiros sejam autorizados pela
AC a participar numa verificacao fiscal:

uma categoria de AC para os auditores fiscais
estrangeiros que participardo na verificacao fiscal
em [nome da jurisdicdo].

a) Antes da chegada dos auditores fiscais estrangeiros, o e atribui a categoria de AC ao agente no terreno, a fim
de permitir a EOI com o Anexo E.2. Verificagdo fiscal
no estrangeiro. Mandato da autoridade competente.

agente:

e verifica, com o agente no terreno designado para

efetuar a verificacao, se todas as disposicoes estao

prontas.

e deve ter recebido da jurisdicdo estrangeira

b) A verificacao fiscal deve ser efetuada em

conformidade com a legislagdo nacional de [nome da
jurisdicao] e com os parametros da TEA acordados por

[nome da jurisdicao].
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e [Para a participacdo passiva, acrescentar: “em caso
de participacdo passiva: os auditores fiscais estrangeiros
ndo estdo autorizados a realizar entrevistas nem a
examinar registos. Sempre que possivel, os auditores
fiscais estrangeiros devem esforcar-se por fornecer
antecipadamente aos agentes fiscais nacionais uma lista
das questdes a colocar aos contribuintes e dos documentos
a consultar e a copiar. A EOI pode ter lugar durante ou
apos a verificagdo fiscal no local. Se os auditores fiscais
estrangeiros ndo tiverem podido deslocar-se ao local,
poderd ser necessdrio uma sequnda verificacdo fiscal no
local para recolher as informacées em falta”].

[Para a participacéo ativa, acrescentar: “em caso de
participacdo ativa: os funciondrios fiscais estrangeiros
sdo autorizados a realizar entrevistas e a examinar
registos relativos aos contribuintes em andlise. A troca de
informagdes pode ter lugar durante ou apds a verificacdo
fiscal no local"].

c) Apbs a verificagdo fiscal, o agente de EOI solicita ao
agente no terreno designado que forneca uma copia
de todos os registos recolhidos durante a verificacdo
fiscal pelo auditor fiscal estrangeiro.

d) Quando o agente no terreno designado responder, o
agente atualiza a ferramenta de acompanhamento
de EOI [para descrever as medidas a tomar, por
exemplo: inserir a data de recegao do servigo local
ou regional] e catalogar os registos em conformidade
com a disposi¢ao em matéria de Seguranca das

informacdes.

e) O agente armazena/arquiva os registos recolhidos no
processo que contém o pedido de TEA recebido.

O agente designado regista em cada etapa as
informacgdes pertinentes na ferramenta de
acompanhamento de EQI e armazena/arquiva em
seguranca uma cépia da correspondéncia e dos
documentos no processo em questdo. No final da TEA, o
agente encerra o processo.

2.2. GESTAO DA FUNGAO DE TROCA DE
INFORMAGOES

A funcao de troca de informacdes (EOI) é gerida pela
unidade de EQI que é chefiada pelo gestor da unidade
de EQIL. A unidade de EQI configura os processos de EOI,
desenvolve as ferramentas de EQI (formularios, manuais,
ferramentas de TI, etc.), realiza treinamentos em EOI e
controla e informa sobre a atividade de EOI. A unidade
de EOI assegura o cumprimento dos requisitos formais
(forma, lingua utilizada) e substantivos (base juridica,
utilizacdo de todos os recursos internos, relevancia
previsivel).

2.2.1. Organizacao dos processos de troca de
informacgoes

Lista das autoridades competentes

A disponibilidade e a exatidao da lista das AC para
EOI sdo fundamentais para garantir o cumprimento
das disposigoes do Tratado e dos requisitos nacionais,
inclusive em matéria de confidencialidade, e para
garantir a eficicia do processo de EOL

O gestor da unidade de EOI é responsavel por manter
atualizada a lista de AC e por comunicar altera¢des a AC
estrangeiras.

60 ® MANUAL MODELO SOBRE TROCA DE INFORMACOES PARA FINS FISCAIS


mailto:gftaxcooperation%40oecd.org?subject=

Manual da autoridade competente e da unidade de troca de informacoes

Qualquer alteracao relativa a identidade da(s) AC
em [nome da jurisdicdo] deve ser notificada as AC
estrangeiras. Sem demora, as altera¢des devem ser:

o refletidas no sitio Web da [nome da administracao
fiscal];

@ notificadas as AC das principais jurisdi¢des parceiras
na EOI; e

® notificadas por correio eletrénico ao Secretariado do
Forum Global (gftaxcooperation@oecd.org) para que
a base de dados de autoridades competentes que
mantém esteja atualizada.

O gestor da unidade de EOI também garante um acesso
efetivo a base de dados da autoridade competente no
sitio Web do Férum Global a todas as AC delegadas e
aos agentes de EOI, a fim de verificar a categoria de AC
dos parceiros externos em matéria de EQOI ao receber ou
enviar informacoes.

Ferramenta de acompanhamento para a troca de
informagoes

A atividade de EOI é verificada por meio de uma
ferramenta de acompanhamento de EQI [forneca
uma descricao da ferramenta de acompanhamento
utilizada].

O gestor da unidade de EQOI é responsavel por:

® Manutencéao e desenvolvimento da ferramenta de
acompanhamento de EOI e das politicas conexas;

® Garantir que a ferramenta de acompanhamento
de EQOI esteja atualizada em qualquer momento,
que todos os pedidos sejam registados [processo
de supervisao a descrever, por exemplo auditorias
regulares a uma amostra de pedidos];

® Fornecer, remover e controlar o acesso a ferramenta
de acompanhamento de EOI por todas as partes
interessadas (AC, gestor de unidade de EQI, agentes
de EOI) [descrever o procedimento para conceder e
remover o acesso, bem como o controlo do acesso a
ferramenta].

Os agentes de EOI sdo responsaveis pelo registo de todos
os processos que lhes sdo atribuidos e pela introdugao
das informacdes necessarias em conformidade com a
politica definida pelo gestor da unidade de EOL

Modelos para a troca de informagées

O gestor da unidade de EOI é responséavel pelo

desenvolvimento de modelos relevantes para melhorar
continuamente o funcionamento da atividade de EOL
Em especial, o gestor da unidade de EQI assegura a
disponibilidade e o facil acesso aos modelos relevantes
para todos os servigos fiscais nacionais que podem
potencialmente iniciar um pedido [adicionar uma
ligacdo ao sitio web da intranet onde os modelos podem
ser descarregados e anexar os modelos ao manual

de EOI].

O gestor da unidade de EOI atualiza todos os
modelos com a frequéncia necessaria e cria novos
modelos (formuléarios, cartas, e-mails) quando
necessario.

Os agentes de EOI, bem como os agentes no terreno e
os auditores fiscais, devem utilizar o modelo pertinente,
conforme exigido no manual de EOL

Manual de troca de informagées
O gestor da unidade de EOI é responsavel por:

® Desenvolvimento das politicas e dos processos
internos de troca de informacodes. [[ndique que
autoridade na jurisdi¢do aprova as politicas e os
processos. Pode ser o gestor da unidade de EQI
ou outra AC delegada (por exemplo: a direcao da
administragao fiscal) ou em pequena jurisdi¢ao o
ministro das Financas].

® Aplicar as politicas e os processos que devem ser
seguidos pelos agentes de EQI, bem como pelos
agentes no terreno e pelos auditores fiscais.

As politicas e processos aplicaveis sdo codificados
num manual de EOL O gestor da unidade de EOI
assegura a disponibilidade e o facil acesso ao manual
para todos os servicos fiscais nacionais que podem
potencialmente iniciar um pedido [adicionar uma
ligagdo ao sitio Web da intranet onde os modelos
podem ser descarregados e anexar os modelos ao
manual de EOI].

O gestor da unidade de EOI atualiza o manual de EQI
sempre que necessario [por exemplo, recomenda-se
uma atualizacdo anual durante o primeiro trimestre
com estatisticas do ano anterior para mostrar os
progressos realizados pela jurisdicdo em matéria de
transparéncia fiscal]. As atualizagdes e alteracdes sao
registadas no quadro de historial no inicio deste manual
de EOL

As politicas e os procedimentos descritos no manual do
EOI devem ser seguidos pelos funcionarios do EOI, pelos
agentes no terreno e pelos auditores fiscais.
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2.2.2. Garantir a confidencialidade

22. Secretariado do Férum Global, OCDE (2020), Confidentiality and Information
Security Management Toolkit, disponivel em www.oecd.org/tax/
transparency/documents/confidentiality-ism-toolkit_en.pdf

23. Secretariado do Férum Global, OCDE (2012), Keeping It Safe - Joint OECD
and Global Forum Guide on the Protection of Confidentiality of Information
Exchanged for Tax Purposes, disponivel em www.oecd.org/tax/transparency/
documents/global-forum-keeping-it-safe.pdf

O gestor da unidade de EOI garante que o0 acesso a arquivos
de EQ]J, fisicos e eletrénicos, seja controlado e documentado:

® Sempre que sejam mantidos ficheiros fisicos, todas
as informacodes, documentagao e correspondéncia
relativas a EOI devem ser armazenadas em unidades de
armazenamento seguras. Apenas [pessoal a descrever,
por exemplo: CA, gestor da unidade de EOI, agentes
de EOI - Medidas de seguranca a especificar, por
exemplo, passe eletrénico, foto-ID, sistemas de entrada
codificados] tém acesso a unidade de armazenamento.

® Para informacoes, documentos ou correspondéncia
eletrénica sobre a EQI, apenas [pessoal a descrever,
por exemplo, CA, gestor da unidade de EOI, agentes
de EQI, agentes no terreno — Medidas de seguranca a
especificar, por exemplo, inicio de sessao individual,
palavra-passe] tém acesso a base de dados EOL

2.2.3. Treinamento

O gestor da unidade de EOI deve:

® Supervisionar o desenvolvimento do material de
treinamento sobre a EQI, incluindo os requisitos de
confidencialidade conexos;

® Assegurar a disponibilidade de materiais e
treinamentos adequados sobre a EOI a outros
funcionarios da administracdo fiscal [acrescentar uma
ligacdo a intranet sempre que seja acessivel material
de treinamento relevante; pode também ser indicada
uma ligacao aos cursos de e-learning desenvolvidos
pelo Secretariado do Férum Global, que s&o gratuitos
para os funciondrios fiscais, bem como a outros
recursos desenvolvidos pelo Férum Global?].

® Preparar um planeamento anual de treinamento
das partes interessadas relevantes da administragéo
fiscal que exijam formagao especial em EOI [definir a
relacdo com o Departamento de Recursos Humanos
(RH), o Responséavel pela Seguranca das Informacdes,
o Departamento de TI e qualquer outra pessoa ou
autoridade relevante; descrever o pessoal relevante
a treinar (por exemplo, novo pessoal de auditoria,
auditores fiscais internacionais, outros agentes
no terreno), natureza, extensao e frequéncia do
treinamento em EOI];

® Criar uma equipe de treinamento [descrever a equipe
e a coordenacao (caso aplicavel) com a escola de
treinmaneto do departamento de recursos humanos
(caso aplicavel)];

24. Os cursos de e-learning estao disponiveis em www.oecd.org/tax/tax-global/
e-learning htm. Outros recursos, incluindo toolkits, estdo disponiveis em
www.oecd.org/tax/transparency/resources/
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® Avaliar a eficacia do treinamento em EOI fornecida e
utilizar esta informacao para aperfeicoar futuros cursos
[descrever o processo de avaliagao e acrescentar uma
ligagdo ao formulario de avaliagdo nacional relevante].

Os agentes de EOI sdo responséaveis pela elaboragao

de programas de treinamento, material e estudos de
casos que abranjam os principais tépicos de EOI e pela
prestacao do treinamento [se relevante, acrescentar:
“com auditores fiscais experientes”]. [Liste o material de
treinamento existente e adicione uma ligacdo a intranet
onde este for disponibilizado. Adicione qualquer outro
material de treinamento disponibilizado, como os cursos
de e-learning e os toolkits desenvolvidos pelo Secretariado
do Férum Global].

2.2.4. Estatisticas e relatorios de avaliacao

O controlo e a avaliacao da atividade da unidade de EQI
contribuem para a melhoria continua do processo de EOL
As avaliacdes informam igualmente as partes interessadas
relevantes (por exemplo, a direcdo da administracao fiscal,
o ministro das Finangas, os membros do Parlamento) sobre
a eficdcia da cooperacdo administrativa, bem como sobre a
adequacdo dos recursos atribuidos a unidade de EQL

Todos os anos, o gestor da unidade de EQI elabora um
relatério anual sobre a atividade de EOI do ano anterior,
que inclui:

® Estatisticas e narrativa sobre o quadro de EOI
[fornecer detalhes: por exemplo, Nimero de efetivos
na EOI, numero de treinamentos em EOI ministrados,
numero e tipos de materiais de treinamento em EOI
criados; comparacdo com o ano anterior; qualquer
explicacdo pertinente];

® Estatisticas e narrativa sobre a atividade de EOIR
[fornecer detalhes: por exemplo, nimero de EOIR
enviadas e recebidas; nimero de respostas de
EQIR e numero de EQIR ainda pendentes; nimero
e percentagem de avisos de recegao enviados na
EOIR recebida; numero e percentagem de EOIR que
responderam integralmente no prazo de 90 dias /
180 dias / no prazo de um ano / superior a um ano;
numero e percentagem de respostas parciais ou
atualizacdes do estado, na auséncia de resposta
completa no prazo de 90 dias; nimero de parceiros
de EQIR; comparagao com o ano anterior; qualquer
explicacdo pertinente];

® Estatisticas e narrativa sobre a atividade da SEQOI
[fornecer detalhes: por exemplo, nimero de SEOI
enviadas e recebidas, niumero de parceiros SEOI,
comparacdo com o ano anterior; qualquer explicacdo
pertinente];

® Estatisticas sobre outras formas de EQI [por
exemplo: numero de STEs ou TEAS; comparagao com
0 ano anterior; qualquer explicagdo pertinente];

® [Quando a unidade de EOI é também responsavel
pela AEOL estatisticas e narrativa sobre a atividade
da AEOI (por exemplo: nimero de parceiros da AEO]I,
numero de dados da AEQI enviados e recebidos,
montante dos ativos; comparagdo com o ano anterior;
qualquer explicacdo pertinente)];

@ Eventuais propostas de melhoria.

O relatério anual de EOI é enviado para [especificar

a lista dos destinatarios a indicar] [se for caso disso

acrescentar: “e publicado em [adicionar uma ligagdo, por
exemplo, intranet]].

2.2.5. Medicao do desempenho

A avaliacdo do impacto de EOI informa as partes
interessadas (por exemplo, a dire¢cdo da administracao
fiscal, o ministro das Financas, os membros

do Parlamento) sobre a eficicia da cooperacao
administrativa, sobre o seu impacto na luta contra

a evasao fiscal e outros fluxos financeiros ilicitos e a
mobilizacdo de recursos internos.

Todos os anos, o gestor da unidade de EQI elabora um
relatério de avaliacdo de impacto de EOI utilizando os
formularios que devem ser apresentados regularmente
pelos agentes no terreno e pelos auditores fiscais
(Anexo F.1. Formulario de avaliacdo de impacto). O
relatério inclui:

@ Indicador de medicao do desempenho [especificar
os indicadores quantitativos e qualitativos: por
exemplo, montante da base tributavel adicional,
receitas, juros e/ou sangdes, discriminados por tipo de
EOI e/ou setor econémico; novos esquemas de evasao
fiscal identificados, se existentes, ou setor a necessitar
de maior atengdo da investigagao fiscal; etc.];

® Analise dos indicadores, incluindo a apresentacdo de
estudos de casos e tendéncias relevantes;

® Eventuais propostas de melhoria.

O relatério de desempenho de EOI deve ser enviado
[especificar a lista dos destinatarios a indicar] [se for
caso disso acrescentar: “e publicado em [adicionar uma
ligagdo, por exemplo, intranet]].
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Aviso: Um auditor fiscal ndo pode contactar
diretamente uma contraparte estrangeira para trocar
informagoes. A EQI s6 pode realizar-se entre a AC de
[nome da jurisdicdo] e a AC da jurisdigao requerida. Em
[nome da jurisdicdo], todos os pedidos de informacao
devem ser enviados a unidade de EOI, chefiada pelo
gestor da unidade de EOI que é um representante
autorizado da AC. A ndo aprovacao do pedido de
informacao pela AC constituiria uma violagao do sigilo
fiscal e o auditor fiscal sera sujeito a sangoes (ver
Confidencialidade).
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O presente capitulo do manual de EQI descreve os
procedimentos e as regras de gestdo a seguir pelos
funcionarios fiscais no que diz respeito a troca de
informagdes a pedido (EOIR), a troca espontanea de
informagoes (SEOI), mas também a outras formas de
EO], tais como verificagoes fiscais simultaneas (STE) e
verificagoes fiscais no estrangeiro (TEA).

3.1. TROCA DE INFORMAGOES A PEDIDO

A EOI é a partilha transfronteirica de informacoes

entre administracoes fiscais para detetar e prevenir

a evasao fiscal e para assegurar, entre outras coisas,

a correta aplicagdo da legislacao fiscal nacional

de uma jurisdi¢ao. Muitos contribuintes operam
atualmente a nivel transfronteirico e, por conseguinte,
as administragoes fiscais tém de cooperar entre si para
proteger as suas respetivas bases fiscais e cobrar os seus
impostos.

A EOIR ocorre quando a AC de uma jurisdigao solicita
informacdes especificas de uma AC estrangeira que
sejam previsivelmente relevantes para efeitos fiscais. O
mecanismo de EOIR é descrito em pormenor no ponto
2.1.1 Troca de informacoes a pedido.

A EOIR permite que os agentes no terreno e os auditores
fiscais obtenham informacées localizadas fora das
fronteiras nacionais, desde que estejam preenchidas
condigoes prévias. Embora a ténica seja colocada
principalmente nos auditores fiscais nas subsecgoes
seguintes, as condicoes e os requisitos a seguir descritos
aplicam-se a todos os agentes relevantes no terreno.

3.1.1. Envio de um pedido de informacao

A EOIR permite que um agente no terreno ou um auditor
fiscal obtenha informacodes relevantes localizadas no
estrangeiro para o seu trabalho fiscal que abranja a
conformidade fiscal, a auditoria fiscal, a cobranca de
impostos e os litigios.

A EOIR pode ser utilizada néo sé6 para o imposto sobre o
rendimento (pessoal ou corporativo), mas também para
0s impostos indiretos (por exemplo, IVA ou impostos
sobre bens e servigos) ou impostos sobre o patriménio
(por exemplo, identificacao de ativos financeiros ou bens
iméveis). A EOIR é também muito Util para determinar

a residéncia fiscal de um contribuinte. O dmbito das
informacoes que podem ser solicitadas é muito vasto,
incluindo:

® Identidade, propriedade legal e beneficiarios efetivos
de todas as formas de entidades juridicas nacionais
ou estrangeiras (por exemplo: empresas, parcerias,
fundacodes) e relagdes juridicas (por exemplo: trusts,
anstalten, fideicomiso, fiducie).

e Informacoes contabilisticas, incluindo registos
contabilisticos, demonstracdes financeiras,
documentagao de apoio subjacente (por
exemplo: faturas, vales, contratos, recibos),
titulos, documentos de ativos e correspondéncia,
documentagao relacionada com a gestdo de
sociedades (por exemplo: atas das reunides do
Conselho de Administracao, resolucdes, distribuicoes).
Este tipo de informacao é muito importante para
demonstrar a eficacia de uma transacao, avaliar uma
politica de precos de transferéncia ou cruzar a base
tributavel do IVA.

e Informacdes bancarias, incluindo informacées sobre
contas, informacdes sobre a identidade, a estrutura
juridica e o beneficiario efetivo do titular da conta,
quaisquer informacdes sobre transacoes ou partes em
operacoes financeiras e informacdes financeiras.

® Ativos controlados por pessoas singulares, direta
ou indiretamente, tais como bens imodveis ou ativos
financeiros.

® Ativos moveis ou iméveis de pessoas singulares ou
coletivas para verificar a sua solvéncia em matéria
de cobranca de impostos ou de recuperagao de
impostos.

Os auditores fiscais podem encontrar alguns estudos
de casos em EOIR na Caixa 11. Contudo, um pedido
de informacdes s6 pode ser considerado se estiverem
reunidas determinadas condicoes.
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Caixa 11. Estudos de caso EOIR
Estudo de caso 1 - Entrada de empréstimo

O contribuinte T, residente na jurisdicao A, paga juros sobre um
empréstimo concedido pela sociedade C, residente na jurisdicao
B. O contribuinte T alega ndo ser o beneficidrio efetivo da
sociedade C. Os auditores fiscais suspeitam que o contribuinte
T é o beneficidrio efetivo da sociedade C e que o “empréstimo”
foi, na realidade, uma tentativa de repatriar rendimentos
anteriormente nao declarados obtidos na jurisdicdo A. (por
exemplo: porque a sociedade C ndo exige colateral ou garantias
para 0 empréstimo ou as condicdes de crédito divergem do que
é normalmente acordado entre partes independentes).

A AC pode solicitar:

® Registos contabeis/demonstracées financeiras da sociedade
C relativos aos exercicios em causa;

@ (ontratos relevantes e informacdes bancarias conexas que
comprovem as transferéncias, copias de cartdes de assinatura
nas contas bancarias da sociedade C;

® Todos os documentos que indiquem a origem dos fundos,
caso as demonstracoes financeiras demonstrem que a
sociedade C nao dispunha do capital necessario para efetuar
0 empréstimo;

® InformacGes sobre a identidade dos acionistas e/ou
beneficiarios efetivos da sociedade C.

Estudo de caso 2 - Saida de empréstimo

O contribuinte residente T concede um empréstimo a sociedade
G, residente na jurisdicdo B. Condicdes de crédito anormais levam
os auditores fiscais a suspeitar que o contribuinte T esta ligado

a sociedade C e que a sociedade C efetuou um empréstimo
back-to-back a outra pessoa em condicoes de crédito normais,
transferindo assim lucros consideraveis para a sociedade C.

A AC pode solicitar:

® Registos contabilisticos/demonstracées financeiras da
sociedade C;

@® Contratos e extratos bancérios conexos a rececao e utilizacao
do empréstimo;

® Declaracao de pagamento de dividendos ou outros
pagamentos aos acionistas da sociedade C;

® Informacao sobre os acionistas e os beneficidrios efetivos da
sociedade C.

Estudo de caso 3 — Refaturagao de servicos

A sociedade residente A requer uma dedugdo em relacao aos servicos
faturados pela sociedade C, residente na jurisdicao estrangeira B. No

entanto, o auditor fiscal que investiga a sociedade A sabe que os
servicos foram prestados pelo contribuinte residente T. A declaracao

de imposto sobre o rendimento do contribuinte T demonstra os

rendimentos dos servicos prestados a sociedade C, sendo o montante
faturado pelo contribuinte T a sociedade C significativamente inferior
ao montante faturado pela sociedade C a sociedade A. O auditor fiscal
suspeita que a sociedade C apenas atua como agente de refaturacao,
uma vez que o estilo de vida do contribuinte T excede largamente o
seu rendimento declarado. O auditor suspeita que a sociedade C cobra
ao contribuinte uma pequena taxa pelos seus servicos de refaturacao
e que a diferenca entre 0 montante declarado pelo contribuinte T

e 0 montante faturado pela sociedade C (menos a sua taxa) € paga

numa conta bancaria detida pelo contribuinte T junto de um banco
residente na jurisdicao B.

A AC pode solicitar:
©® Nomes e enderecos das pessoas empregadas pela sociedade C;

® Faturas do contribuinte T a sociedade C e quaisquer
pagamentos que Ihe sejam efetuados;

® Todos os débitos da sociedade C relativos ao contribuinte T
em relacao aos exercicios objeto de investigacao;

@ (ontabilidade e registos financeiros da sociedade C (em
especial, quaisquer registos bancarios que mostrem as
transferéncias da sociedade C para o contribuinte T).

Estudo de caso 4 — Transagoes de importacao e
exportacao utilizando empresas de transporte

A sociedade residente T compra componentes eletronicos da
sociedade C - residente na jurisdicao B - para utilizacao nas suas
operacoes de manufatura. Um inspetor fiscal que realiza a auditoria
da sociedade T levanta suspeitas, uma vez que o preco cobrado pela
sociedade C a sociedade T excede largamente os precos comparaveis
no setor. O inspetor fiscal suspeita que o montante faturado seja
significativamente superior ao montante que a sociedade C paga ao
fabricante dos componentes. O inspetor fiscal suspeita ainda que, na
realidade, a sociedade C atua como agente e que 0S seus provaveis
lucros sejam pagos a terceiros ligados a sociedade T.

A AC pode solicitar:
@ Informagoes sobre as importacdes/exportacoes diretas ou as

importacoes/exportacoes através da sociedade C (faturas dos
agentes ou despachantes, documentos aduaneiros);
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@ Informacdes sobre a dimensao e o funcionamento das
instalacoes e armazéns da sociedade C (por exemplo, copia
do contrato de arrendamento com indicacao da dimensao
das instalacdes e dos eventuais pagamentos devidos a
titulo de arrendamento);

@ Informacdes sobre o nimero de empregados da sociedade C;

@ Informacdes sobre as pessoas que atuam em nome da
sociedade C, a sua remuneracao, o seu vencimento efetivo
e 0s pagamentos efetuados no ambito da seguranca social;

® Registos contabilisticos/demonstracdes financeiras da
sociedade C;

® Se asociedade C alegar ser um agente independente:
informacoes sobre as pessoas que atuam na qualidade de
mandatario, nomes e enderecos, a sua remuneracao, prova
do vencimento efetivo e dos pagamentos efetuados no
ambito da seguranca social.

Com base nas informacées fornecidas pela AC da jurisdicao B,
0 inspetor fiscal pode provar que a sociedade C depositou a
diferenca entre o preco de compra e o preco de venda (menos
uma pequena comissao) numa conta que a pessoa A, o Unico
acionista da sociedade T, tem junto de um banco residente na
jurisdicao B. A pessoa A nao tinha divulgado estes pagamentos
na sua declaracao de imposto sobre o rendimento.

Estudo de caso 5 — Cobranca e recuperagao de
impostos

Um contribuinte em divida com a administracao fiscal na
jurisdicao A declara-se insolvente. Em consequéncia de EOI
com a jurisdicao B, a administracao fiscal da jurisdicdo A sabe
que o contribuinte tem ativos suficientes no estrangeiro para
cobrir a sua divida.

Uma vez que a administracao fiscal da jurisdicao A nao pode

localizar o contribuinte, mas conhece o seu endereco residencial na
jurisdicao B, a AC da jurisdicao A solicita a AC da jurisdicao B que
notifique o contribuinte do pedido de liquidacao e de pagamento.

Simultaneamente, em consequéncia do pedido da jurisdicao A
a jurisdicao B, sao aplicadas medidas inibitdrias aos respetivos
ativos da jurisdicao B, a fim de impedir que o contribuinte
transfira os ativos detidos no estrangeiro.

Se o contribuinte nao honrar o pagamento, apés um pedido
da jurisdicao A, a jurisdicao B tomara medidas coercivas de
cobranca para cobrar o crédito fiscal e transferir os recursos
cobrados para a jurisdicao A.

Etapa 1 - Utilizacéao de todos os meios internos para
obter as informagaées solicitadas

Antes de considerar a elaboracdo de um pedido de
informacao, o auditor fiscal deve certificar-se de que
foram utilizados todos os meios disponiveis para

obter as informagdes em [nome da jurisdi¢ao], com a
possivel excecdo daqueles que levantariam dificuldades
desproporcionadas (proporcionalidade).

A excecdo aplica-se aos casos em que a jurisdicao
requerida poderia obter mais facilmente as informacdes
solicitadas pela [nome da jurisdi¢ao] enquanto jurisdicdo
requerente. Por exemplo, a obtengao de informacoes
junto de um fornecedor na jurisdicdo requerida pode

dar origem as mesmas informacgoes que a procura

de informagoes junto de um grande numero de
compradores na jurisdi¢ao requerente.

O auditor fiscal deve, por conseguinte, recorrer a todos os
meios possiveis disponiveis em [nome da jurisdigao] para
obter as informacdes exigidas antes de considerar um
pedido de informacdes:

® Através da exploracdo de todas as bases de dados
nacionais;

® Utilizando todos os poderes de acesso nacionais
disponiveis, incluindo interrogar o préprio
contribuinte em causa;

® Ao consultar fontes publicamente disponiveis na
outra jurisdicdo, tais como bases de dados publicas
mantidas por reguladores em jurisdi¢Oes estrangeiras
(por exemplo, sitio Web de registos comerciais
nacionais). Estas bases de dados publicas podem
fornecer informacoes consideraveis, tais como
dados de registo, informacdes sobre a propriedade,
demonstracées financeiras e relatérios anuais. A
Caixa 12 apresenta uma lista de alguns sitios Web
relevantes com informacéao publica.

Através de EOIR, um auditor fiscal pode obter no
estrangeiro informagoes relevantes a que poderia ter
acesso em [nome da jurisdigao] se essas informacdes
estivessem disponiveis. No entanto, a EOIR né&o pode ser
utilizada para obter informacdes que a legislacdo ou as
praticas administrativas de [nome da jurisdicdo] ndo
permitem.

Etapa 2 - Elaboragao do envio do pedido de
informagées

Antes de elaborar um pedido de informacdes, o auditor
fiscal deve verificar se existe uma base juridica para a
EQI com a jurisdicao requerida.
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Caixa 12. Exemplos de fontes publicas na Internet

Os seguintes sitios Web podem fornecer informagoes relevantes
aos auditores fiscais antes de procederem a uma EOIR.

® Relatorios de andlise do Férum Global

® Avaliacdo mutua do Grupo de Acao Financeira
Internacional (GAFI)

® Know Your Country

® Lista Wikipedia de registos de empresas, impostos e

estatisticas

[Adicionar qualquer outra fonte de informacao relevante
identificadal.

Caixa 13. Lista de verificacao ao enviar um pedido de informagoes

Os auditores fiscais devem considerar cuidadosamente
gue os seguintes elementos estao preenchidos antes de
enviar um pedido a unidade de EOI:

® Existe uma referéncia a um acordo de EOl em
vigor no qual o pedido se baseia (MAAC, CDT, TIEA,
instrumento regional)?

@ |dentificou a(s) pessoa(s) ou entidade(s) sob
verificacdo ou investigacao em [nome da
jurisdicao] (nome, data de nascimento das pessoas
singulares, NIF, endereco completo ou todas as
outras informacoes suficientes para identificar o(s)
contribuinte(s))?

® I|dentificou a(s) pessoa(s) ou entidade(s), na jurisdicao
requerida, em relacdo com a(s) pessoa(s) sob
verificacdo ou investigacao em [nome da jurisdicao]
(nome, data de nascimento dos individuos, NIF,
endereco completo ou todas as outras informacdes
suficientes para identificar essa(s) pessoa(s) ou
entidade(s))?

® Referiu os impostos em questdo, assim como 0s
periodos fiscais sob verificacao (dia, més, ano em
que comecam e terminam) e os periodos fiscais para
0s quais é solicitada informacao (se diferirem dos
anos analisados, explicar os motivos, por exemplo:
se ha uma transferéncia de prejuizos entre diferentes
periodos fiscais, ou se a informacao diz respeito a
um preco de compra para a determinacao de uma
mais-valia)?

@ Indicou a fase do procedimento em [nome
da jurisdicao], as questoes identificadas e se
a investigacdo é apenas de natureza civil ou
administrativa ou pode ter consequéncias penais?

® Apresentou informagdes pertinentes, incluindo a
finalidade fiscal para a qual as informacoes sao
solicitadas, a origem do inquérito, os motivos do

pedido e 0s motivos para crer que as informagoes
solicitadas se encontram no territério da jurisdicao
requerida ou se encontram na posse ou sob o controlo
de uma pessoa em sua jurisdicao?

Especificou as informacdes solicitadas e por que razao
sdo necessarias? Especificar também as informacoes
que possam ser pertinentes (por exemplo: faturas,
contratos).

Se a informacao for suscetivel de ser utilizada num
processo judicial e as regras aplicaveis em matéria de
prova exigirem que a informacao seja apresentada
sob uma determinada forma, indicou a forma
exigida?

Se o contribuinte sujeito a investigacao deve ser
notificado ao abrigo da legislacao da jurisdicao
requerida, mencionou as razoes para evitar a
notificacao do contribuinte sujeito a verificacdo ou
investigacao?

Em caso de resposta urgente, indicou as razoes da
urgéncia (prazo de prescricao, processo judicial, etc.)
e, caso relevante, a data a partir da qual a informacao
podera deixar de ser (til?

Forneceu:

e i) uma declaracao que confirme que [nome da
administracao fiscal] utilizou todos os meios
disponiveis no seu territorio para obter as
informacoes, exceto os que levantariam dificuldades
desproporcionadas; e

e ji) uma declaracdo de que o pedido estd em
conformidade com a legislacao e as praticas
administrativas de [nome da jurisdicao], que [nome
da administracao fiscal] poderia obter a informacao
se estivesse sob a sua jurisdicao e que o pedido esta
em conformidade com o instrumento juridico em
que se baseia.
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® O auditor fiscal deve consultar a lista do acordo
de EQOI e as respetivas disposi¢des pertinentes, que
se encontra disponivel no Anexo A. Lista das bases
juridicas (ver também Um acordo), para verificar
que um acordo de EOI estd em vigor e permite a
EOIR no que diz respeito as pessoas, aos impostos
e aos periodos para os quais a informacao é
solicitada.

® Quando existirem multiplas bases juridicas com
uma jurisdicdo, o auditor fiscal deve utilizar a
que melhor abranja as pessoas, 0s impostos e 0s
periodos em que a informacao é solicitada. Quando
forem igualmente aplicdveis varias bases juridicas,
recomenda-se a utilizagdo de apenas uma delas
para evitar pedidos de esclarecimento por parte da
jurisdigao requerida.

® Quando nao existe uma base juridica adequada
para a EOI, o auditor fiscal ndo pode apresentar
qualquer pedido. No entanto, o auditor fiscal
deve informar a unidade de EOI da falta de
instrumento juridico em relagdo a jurisdicao
requerida para que seja considerada a
pertinéncia de um acordo de EOI com a jurisdigado
em causa.

Para qualquer questdo sobre a existéncia ou a
pertinéncia de uma base juridica de EOI, o auditor fiscal
pode contactar a unidade de EOI (ver 1.3.1.2. A unidade
de troca de informacdes).

O auditor fiscal deve elaborar o envio do pedido de

informacdes utilizando o modelo constante do Anexo B.1.

Modelo para o envio do pedido de informacao e utilizar
a Caixa 13 para garantir que todos os elementos
necessarios s@o cumpridos antes de enviar o pedido a
unidade de EOL

Etapa 3 - Envio do pedido para a unidade de troca de
informagoes

Apbs a elaboracao do pedido de informacao:

a) o auditor fiscal deve apresentar o pedido ao
seu gestor para analise e aprovagao. O gestor
deve aprovar o pedido de EOI, verificando a sua
pertinéncia e exaustividade e validando a abordagem
do auditor fiscal. Este controlo contribui para
melhorar a qualidade do pedido e facilita o processo
de EQOIR; e

b) uma vez aprovado, o auditor fiscal deve enviar o
pedido a unidade de EOI ([adicionar o endereco de
correio eletrénico genérico]) para anélise final e
transmissao a AC estrangeira.

e Se o pedido néo for claro, for incompleto ou se o
procedimento descrito ndo for cumprido, a unidade
de EQI voltara a contactar o auditor fiscal para obter
esclarecimentos, complementos ou ac¢oes. O auditor
fiscal deve responder ao pedido da unidade de EOI
no prazo de [acrescentar um prazo, por exemplo,

15 dias].

c) A unidade de EQI informa o auditor fiscal do envio do
pedido.

Etapa 4 - Recegao de uma resposta

Enquanto o pedido estiver pendente, a unidade de
EOI controla o processo e esta em contacto com a AC
estrangeira.

Quando for recebida uma resposta parcial ou final, a
unidade de EOI disponibilizara a informacao ao auditor
fiscal. O auditor fiscal deve:

® assegurar a preservacao da confidencialidade
das informacdes. O armazenamento da resposta
deve ser efetuado de acordo com os requisitos de
confidencialidade e seguranca das informacoes
(ver Seguranca das informacdes). Em caso de
incumprimento, o auditor fiscal esta sujeito a sangoes
(ver Confidencialidade).

o utilizar as informacoes apenas para fins fiscais. Se
o auditor fiscal tiver de utilizar as informacoes para
outros fins, é obrigatério solicitar a autorizagao prévia
da jurisdicao estrangeira que fornece as informacoes.
Para isso, o auditor fiscal deve entrar em contacto
com a unidade de EOI ([adicionar o enderego de
correio eletrénico genéricol]) que atenderd o pedido.

® preencher o formulario de avaliagdo de impacto
(Anexo F.1. Formulario de avaliacdo de impacto) e
envia-lo para a unidade de EOI ([adicionar o endereco
de correio eletrénico genérico]) quando a auditoria
fiscal for concluida. Este formulario é fornecido ao
auditor fiscal pela unidade de EOI, juntamente com a
resposta final da jurisdicao requerida.

3.1.2. Rececao de um pedido de informacgoes
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As jurisdicoes estrangeiras podem solicitar informagoes
a [nome da jurisdicao]. A unidade de EQI é responsavel
pelo recolhimento das informacoes solicitadas e pela sua
transmissdo a jurisdicao estrangeira. Quando necessario,
a unidade de EOI pode solicitar aos agentes no terreno

e aos auditores fiscais que obtenham e fornecam as
informagdes solicitadas. Nesse caso, aplica-se o seguinte
procedimento.

Etapa 1- Ser atribuido um pedido de informagoes
recebido

A AC de [nome da jurisdigdo] atribui o pedido recebido
da jurisdicao requerente a uma unidade local para
recolher as informacdes. Uma carta assinada pelo gestor
da unidade de EOI (modelo constante do Anexo B.5.
Pedido de informacdes recebido. O modelo de carta
solicitando informacdes da unidade local) é enviada para
a unidade local. A carta inclui:

® o numero de referéncia do processo atribuido pela
unidade de EOI,

® um lembrete das obrigacdes de confidencialidade;

® todos os elementos necessarios para identificar a
pessoa em causa e o titular das informacdes (nome,
endereco, nimero de identificagdo fiscal),

® as informacdes relevantes a recolher;

® orientacdes sobre o recolhimento das informacdes,
se for caso disso (por exemplo: um formato
especifico para as informacoes a recolher, o facto de
o contribuinte ndo poder ser contactado em certos
casos); e

® o prazo em que as informacoes exigidas devem ser
fornecidas a unidade de EOL

Apenas as informagodes estritamente necessarias para
recolher as informacées exigidas sdo fornecidas ao
agente no terreno ou auditor fiscal e, em nenhum caso,
o pedido original da jurisdi¢do requerente deve ser
compartilhado.

Etapa 2 - Recolhimento das informagées solicitadas

A unidade local designada deve iniciar prontamente o
processo de recolhimento das informagoes solicitadas.
Em caso de dificuldades ou de clarificacao, a unidade

local deve contactar imediatamente a unidade de EOL.

O agente no terreno deve exercer os poderes de acesso
previstos na legislacdo de [nome da jurisdicao] para obter
as informacoes exigidas. Em caso de incumprimento

das obrigacdes por parte do titular das informagoes,
devem ser aplicadas as sangoes relevantes previstas na
legislacdo da [nome da jurisdicdo]. Os poderes de acesso e
as sangoes aplicaveis sdo descritos em Poderes de acesso.

A unidade local contacta o titular das informacoes
(contribuinte ou terceiro) utilizando uma carta em
conformidade com o modelo constante do Anexo B.6.
Pedido de informacdes recebido. Modelo de carta
solicitando informagdes do contribuinte/terceiro [ou
qualquer formulério de imposto interno para recolher
informacobes]. A carta contém:

® Todos os elementos necessarios para identificar
a pessoa em causa (nome, endereco, niumero de
identificacdo fiscal) e recolher as informagoes
pertinentes;

® uma data para a resposta [acrescentar o prazo para
a comunicacao das informacoes em conformidade
com a legislag@o nacional; por exemplo: no prazo de
quatro semanas a contar da data da carta]; e

® Uma referéncia a obrigacao legal de resposta e as
sancoes aplicaveis em caso de incumprimento.

Se o titular das informacdes néao tiver respondido dentro
do prazo fixado, a unidade local deve contactar novamente
o titular das informacoes para saber o motivo do atraso.

A unidade local pode conceder, por carta, um prazo mais
curto [acrescentar o prazo: por exemplo, menos de 30 dias]
para responder. Se esse novo periodo decorrer sem uma
resposta completa, a unidade local examina o pedido
junto da unidade de EOI para que esta decida a proxima
medida a tomar, incluindo a aplicagao de sancoes e a
utilizacdo de outros procedimentos disponiveis para obter
as informacoes solicitadas.
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Etapa 3 - Envio de um relatdrio provisorio a unidade
de EOI em casos complexos

Alguns pedidos de informacdes podem ser complexos,
exigindo uma investigacao detalhada e o recolhimento
de informacoes provenientes de varias fontes. Em tais
casos, o recolhimento das informacdes necessarias num
curto periodo de tempo pode nao ser possivel.

Nestes casos, a unidade local deve enviar um relatério
provisério a unidade de EOI caso nao seja possivel
fornecer uma resposta final no prazo de 45 dias a contar
da atribuicdo. Este relatério provisério deve fornecer

as informacodes recolhidas até a presente data e deve
estipular a data provavel em que as informacoes
completas e integrais serdao fornecidas.

Etapa 4 - Fornecer a unidade de EOI as informagoes
solicitadas

Quando as informacdes requeridas forem obtidas

junto ao titular das informacgdes, a unidade local envia
prontamente um relatério com as respostas as perguntas
e os respetivos registos e documentos a unidade de EQI
[endereco de correio eletrénico genérico a acrescentar]. O
relatério contém:

® O numero de referéncia do processo atribuido pela
unidade de EOI,

® Breve resumo das medidas tomadas e dos esforcos
realizados para recolher as informacoes;

® Problemas no recolhimento das informacodes, se for
caso disso;

® Resposta pontual as perguntas formuladas pela
unidade de EQI, reproduzindo a pergunta e em
seguida fornecendo a resposta;

e Informacdes adicionais, se for caso disso, a enviar a
AC estrangeira como uma SEOI;

® Anexos, conforme necessario.

Se a unidade de EOI receber uma resposta da jurisdicao
requerente sobre a utilidade das informacdes fornecidas,
a unidade de EOI partilha um resumo com a unidade
local que recolheu as informacoes.

3.2. TROCA ESPONTANEA DE INFORMAGOES

As informacoes sdo trocadas espontaneamente
quando uma jurisdicao, tendo obtido no ambito

da administracdo da sua propria legislacao fiscal
informacodes que considera interessar a um dos seus

parceiros de tratado, transmite essas informagoes sem
que este tenha solicitado.

A eficicia da SEOI depende, em grande medida, da
capacidade de os agentes no terreno e os auditores
fiscais identificarem, no decurso das suas atividades
(por exemplo, gestao fiscal, auditoria fiscal e
investigacao), informacdes que possam ser relevantes
para uma administracdo fiscal estrangeira. Quando for
identificada uma informacao deste tipo, a unidade do
EOI decidira compartilha-la espontaneamente (desde
que exista uma base juridica para essa SEOI entre
ambas as jurisdi¢des). O mecanismo de SEOI é descrito
em pormenor no ponto 2.1.2. Troca espontanea de

informacoes.

Embora os desenvolvimentos a seguir se concentrem
nos auditores fiscais, as condigdes e os requisitos
descritos aplicam-se a todos os agentes relevantes no
terreno.

3.2.1. Envio de uma troca espontanea de
informacoes

Durante uma investigac@o ou auditoria, os auditores
fiscais podem identificar informagdes que possam ser
relevantes para as administragoes fiscais estrangeiras.
Essas informacoes podem ser enviadas a unidade de EQI
para uma SEOI junto da AC estrangeira relevante.

Etapa 1- Detecgdao de informagdes relevantes para
uma administracao fiscal estrangeira

Durante as auditorias e investigacdes, podem surgir
varias circunstancias que possam desencadear uma
SEOI. Sem ser exaustivo, a relevancia de uma SEOI deve
ser considerada nas seguintes situagoes:

® Motivos para suspeitar que possa haver uma perda
significativa de imposto em outra jurisdigao;

® Pagamentos efetuados a residentes de outra
jurisdicao em caso de suspeita de que nao foram
comunicados;

® Um sujeito passivo de imposto obtém uma reducao
ou isencao de imposto em uma jurisdi¢do que pode
dar origem a um aumento da obrigacao fiscal noutra
jurisdicao;

® Asrelagdes comerciais entre uma pessoa sujeita a
imposto numa jurisdigdo e uma pessoa sujeita a
imposto noutra jurisdicao sdo realizadas através
de uma ou mais jurisdigdes de tal forma que uma
reducao do imposto possa resultar numa das outras
jurisdi¢cdes ou em ambas;
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® Uma jurisdicao tem razdes para suspeitar que uma
reducao de imposto pode resultar de transferéncias
artificiais de lucros dentro de grupos de sociedade; e

® Sempre que exista a probabilidade de um
determinado regime de evasao fiscal ou de fraude ser
utilizado por outros contribuintes.

A Caixa 14 apresenta alguns estudos de casos.

Etapa 2 - Elaboragdao de um relatdrio para a unidade
de EOI

Quando uma informacao for considerada adequada para

uma SEOI, o auditor fiscal deve:

1 discutir com o seu gestor se a informacao merece ser
transmitida a uma jurisdigao estrangeira.

2 verificar se existe uma base juridica de EOI com a
jurisdicao destinataria, consultando as verificacoes
da lista do acordo de EOI celebrado por [nome da
jurisdicao], disponivel no Anexo A. Lista das bases
juridicas (ver também Um acordo).

e Quando exista uma base juridica adequada, o auditor
fiscal deve elaborar o envio da SEOI utilizando o modelo
constante do Anexo C.1. Modelo para o envio de uma
troca esponténea de informacdes e utilizar a Caixa 15
para garantir que todos os elementos necessarios sao
cumpridos antes de enviar a SEQI para a unidade de EOL

Caixa 14. Estudos de casos sobre troca espontanea de informagoes

Estudo de caso 1

Uma auditoria a sociedade X na jurisdicao A revela um
pagamento de 50 000 euros pelas comissdes de gestao

pagas a uma sociedade nao relacionada Y na jurisdicao B.

Uma analise das faturas indica que este montante foi

pago a sociedade Y, mas uma analise da conta bancaria X

da sociedade revela dois depdsitos efetuados no mesmo
dia, um no montante de 35 000 euros, o outro no
montante de 15 000 euros.

O auditor observa uma entrada feita no diario do
diretor-geral que afirma que “Joe Z (o individuo que
prestou os servicos de gestao) solicita o pagamento de
35 000 euros na conta bancaria Y da sociedade e de
15 000 euros na conta bancaria de Joe Z"

Suspeitando que o segundo montante pode nao ser

divulgado nas contas da sociedade Y e considerando que,

por conseguinte, a informacao poderia ser Util para a
administracao fiscal da jurisdicao B, o auditor da inicio a
uma SEOI na jurisdicao B através da AC.

Estudo de caso 2

As informacdes prestadas anonimamente a administracao

fiscal da jurisdicao A revelam que John X, residente na
jurisdicao A, recebeu montantes substanciais de dinheiro
depositado na sua conta bancaria provenientes do seu
pai na jurisdicdo B, que é proprietario de um restaurante.
John X disse as pessoas que o seu pai envia o dinheiro
por duas razoes:

(1) O seu pai pode evitar o pagamento de impostos sobre

os rendimentos da sua atividade de restauracao, enviando

para o estrangeiro importantes receitas em numerario; e

(2) Pode prestar alguma assisténcia financeira ao seu filho
na jurisdicao A.

Uma auditoria a John X revela que este nunca
apresentou uma declaracdo de impostos na jurisdicao A,
embora as suas declaracées bancarias mostrem que
obteve grandes quantias de juros tributdveis derivadas
do dinheiro depositado pelo seu pai. O auditor calcula
que 50 000 euros foram periodicamente depositados
na conta bancdria de John X ao longo do exercicio
fiscal.

O auditor considera que a informacao recolhida ao
longo da auditoria seria Gtil para a administracao fiscal
da jurisdicao B, uma vez que o auditor suspeita que

o rendimento possa nao ter sido comunicado nessa
jurisdicao. Por conseguinte, o auditor discute a questao
com a sua autoridade competente, a fim de fornecer
uma SEOI a jurisdicao B. A SEQI incluird, entre outras
coisas, uma copia do relatério dos auditores, copias das
declaragdes bancarias relevantes e o nome do pai de
John X.

Estudo de caso 3

A jurisdicao A utiliza o método de isencao para evitar
a dupla tributacao dos rendimentos do trabalho.
Maria, residente na jurisdicao A, estava isenta do
imposto na jurisdicdo A porque trabalhava mais de
183 dias na jurisdicao B durante o ano fiscal. Uma
vez que a convencao fiscal entre a jurisdicdo A e a
jurisdicao B atribui direitos de tributacado sobre os
rendimentos do trabalho da Maria a jurisdicao B, a
jurisdicao A informa espontaneamente a jurisdicao B
de que concedeu uma isencao fiscal a Maria para o
ano fiscal.
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e Quando ndo existe uma base juridica adequada
em matéria de EOI, ndo pode ser realizada
nenhuma SEOI. No entanto, o auditor fiscal
deve informar a unidade de EOI da falta de
instrumento juridico para que seja considerada a
pertinéncia de um acordo de EOI com a jurisdigao
em causa.

e Para qualquer questdo sobre a existéncia ou
a pertinéncia de uma base juridica de EOI, o
auditor fiscal pode contactar a unidade de EOI
(ver 1.3.1.2. A unidade de troca de informacdes).

3.2.2. Rececao de uma troca espontanea de
informacoes

A unidade de EOI pode receber a SEOI de jurisdi¢oes
estrangeiras. Apos autorizagao pela unidade de EO],
aplica-se o seguinte procedimento.

Etapa 1 - Utilizacao das informacgées trocadas
espontaneamente

As informacdes recebidas espontaneamente da
jurisdicao estrangeira sdo fornecidas pela unidade de
EOI a unidade local relevante para a realizagdo dos
inquéritos necessarios e para a tomada das medidas
adequadas para evitar a fraude e a evasdo fiscais.

A unidade local designada deve avaliar as informacdes
e, se necessario, tomar as medidas adequadas para a
investigacao [especificar os procedimentos nacionais a
seguir; por exemplo, auditoria documental, auditoria no
local].

Etapa 2 - Fornecer feedback

Quando todas as informacdes forem verificadas e forem
efetuadas as investigacOes pertinentes, a unidade

local deve enviar o formulario de avaliacdo de impacto
constante do Anexo F.1. Formulario de avaliacdo de
impacto dirigido a unidade de EOI, que inclui:

® o numero de referéncia do processo atribuido pela
unidade de EOI,;

® Breve resumo das medidas tomadas e dos esforcos
realizados para verificar e utilizar as informagoes;

® Problemas na verificagao das informacoes, se for caso
disso;

® Receitas adicionais identificadas, sangdes impostas,
instauracdo de acdes penais; e

® Informacdes adicionais, se for caso disso, a enviar a
AC estrangeira como uma SEOL

Caixa 15. Lista de verificacao para enviar informacoes de troca espontanea

Os auditores fiscais devem assegurar que os seguintes
elementos sejam cumpridos antes de enviarem uma SEQI
a unidade de EQI:

® Existe uma referéncia a um acordo de EOI em vigor
sobre o qual a SEQI possa ser enviada (MAAC, CDT,
instrumento regional)?

® |dentificou a(s) pessoa(s) ou entidade(s) a quem
as informacoes dizem respeito: nome, data de
nascimento (para os individuos), estado civil (se
relevante), nimero de identificacao fiscal (NIF) e
endereco (incluindo correio eletrénico ou enderecos
Internet, se forem conhecidos)?

@ |dentificou a(s) pessoa(s) ou entidade(s) junto
da qual as informacdes foram obtidas e, se for
caso disso, a sua relacao com a(s) pessoa(s)
ou entidade(s) a quem as informacdes dizem
respeito: nome, estado civil (se relevante), NIF (se
conhecido), enderecos (incluindo correio eletrénico
ou enderecos Internet, se conhecidos), nimero
de registo no caso de uma entidade juridica (se
conhecida), fluxogramas, diagramas ou outros

documentos que ilustrem as relacdes entre as
pessoas envolvidas?

® Se as informacoes envolverem um pagamento ou uma
transacdo através de um intermedidrio, mencionou o
nome, os enderecos do intermediario, incluindo, no
caso de informacoes bancarias, o nome e o endereco
da sucursal bancaria, bem como o nimero da conta
bancaria?

® Explicou as razoes pelas quais a informacao
foi recolhida e por que razao se pensa que a
informacao é de interesse para a jurisdicao
destinatdria (para as quantias em dinheiro, indicar a
moeda corrente)?

@ Indicou como foi obtida a informacao e identifica
a fonte da informacao fornecida, por exemplo:
declaracao fiscal, informacdes de terceiros?

@ E solicitado um comentario sobre a utilidade das
informacdes (em caso afirmativo, um comentario,
frase b) no ponto 10 do modelo de envio de SEOI
(em Anexo C1. Modelo para o envio de uma troca
espontanea de informacdes) deve estar presente)?
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A unidade local deve fornecer esta avaliacao de impacto
a unidade de EOI no prazo de [acrescentar o prazo para
a apresentacao da avaliag@o de impacto; por exemplo,
duas semanas apés a conclusdo da investigagao].

3.3. UTILIZAGAO DE UMA VERIFICACAO FISCAL
SIMULTANEA

Uma STE permite que duas ou mais jurisdi¢oes
coordenem as suas investigacdes fiscais sobre uma
pessoa ou grupo de pessoas e partilhem os resultados.
Concretamente, as jurisdicdes que participam numa
STE examinam, ao mesmo tempo e no seu proprio
territério, as questoes fiscais de uma pessoa ou grupo de
pessoas em que tém um interesse comum ou CONexo.
No final das verificacOes, trocam entre si as informacoes
pertinentes obtidas. O mecanismo da STE é descrito em
pormenor no ponto 2.1.3. Utilizacao de uma verificagao
fiscal simultanea.

Os auditores fiscais desempenham um papel importante
nas STE:

® Podem iniciar uma STE (Etapa 1);

® Podem participar em STE que tenham iniciado ou que
tenham sido propostas por outra jurisdi¢ao (Etapa 2).

Etapa 1 - Considerando uma verificagao fiscal
simultanea

Um auditor fiscal pode considerar uma STE quando for
necessaria uma colaboracdo ativa com outra jurisdicdo
para obter uma visao global dos factos e circunstancias
que determinam a responsabilidade fiscal do(s)
contribuinte(s) envolvido(s). A Caixa 16 fornece uma
lista de verificacdo para garantir que a STE tem um valor
acrescentado e que o processo pode atingir os objetivos
operacionais. A Caixa 7 apresenta alguns exemplos de
critérios a ponderar na selecdo de potenciais casos de
STE. A Caixa 17 apresenta alguns estudos de casos de
STE.

Se o auditor fiscal considerar que uma STE é relevante, o
auditor fiscal deve:

a) elaborar uma proposta de STE utilizando o modelo
constante do Anexo D.1. Modelo para propor uma
verificacdo fiscal simultanea;

b) obter a aprovagao do seu gestor;

c) envia-la ao coordenador da STE [adicionar detalhes de
contacto].

O coordenador da STE da [nome da jurisdicdo] verifica se

o caso ¢ adequado para uma STE:

® Se o coordenador da STE considerar que a proposta
nao é adequada, o auditor fiscal é informado e o
pedido de informacdes deve ser considerado.

® Se o coordenador da STE considerar a proposta
adequada, o coordenador da STE propoe uma
reunido de selecdo para outros coordenadores da STE
estrangeiros.

Etapa 2 - Coordenacdo com as jurisdigoes estrangeiras

Quando uma STE é proposta por [nome da jurisdicao]
ou uma jurisdigdo estrangeira, é organizada uma
reunido de selecdo para discutir se é adequado lanca-la.

® O auditor fiscal é convidado pelo coordenador da STE
para uma reuniao de selegao.

® O auditor fiscal recolhe e analisa a informacé&o
interna e externa disponivel para os seus proprios
contribuintes antes da reuniao e fornece essa
informacao ao coordenador da STE [descrever o
procedimento e o modelo a utilizar]. A Caixa 8 fornece
orientacdes para a apreciacao preliminar.

® O auditor fiscal tem a categoria de AC atribuida pelo
coordenador da STE para a reunido de selecao.

Caixa 16. Lista de controle para propor uma
verificagao fiscal simultanea

O auditor fiscal deve utilizar os seguintes elementos
para verificar se um caso é adequado para uma STE
antes de enviar um pedido a unidade de EQI:

® O auditor fiscal esta confiante de que a verificacao
fiscal com uma jurisdicao estrangeira contribuira
em grande medida para a resolucao atempada e
bem-sucedida de um processo fiscal nacional?

@ Qual é aimportancia e relevancia do caso? Uma
jurisdicao nao deve apresentar um pedido em casos
menores. Note-se, no entanto, que o montante
do imposto em causa nao deve ser o Unico fator
a ponderar para determinar se o caso € ou nao
insignificante. Outros fatores podem incluir, por
exemplo, a extensao do risco de conformidade (por
exemplo, pode haver varios casos semelhantes
desta natureza), a avaliacdo de se o contribuinte
esta envolvido num planeamento fiscal agressivo,
o potencial de ajudar na resolucao de outros casos
internos, etc.
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Etapa 3 - Inicio de uma verificagao fiscal simultanea

Quando for acordado o lancamento de uma STE proposta
por [nome da jurisdi¢dao] ou uma jurisdi¢ao estrangeira, o
auditor fiscal é convidado pelo coordenador da STE para
uma reunido de lancamento.

Durante a reuniéo de lancamento, o auditor fiscal:

® apresenta os resultados na fase de pré-auditoria na
[nome da jurisdicao].

® discute com os participantes o plano de projeto para
a STE, a fim de elaborar um plano de projeto (modelo
constante do Anexo D.3. Verificacdo fiscal simultanea.

Plano de projeto).

O auditor fiscal tem a categoria de AC atribuida pelo
coordenador da STE durante o periodo de vigéncia da STE.

Etapa 4 - Processamento da auditoria fiscal interna
no contexto de uma verificagao fiscal simultanea

No que se refere a auditoria interna, o(s) auditor(es)
fiscal(ais) da [nome da jurisdicao] segue(m)
procedimentos de auditoria fiscal da [nome da
jurisdigd@o], como qualquer auditoria fiscal regular.

Em toda a STE, os auditores fiscais (com a categoria

de AC) das jurisdicoes participantes devem manter
contactos internos entre si. As informacoes recolhidas
durante as suas auditorias podem ser trocadas através
do processo acordado na reunido de langamento.

O coordenador da STE deve ser sempre informado
sobre a EOI realizada pelos auditores fiscais [descrever
0 processo; por exemplo, reunido mensal entre o
coordenador da STE e os auditores fiscais envolvidos].

Etapa 5 - Conclusao da auditoria

As fases finais de uma STE sdo a reunido final, a
elaboracao do relatério final e o documento dos
indicadores de resultados. E aplicavel o seguinte
procedimento:

® O auditor fiscal da [nome da jurisdicdo] deve
consultar o coordenador da STE sobre a decisdo de
terminar uma STE.

® O auditor fiscal prepara e envia o seu contributo
para o relatério final ao coordenador da STE dentro
do prazo especificado. O auditor fiscal deve utilizar
o modelo constante do Anexo D.4. Verificacdo fiscal
simultanea. Relatério final ou modelo fornecido pela
jurisdicao proponente.

Caixa 17 Estudos de casos sobre verificacoes
fiscais simultaneas

Estudo de caso 1

A STE diz respeito a industria do futebol, com um
interesse especifico em todos os tipos de "direitos de
imagem"”. A reunido inicial foi utilizada para proporcionar
uma maior compreensao sobre a industria do futebol,
fazendo um inventario dos riscos e regulamentacdes
fiscais gerais, aprendendo sobre diferentes
regulamentacoes nacionais/internacionais relativas ao
futebol e a interpretagao desses regulamentos. Alguns
dos riscos detetados sao o abuso de estruturas do

tipo trust e sociedades intermediarias no estrangeiro.
Estas empresas recebem pagamentos significativos,
tanto de entidades desportivas, como de sociedades
importantes, como honorarios de publicidade. Foram
realizadas STE em diferentes jurisdicoes para abranger
diferentes transacoes internacionais e fluxos financeiros.

Estudo de caso 2

A jurisdicao A iniciou uma STE envolvendo uma
sociedade que funciona a nivel mundial e que fornece
servicos de taxi a nivel local.

A sociedade, origindria da jurisdicdo B, opera através
da sua sede social situada na jurisdicao A, que é
responsavel por todas as atividades do grupo que
nao sejam da jurisdicao B. Através de um sistema
informatico de alto perfil na jurisdicao A, os taxistas
e os clientes a nivel mundial estao ligados entre si. O
pagamento da viagem de taxi é efetuado através de
uma facilidade de cartdo de crédito que é gerida na
sede situada na jurisdicao A. A receita da sociedade
consiste numa comissao de 20% cobrada ao taxista
por Ihe proporcionar 0s seus servicos.

Os principais objetivos da STE consistiam em avaliar se:

® os principios certos de fixacao dos precos de
transferéncia foram utilizados para repartir os lucros
da sociedade entre a sede social da jurisdicao A e
os gabinetes de apoio local que foram criados em
todas as jurisdicdes em que a sociedade opera.

® no caso de servicos internos e servicos a terceiros, o
IVA total é pago pelas partes certas nas jurisdicdes
adequadas.

® 0s motoristas de taxi que operam como clientes da
sociedade estdo a pagar o IVA local pelo servico de
taxi e o imposto sobre o rendimento dos seus lucros
até os montantes certos e na jurisdicdo adequada.

Durante a STE, a sociedade cooperou plenamente no
fornecimento das informacdes de rendimento dos
taxistas locais. As auditorias nacionais revelaram que
cerca de 25 % dos motoristas nao apresentaram ou
ndo apresentaram integralmente os seus rendimentos a
administracao fiscal.
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® O auditor fiscal deve fornecer ao coordenador da
STE indicadores de resultados [montante do imposto
e sangodes, perdas de receitas evitadas, sistema
de evasao fiscal detetado] da STE em [nome da
jurisdicao] através do formulario de avaliacdo de
impacto (Anexo F.1. Formulario de avaliacao de

impacto).

® Deve ser elaborado um relatério final:

e Quando a STE foi iniciada por [nome da jurisdigao],
os contributos dos auditores fiscais das jurisdi¢oes
envolvidas sdo compilados pelo coordenador
da STE da [nome da jurisdi¢do] num projeto de
relatério final completo (modelo constante do
Anexo D.4. Verificacao fiscal simulténea. Relatério
final), distribuido aos participantes na STE e aos
coordenadores da STE envolvidos antes da reuniao
final.

Quando a STE foi iniciada por outra jurisdicéo, o
coordenador da STE envia o contributo da [nome da
jurisdicao] para a jurisdigdo proponente antes da
reunido final.

® O auditor fiscal deve receber o relatério final do seu
coordenador da STE, que convida o auditor fiscal a
participar numa reunido final.

® Durante a reuniao final, o auditor fiscal:

e apresenta as conclusdes em [nome da jurisdicdo].

e discute com os participantes o relatério final da
STE.

3.4. UTILIZAGCAO DE VERIFICAGOES FISCAIS NO
ESTRANGEIRO

Uma TEA que envolva a presenga dos representantes
da AC de uma jurisdigao, autorizados pela AC da
jurisdicdo requerida, na parte adequada de uma
verificacao fiscal na jurisdigdo requerida. No entanto,
a AC da jurisdicdo requerida toma todas as decisoes
relativas a essa verificacéo, incluindo a data e o local
da verificacdo, a autoridade ou o funcionario designado
para efetuar a verificacdo e os procedimentos e
condicdes a que essas verificacdes devem obedecer.
Nao h& qualquer obrigacdo de aceitar a presenca de
um auditor fiscal estrangeiro. Os auditores fiscais
podem encontrar alguns estudos de caso de TEA na
Caixa 18.

3.4.1. Envio de um pedido de verificacao fiscal no
estrangeiro

O procedimento de verificagdo fiscal no estrangeiro
funciona permitindo que as administragoes fiscais, na
medida em que a sua legislacdo nacional o permita,
permitam aos funciondrios fiscais autorizados

de outra jurisdicao a participar na realizacdo

de verificagoes fiscais efetuadas pela jurisdigao
requerida. A participacdo de funcionarios fiscais
estrangeiros autorizados numa verificagao fiscal
efetuada pelo pais requerido pode ser passiva ou
ativa.

Etapa 1 - Utilizagdo de todos os outros meios
possiveis

Antes de ponderar a elaboracao de um pedido de TEA, o
auditor fiscal deve certificar-se de que foram utilizados
todos os meios disponiveis para obter as informacdes em
[nome da jurisdicao]:

® Através da exploragdo de todas as bases de dados
nacionais;

® Utilizando todos os poderes de acesso nacionais
disponiveis, nomeadamente solicitando ao préprio
contribuinte em causa;
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Caixa 18. Estudos de casos de verificagdes fiscais no estrangeiro

Estudo de caso 1

A sociedade A esta registada na jurisdicao A. O seu
objetivo empresarial é a venda em linha a retalho de
pneus.

O Sr. B é residente fiscal na jurisdicao B. A sociedade B
estd registada na jurisdicdo B com o Sr. B como Unico
acionista e diretor.

A sociedade A e a sociedade B estdo vinculadas

por um contrato de servico ao abrigo do qual a
sociedade B presta os seguintes servicos: Suporte de
Tl com desenvolvimento do sitio do cliente; gestor de
compras para campanhas AdWords, Back/middle Office e
call center.

As autoridades fiscais da jurisdicdo B consideram

que a sede efetiva da sociedade A se situou na
jurisdicao B durante o periodo abrangido pela sua
auditoria fiscal. Um processo de apreensao teve
lugar na jurisdicao B e tende a confirmar que a
sociedade A era gerida a partir da jurisdicao B pelo
Sr. B e dispunha de recursos materiais, técnicos e
humanos operacionais na jurisdicao B fornecidos pela
sociedade B.

O objetivo geral da TEA neste caso seria verificar a
realidade econdmica da sociedade A e a sua relacdao

com a sociedade B. Para esclarecer os riscos de fraude,

é necessario poder examinar, na jurisdicao A, nos

registos contabilisticos da sociedade A, as condicoes
comerciais das transacoes e os fluxos financeiros. Mais
especificamente, as autoridades fiscais da jurisdicao B
poderiam estar interessadas em estar presentes durante
a verificacdo fiscal e em entrevistar os principais gestores
da sociedade A.

® Ao consultar fontes publicamente disponiveis
na outra jurisdicao, tais como bases de dados
publicas mantidas por reguladores em jurisdigdes
estrangeiras (os registos comerciais nacionais
online sdo uma boa fonte de informacao, por
exemplo). Estas bases de dados publicas podem
fornecer informacdes consideraveis, tais como
dados de registo, informacodes sobre a propriedade,
demonstracdes financeiras e relatérios anuais.
A Caixa 12 apresenta uma lista de alguns sitios
Internet relevantes com informacao publica;

e Enviando um pedido prévio de informacdes a
jurisdicao requerida.

Estudo de caso 2

Um certificado de energias renovaveis é um certificado
correspondente aos atributos ambientais da energia
produzida a partir de fontes renovaveis. O funcionamento
deste mercado é semelhante ao das licencas de emissao
de carbono. Estes certificados sao titulos negocidveis.
Quando um contribuinte obtém um certificado de
energias renovaveis, pode vendé-lo a um comerciante.

A sociedade A na jurisdicdo A é uma empresa especializada
na execucao de programas de obras de construcao
financiados pelo regime nacional de certificados de energias
renovaveis. A sociedade A atua como intermediaria entre o
distribuidor de energia e os beneficidrios dos programas.

A fim de otimizar a rendibilidade do certificado de energia
renovavel obtido, a sociedade A vende-o a sociedade B
na jurisdicao B, em conformidade com os termos de um
acordo de parceria estabelecido entre as duas empresas.

A auditoria fiscal da sociedade A revelou alguns casos de
faturacao excessiva que produziam certificados ficticios
de energias renovaveis indevidamente concedidos a
sociedade B.

O objetivo geral do pedido da TEA seria verificar a
realidade econdmica das atividades da sociedade B e

a sua relacdo com a sociedade A. Afigura-se necessario
examinar na jurisdicdo B os registos contabilisticos da
sociedade B, as condicdes comerciais das transacdes de
certificados de energias renovaveis, os fluxos financeiros,
os métodos de determinacdo dos precos de venda, a
margem gerada nas transacdes e a organizacao interna
da sociedade B, bem como o papel exato dos seus
empregados ou representantes nas relacoes com os
operadores da jurisdicao A.

Etapa 2 - Elaboracdo de um pedido

Antes de elaborar um pedido de TEA, o auditor fiscal
deve verificar se existe uma base juridica de EOI com a
jurisdicao requerida.

® O auditor fiscal deve consultar a lista dos
acordos de EOI e as respetivas disposicdes,
disponivel no Anexo A. Lista das bases juridicas
(ver também Um acordo), para verificar que um
acordo de EOI estd em vigor e permite a TEA
no que diz respeito as pessoas, aos impostos
e aos periodos para os quais a informacao é
solicitada.
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® Quando existirem multiplas bases juridicas com
uma jurisdigdo, o auditor fiscal deve utilizar a
que melhor abranja as pessoas, 0s impostos e 0s
periodos em que a informacao é solicitada. Quando
forem igualmente aplicaveis varias bases juridicas,
recomenda-se a utilizacdo de apenas uma delas
para evitar pedidos de esclarecimento por parte da
jurisdicao requerida.

® Quando ndo existe base juridica adequada para a EOI,
o auditor fiscal ndo pode apresentar qualquer pedido
de TEA. No entanto, o auditor fiscal deve informar a
unidade de EOI da falta de instrumento juridico para
que seja considerada a pertinéncia de um acordo de
EOI com a jurisdigao em causa.

Para qualquer questdo sobre a existéncia ou a
pertinéncia de uma base juridica de EOI, o auditor fiscal
pode contactar a unidade de EOI (ver 1.3.1.2. A unidade
de troca de informacoes).

O auditor fiscal deve elaborar o pedido de envio de

TEA utilizando o modelo constante do Anexo E.1.
Modelo para uma verificacao fiscal no estrangeiro e, em
especial:

® O ponto 5, acrescentando a referéncia do pedido
prévio de informacoes enviado ou recebido de SEQI;

® O ponto 19, acrescentando o pedido de verificacao
fiscal no estrangeiro como requisitos adicionais com:

e Asrazdes e 0s motivos do pedido;

e As razdes especiais pelas quais é crucial a presenca
fisica do(s) funcionario(s) fiscal(ais);

e Se for caso disso, pormenores sobre as questoes

especificas que foram solicitadas a serem
examinadas;

¢ Se for caso disso, pormenores sobre o0 momento
preferido para a verificagao fiscal; e

e Quaisquer outros pormenores que possam ser
aplicaveis no caso indicado.

® O auditor fiscal pode utilizar a Caixa 19 para
garantir que todos os elementos exigidos sao
cumpridos antes de enviar o pedido de TEA a
unidade de EOL

Etapa 3 - Envio do pedido de uma verificagéo
fiscal no estrangeiro para a unidade de troca de
informagées

Uma vez elaborado o pedido de TEA:

a) O auditor fiscal deve apresentar o pedido ao seu
gestor para analise e aprovacao; e

b) uma vez aprovado, o auditor fiscal deve enviar o
pedido a unidade de EOI ([adicionar o endereco de
correio eletrénico genéricol) para andlise final e
transmissao a AC estrangeira.

e Se o pedido nao for claro, for incompleto ou se o
procedimento descrito ndo for cumprido, a unidade
de EQI voltara a contactar o auditor fiscal para obter
esclarecimentos, complementos ou acoes. O auditor
fiscal deve responder ao pedido da unidade de EOI
no prazo de [acrescentar um prazo, por exemplo,

15 dias].

c) A unidade de EOI informa o auditor fiscal quando é
enviado o pedido de TEA.

Caixa 19. Lista de verificacao sobre a proposta de verificagao fiscal no estrangeiro

O auditor fiscal deve ponderar cuidadosamente a
possibilidade de assegurar que os seguintes elementos
estdo preenchidos antes de enviar um pedido de TEA a
unidade de EOI:

@ O auditor fiscal esta confiante de que a verificacao
fiscal na jurisdicdo estrangeira contribuird em grande
medida para a resolucdo atempada e bem-sucedida de
um processo fiscal nacional?

® O processo fiscal nacional poderia ser resolvido de
forma eficiente e adequada, utilizando outros métodos?

® Qual é a importancia e relevancia do processo? Uma
jurisdicao nao deve apresentar um pedido em casos

menores ou insignificantes. Note-se, no entanto, que
0 montante do imposto em causa ndo deve ser o
Unico fator a ponderar para determinar se o caso é
ou nao insignificante. Outros fatores podem incluir,
por exemplo, a extensao do risco de conformidade
(por exemplo, pode haver varios casos semelhantes
desta natureza), a avaliacdo de se o contribuinte
esta envolvido num planeamento fiscal agressivo,

o potencial de ajudar na resolucao de outros casos
internos, etc.

@ Quais sao os requisitos minimos legais em matéria
de manutencao de registos para os contribuintes na
jurisdicao requerida?
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Etapa 4 - Obtencéo de uma resposta ao pedido
enviado de verificacao fiscal no estrangeiro

A decis@o de permitir ou rejeitar a presenca de um
funcionario fiscal estrangeiro numa verificagao fiscal
nacional é da competéncia exclusiva da AC da jurisdicao
onde a verificacdo foi solicitada. Enquanto o pedido
estiver pendente, a unidade de EQI controla o processo e
estd em contacto com a AC estrangeira:

® Se ajurisdicdo requerida recusar a TEA, o auditor
fiscal é informado pela unidade de EOL

® Se ajurisdicao requerida aceitar a TEA, o auditor
fiscal é informado pela unidade de EQI que
partilha as informacodes fornecidas pela jurisdigao
requerida:

¢ a hora e o local da verificacéo;

e as disposicdes logisticas pertinentes;

e a autoridade ou o funcionario designado para
efetuar a verificacdo (por exemplo: nome, titulo,
contactos); e

e os procedimentos e condigdes exigidos pela

jurisdigdo requerida para a realizacdo da
verificacao.

Etapa 5 - Participagdo numa verificagao fiscal no
estrangeiro

O auditor fiscal é convidado pela unidade de EOI a
participar na verificacédo fiscal na jurisdi¢cao requerida,
sendo-lhe atribuida a categoria de AC pelo gestor da
unidade de EOI durante o periodo de vigéncia da TEA.
O quadro 11 apresenta diferentes sequéncias e os
procedimentos aplicaveis correspondentes.

3.4.2. Rececao de um pedido de uma verificacao
fiscal no estrangeiro

A unidade de EOI pode receber pedidos de TEA de
outras jurisdigdes. Nao ha obrigacdo de aceitar uma
TEA. Esta continua a ser uma decisdo discricionéaria
da unidade de EOIL. Se a unidade de EOI decidir
autorizar a TEA, devem ser seguidas as seguintes
etapas.

Etapa 1- Ser atribuido a um pedido recebido de
verificacao fiscal no estrangeiro

A AC de [nome da jurisdicao] atribui o pedido recebido
de uma TEA a uma unidade local. Concretamente, a
unidade de EOI:

® explica o pedido de TEA a unidade local através de
uma chamada telefénica;

Quadro 11. Procedimento aplicavel durante uma verificacao fiscal no estrangeiro

Sequéncia ‘ Procedimento aplicavel

Durante a TEA

fiscal.

Durante e apds a TEA
Apds a TEA

Apos a conclusao da
auditoria fiscal em [nome
da jurisdicao]

atenderd o pedido.

O auditor fiscal é obrigado a participar em conformidade com os procedimentos e condicdes
estipulados pelo funciondrio da jurisdicao requerida e na medida em que tal seja permitido.
Este funciondrio determina o ambito da participacdo do auditor fiscal durante a verificacao

O auditor fiscal assegura o armazenamento dos registos da TEA em conformidade com os
requisitos de confidencialidade (ver Seguranca das informacdes).

O auditor fiscal enviara os registos recolhidos a unidade de EOI ([acrescentar o endereco de
correio eletrénico genérico]).

O auditor fiscal deve fornecer a unidade de EQOl indicadores de resultados unitarios [montante
do imposto e sancdes, perdas de receitas evitadas, sistema de evasao fiscal detetado] através
do formulario de avaliacao de impacto (Anexo F1. Formuldrio de avaliacdo de impacto). As
informacoes devem ser utilizadas pelo auditor fiscal apenas para fins fiscais. Se o auditor fiscal
tiver de utilizar as informacdes para outros fins, é obrigatdrio solicitar a autorizacdo prévia da
jurisdicao estrangeira que fornece as informacoes. Para isso, o auditor fiscal deve entrar em
contacto com a unidade de EQI [endereco de correio eletrdnico genérico a ser adicionado] que

MANUAL MODELO SOBRE TROCA DE INFORMACOES PARA FINS FISCAIS @ 79



Manual para os auditores fiscais e os agentes no terreno

® envia a unidade local uma confirmacao por escrito; e
o discute as modalidades de organizagao da TEA:

¢ hora e local da verificacdo;

e disposicoes logisticas pertinentes;

e autoridade ou funciondrio designado para efetuar a
verificacdo (por exemplo: nome, titulo, contactos);

e procedimentos e condicoes (por exemplo: presenca
ativa ou passiva do auditor fiscal estrangeiro, poder
para entrevistar ou nao o contribuinte) exigidos por

[nome da jurisdicdo] para a realizagado da verificacao.

Tendo em conta estes elementos, a unidade local
apresenta uma proposta a unidade de EOI no prazo
[acrescentar um prazo, por exemplo: 15 dias].

Etapa 2 - Inicio de uma verificagao fiscal

Uma vez concluidos todos os acordos para a TEA, a
verificacdo fiscal em [nome da jurisdi¢do] pode comecar:

® O agente fiscal da unidade local envolvido na TEA
beneficia da categoria de AC atribuida pelo gestor da
unidade de EOI durante o periodo de vigéncia da TEA,
a fim de poder prestar informagoes ao(s) auditor(es)
fiscal(ais) estrangeiro(s).

® O agente fiscal recebe o auditor fiscal estrangeiro
na administracdo fiscal para uma apresentacdo dos
participantes e uma discussdo sobre o procedimento.
O agente fiscal deve verificar se o(s) auditores fiscais
estrangeiros beneficiam da categoria de AC. Durante
esta reunido, o funciondrio fiscal e o(s) auditor(es)
fiscal(ais) estrangeiro(s) acordam nos registos a
recolher e nas perguntas a fazer durante a entrevista.

® Durante a auditoria fiscal nas instalacoes, o
funcionario fiscal supervisiona o grau de participagao
do(s) auditor(es) fiscal(ais) estrangeiro(s), tal como
acordado no acordo de TEA.

e Durante a verificacdo fiscal, o agente fiscal recolherd
0s registos que serao compartilhados e entrevistara o
contribuinte.

Etapa 3 - Conclusédo da verificacao fiscal

Apbs a verificacao fiscal, o funcionario fiscal:

e faz duas copias dos registos recolhidos (uma para a

unidade de EOI e outra para o(s) auditor(es) fiscal(ais)
estrangeiro(s));

® classifica todos os registos recolhidos em
conformidade com as disposi¢coes em matéria de
Seguranca das informacoes;

® redige uma carta de acompanhamento para fornecer
as informacoes recolhidas ao(s) auditor(es) fiscal(ais)
estrangeiro(s) utilizando o modelo de resposta da TEA
constante do Anexo E.5. Rececdo de uma verificacdo
fiscal no estrangeiro. Entrega de informacoes
recolhidas. Recomenda-se que sejam fornecidas
as informacodes recolhidas quando o auditor fiscal
estrangeiro ainda estiver em [nome da jurisdicaol;

® assegura o armazenamento dos registos da TEA em
conformidade com os requisitos de confidencialidade
(ver Seguranca das informacoes).

80 ® MANUAL MODELO SOBRE TROCA DE INFORMACOES PARA FINS FISCAIS



®%%000 0
Wooooooo o 900 0 0000000000000000”

»‘.1.,
: ﬂ“oooooo 3 oooooooooooooi.

Mﬂobooo s ooooooooooooi\..
5 *no“oo . oooooooooi

/‘400“0 o 000000




Anexos

Anexo A. Lista das bases juridicas

O Secretariado do Féorum Global pode fornecer uma folha de calculo indicando para a MAAC:
Data de entrada em vigor.

Pormenores das notificacoes obrigatérias (Anexo A - lista dos impostos a que se aplica a MAAC e Anexo B -
designacao da(s) autoridade(s) competente(s)).

Pormenores das declaracdes potenciais ("Anexo C - Definicdo do termo “nacional” para efeitos da MAAC,
procedimentos de notificagao, verificacdo fiscal no estrangeiro, aplicagao territorial).

Pormenores sobre as potenciais ressalvas (Impostos abrangidos, Recuperagao de créditos fiscais e créditos fiscais
existentes antes da entrada em vigor da MAAC, Notificagdo de documentos, Questdes fiscais penais).

Esta folha de cédlculo pode ser adaptada aos outros instrumentos juridicos em vigor em [nome da jurisdigao].

OUTROS
FINS COM NOTIFICACAO
ENTRADA EM AUTORIZACAO VERIFICACAO | ASSISTENCIANA )3
JURISDICAO BASE LEGAL VIGOR ESCOPO PREVIA SIMULTANEA | RECUPERACAO | DOCUMENTOS LINK
JURISDICAQ A CONVENCAO 01/01/2004 Impostos sobre o rendicmento Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao Sim/Néao www.mof.gov
SOBRE DUPLA dos lucros
TRIBUTACAO

Impostos sobre as mais-valias
que sao tributados
separadamente do imposto
sobre o rendimento ou sobre
0s lucros

Impostos sobre o patrimdnio

liquido
JURISDICAO A MAAC 01/01/2015 Sim Sim Sim Sim www.mof.gov
JURISDICAO A | INSTRUMENTO | 01/01/2010 Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao www.mof.gov
REGIONAL

JURISDICAO A TIEA 01/01/2009 Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao www.mof.gov
JURISDICAOB | CONVENCAO 01/01/1982 Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao Sim/Nao www.mof.gov

SOBRE DUPLA

TRIBUTACAO
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Anexo B. Troca de informacoes a pedido

Anexo B.1. Modelo para o envio do pedido de informacoes

O modelo a seguir apresentado é uma versdo anotada do modelo de formulario normalizado para pedidos de
informacdes no ambito das TIEA, que foi desenvolvida pelo Grupo de Trabalho 10 da OCDE. O modelo esta disponivel
as AC, se solicitado (gftaxcooperation@oecd.org).

Pedido de informacoes ao abrigo de [TIEA/CDT/MAAC] aplicavel entre [jurisdicao] e [jurisdigao]

O formuldrio preenchido constitui uma comunicacéao confidencial entre as autoridades competentes regidas por [base juridica].

Para: A preencher pela unidade de EQI.
De: A preencher pela unidade de EQI.
Ponto de contacto Nome: A preencher pela unidade de EQI, porque o ponto de contacto deve ter

autoridade para trocar informacoes.

E-mail:

Telefone:

Competéncias

linguisticas:
Base juridica: Escolha um instrumento juridico em vigor e aplicdvel entre a sua jurisdicdo e a jurisdicao
requerida.
Numeros de Numero de A preencher pela unidade de EQI.
referéncia e referéncia:
matérias conexas
Pedido inicial: Assinalar: []sim [] nao
Em caso negativo, indicar o(s) nimero(s) de referéncia e a(s) data(s)
de qualquer(quaisquer) pedido(s) e/ou resposta(s) conexo(s):
Ndmero de anexos Fornecer toda a documentacao de apoio relevante (por exemplo: cartas,
ao pedido: copias de faturas, contratos).
Numero total de
paginas para todos
0S aNexos:
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Urgéncia da Data, se for caso

resposta disso, apos a qual as
informacoes deixarao
de ser Uteis:

Resposta urgente
necessaria devido a:

Assinale a caixa:

[] Prazo de prescricdo; data:

[ Suspeita de matéria fiscal criminal
[] Processo judicial

[] Outros motivos (especificar):

Resumo

Apresentar uma descricao sucinta e concisa sobre o objetivo fiscal da
investigacao e o objetivo do pedido.

Identidade do sujeito/grupo sob verificacao
ou investigacao:

Aidentificacao da(s) pessoa(s) ou entidade(s) sujeita(s) a verificacao ou
investigacao:

e nome completo (nome prdprio, nome da familia, nome da
entidade),

e data de nascimento (para individuos),

e Ndmero de identificacao fiscal (NIF)/nimero de Imposto sobre o
Valor Acrescentado (I1VA),

e Endereco completo (incluindo correio eletrénico ou enderecos
Internet, se conhecidos)

E possivel fazer um pedido em bloco (informacées relativas a um certo
ndmero de contribuintes individualmente identificados) ou um pedido
de grupo (informacoes relativas a um grupo de contribuintes, nao
individualmente identificadas, mas com um padrao semelhante).

Ao fazer um pedido de grupo, a jurisdicao requerente deve fornecer
uma descricao pormenorizada do grupo.

Nos casos em que a autoridade competente requerente nao forneca o
nome ou o endereco do contribuinte, deve incluir outras informacgoes
suficientes para identificar o contribuinte (por exemplo: nimero de
conta bancaria)

Periodo(s) fiscal(ais) objeto de investigacao
ou facto tributdvel relativamente ao(s)
qual(ais) ou em relacao ao(s) qual(ais) as
informacoes sao solicitadas:

Os periodos fiscais em analise (dia, més, ano em que comecam

e terminam) e os periodos fiscais para 0s quais sao solicitadas
informacaoes (se diferirem dos anos analisados, indicar as razoes; por
exemplo, se houver um reporte de prejuizos, a informacao diz respeito a
um pre¢o de compra para a determinacao de um ganho de capital).

Verifique se o acordo de EQI aplicavel esta em vigor e vigente durante o
perfodo de apresentacao do pedido e o periodo objeto de andlise. Para
periodos anuais mais antigos, se a acusacao ou a avaliacdo tivessem
normalmente prescrito, descreva de que maneira o prazo de prescricao
6 mantido em aberto ou caso se espere que seja mantido em aberto.

Imposto(s) a que o pedido se refere:

Analise 0 acordo de EQI aplicavel e acrescente o nome do(s) imposto(s)

(por exemplo, imposto sobre o rendimento das sociedades). Acrescentar
também o(s) tipo(s) de imposto(s) (pessoal, empresarial, etc) se 0 nome
do(s) imposto(s) nao for suficientemente indicativo do tipo de imposto.
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Finalidade, em conformidade com o Assinale uma ou mais caixas:
instrumento de EQIl aplicavel, para a qual

- - ) ~ rminacao, avaliaca ran im m matéri
530 solicitadas as informacaes: [] dete acao, avaliacao e cobranca de impostos e atéria

civil/administrativa,
[] investigacdo ou acusacao penal,

[] outro (especifique):

Contexto relevante:

Fornecer as informacdes de base necessarias, que normalmente incluiriam um breve resumo da verificacao ou investigacao
em curso e a forma como as informacées solicitadas se relacionam com esta verificacao ou investigacao. Indicar a fase

do procedimento na jurisdicao requerente, as questoes identificadas e se a investigacao é apenas de natureza civil ou
administrativa ou pode ter consequéncias penais. Quando se faz referéncia ao direito interno, € util dar alguma explicacao,
uma vez que a autoridade competente estrangeira nao conhecerg as vossas leis.

Inserir qualquer outra base fatual para o pedido, como informacoes provenientes de verificacoes, entrevistas ou outras
pesquisas de contribuintes semelhantes, se aplicavel, bem como o modelo de comportamento relativo ao grupo.

Quando outras pessoas (por exemplo: as pessoas sinqulares, as sociedades em nome coletivo, os fundos fiduciarios, etc.),
incluindo os estrangeiros, sao relevantes para a analise ou investigacao e para o pedido, especificar, na medida em que seja
conhecida, a sua relagao com o contribuinte e fornecer informacées suficientes para identificar essas pessoas.

Inserir um anexo que mostre o esquema/estrutura, se aplicavel.

Se preferivel, juntar um anexo para fornecer o enquadramento relevante, ou incluir, em alternativa, um resumo do
enquadramento relevante com a descricao completa num anexo.

Explicacao para confirmar que foram utilizados todos os meios nacionais possiveis para obter as informacées solicitadas,
exceto os que levantariam dificuldades desproporcionadas:

Fornecer as informacdes necessarias para confirmar que foram utilizados todos os meios disponiveis no seu territdrio
para obter as informacoes, exceto os que originariam dificuldades desproporcionadas. Caso se tenha abstido de utilizar
quaisquer meios disponiveis no seu proprio territorio para obter a informacao, uma vez que tal levaria a dificuldades
desproporcionadas, queira fornecer uma descricao dos meios e das dificuldades desproporcionadas.

Razoes pelas quais as informacdes solicitadas sao previsivelmente relevantes para o objetivo fiscal
indicado/investigacao:

Indicar os motivos que levam a crer que as informacées solicitadas sao relevantes para a sua investigacao. Tal poderia
incluir uma explicacao da legislacao fiscal aplicavel ou do direito penal, e por que motivo ha razées para crer que 0s
contribuintes em causa nao cumpriram as suas obrigacées e de que forma a informacao poderia contribuir para determinar
o0 cumprimento por parte desses contribuintes.

O nivel de "relevancia previsivel" pode ser respeitado relativamente a um grupo de contribuintes que nao estejam
individualmente identificados, desde que o Estado requerente forneca:

e Uma descricao pormenorizada do grupo e dos factos e circunstancias que conduziram ao pedido;

e Uma explicacao da lei aplicavel e dos motivos pelos quais ha razoes para crer que os contribuintes do grupo nao
respeitaram essa lei, com base em factos claros; e

e Demonstracao de que as informacdes solicitadas ajudariam a determinar o cumprimento por parte dos
contribuintes do grupo. Normalmente, embora nao necessariamente, um terceiro tera contribuido ativamente para o
incumprimento dos contribuintes do grupo.
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Informacoes solicitadas:

requerida

As informacaes solicitadas devem ser previsiveis e conformes com as informacoes fornecidas nas seccoes anteriores, por
exemplo. antecedentes relevantes. Por favor, seja tao especifico quanto possivel sobre as informacoes que esta a solicitar,
uma vez que constituirao a base para quaisquer medidas internas de recolha de informacoes tomadas pela jurisdicao

No caso de pedidos de grupo, por favor, considere se apenas os dados/informacoes (sem documentos) podem ser
suficientes. Por favor, dé numeros/letras as perguntas para facilitar a sua administracao

Motivos para crer que as informacoes
solicitadas se encontram na jurisdicao
requerida ou se encontram na posse ou
sob o controlo de uma pessoa sob a sua
jurisdicao:

Por exemplo, quando o contribuinte ou a(s) entidade(s) estrangeira(s)
estao registados na jurisdicao requerida ou se os ativos (contas
financeiras, bens imdveis, propriedade intelectual) se encontram na
Jurisdicao requerida

Nome e endereco de qualquer pessoa que
se considere estar na posse das informacoes
solicitadas (na medida em que sejam
conhecidas):

A identidade de qualquer contribuinte ou entidade(s) estrangeira(s)
relevante(s) para a verificacao ou investigacao e, na medida em que seja
conhecida, a sua relacao com a(s) pessoa(s) sujeita(s) a verificacao ou
investigacao.

* nome,
e estado civil (se relevante),
o NIF (se conhecido),

e enderecos (incluindo correio eletronico ou enderecos Internet, se
conhecidos),

e numero de registo no caso de uma entidade juridica (se
conhecido),

e (artas, diagramas ou outros documentos que ilustrem as relacoes
entre as pessoas envolvidas.

Pedido de nao notificacao das pessoas
objeto da investigacdo ou em causa:

Assinalar: [1sim [ nao

Indique os motivos:

[] Em caso afirmativo, a autoridade competente do Estado
requerente confirma que poderd garantir esta atuacao em
circunstancias semelhantes.

Formulario, se for caso disso, no qual sao
solicitadas informacoes:

No caso da producao de copias, é exigida autenticacao:
Assinalar: [ sim [ nio

Em caso afirmativo, quais:

Outros requisitos, como a traducao da resposta:
Assinalar: []sim []nao

Em caso afirmativo, quais:
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Ao apresentar o pedido, a autoridade competente requerente declara que:

a) Todas as informacoes recebidas em relacdo a este pedido serao mantidas confidenciais e utilizadas apenas para os
fins previstos no acordo que constitui a base do mesmo pedido;

b) O pedido estd em conformidade com a sua legislacao e pratica administrativa e estd ainda em conformidade com o
acordo com base no qual foi apresentado;

) As informacoes seriam obtidas nos termos da sua legislacao e no decurso normal da sua pratica administrativa em
circunstancias semelhantes.

[Data] [Assinatura autorizada da autoridade competente requerente]
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Anexo B.2. Envio do pedido de informagdes. Comunicacao com o auditor fiscal ou o agente no terreno

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [inserir nome do auditor/funcionario fiscal],

Refiro-me ao seu pedido de [inserir data] [se relevante acrescentar:"e subsequente correspondéncia de [inserir datas]"] para
troca de informagdes com [inserir nome da jurisdicao requerida].

[Inserir em caso de pedido de esclarecimento]
Para processar o pedido, forneca-nos os seguintes esclarecimentos e/ou informagoes adicionais:

[Indicar a natureza dos esclarecimentos e/ou pormenores adicionais necessarios e por gue motivo sao necessarios
para o processamento do pedido].

[Para inserir quando o pedido for enviado para a jurisdicao requerida]

O pedido foi enviado para [inserir nome da jurisdicao requerida] na [inserir data] com a referéncia [a preencher]. A
resposta sera transmitida logo que for recebida.

[A inserir quando uma resposta for recebida da jurisdigao requerida]

As informacoes solicitadas [foram recebidas/nao foram recebidas] da administracao fiscal de [inserir nome da
jurisdicao requerida] e uma copia da carta [e dos documentos solicitados] [é / sdo] anexado(s).

Estas informacdes devem ser tratadas como confidenciais. A utilizacdo e divulgacao destas informacoes rege-se
pelas disposicdes de [inserir referéncia ao direito interno] e do artigo [XX] do [inserir acordo de EOI]. Estes
documentos sao "confidenciais segundo o tratado" e devem ser armazenados em seguranga. Nao é permitido fazer
copias dos mesmos nem envia-los a outros servicos sem consulta prévia da unidade de EOI.

[Apenas se o pedido for satisfeito, acrescentar: "Para avaliar a qualidade e a utilidade desta resposta, é necessdrio

preencher e devolver a unidade de EOl o formuldrio de avaliacdo de impacto anexo quando a auditoria fiscal for
concluida"].

Se tiver quaisquer questodes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

Atenciosamente,
[Assinatura do gestor da unidade de EQl/agente de EOI]
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Anexo B.3. Envio do pedido de informacoes. Modelo para um pedido de utilizacdo mais ampla das
informacgoes trocadas

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [nome da AC na jurisdicao requerida],

Refiro-me a sua resposta com data de [inserir data] em relacao ao processo acima referido que recebemos em [inserir
data].

Em conformidade com [referéncia a disposicao pertinente do acordo de EQI, por exemplo: n° 4 do artigo 22° da MAAC],
solicito a autorizacdo para utilizar informagoes e documentos recebidos nos termos do [inserir acordo de EOI] para os
seguintes fins que nao sejam de natureza fiscal.

[Detalhar as informacdes e documentos a utilizar para outros fins de natureza nao-fiscal].

[Especificar os outros fins de natureza ndo-fiscal para os quais se pretende utilizar as informacdes e documentos
recebidos].

Se tiver quaisquer questodes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

A presente carta e as informacoes que contém sao regidas pelas disposicdes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EQOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]
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Anexo B.4. Pedido de informacgoes recebido. Comunicacao com a jurisdicao requerente

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [nome da AC na jurisdicdo requerente],

[Inserir para confirmar a rececao do pedido]

Confirmo a rececao do seu pedido com data de [inserir data] de informacdes sobre o processo acima referido que
recebemos em [inserir data].

Estdo a ser realizadas investigacdes e dar-vos-ei uma resposta completa o mais rapidamente possivel.

[Inserir para solicitar esclarecimentos e/ou informagoes adicionais]

Refiro-me ao seu pedido com data de [inserir data] para obter informacdes sobre o processo acima referido que
recebemos em [inserir data].

Para processar o pedido, forneca-nos os seguintes esclarecimentos e/ou informacdes adicionais:

[Indicar a natureza dos esclarecimentos e/ou pormenores adicionais necessarios e por que motivo sao necessarios para o
processamento do pedido].

[Inserir para recusar o processamento do pedido]
[Se foram solicitadas informacoes adicionais, indicar a data do pedido e a data em que foram apresentadas].
Lamento informa-lo de que, apds a analise do seu pedido, este ndo pode ser processado pelas seguintes razoes:

[Descrever as razdes pelas quais o pedido ndo pode ser processado].

[Inserir para fornecer uma atualizacao do estado (quando nenhuma resposta for fornecida no prazo de
90 dias)].

Gostaria de informar que ainda ndo conseguimos obter as informacdes solicitadas. [Adicione alguns detalhes
descritivos sobre 0os motivos pelos quais as informacgdes ainda ndo foram fornecidas].

Procuraremos enviar-vos as informacoes solicitadas o mais rapidamente possivel. Esperamos poder fornecer essas
informacoes até [inserir data].
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[Inserir para fornecer uma resposta parcial ou final].

Desejamos informa-lo de que concluimos [parcialmente] as nossas investigacdes e que obtivemos [parcialmente/
obtivemos/ndo obtivemos] as informacdes necessarias para responder ao seu pedido.

Encontra em anexo [acrescentar detalhes da documentacdo anexal

Gostaria que nos informasse, em devido tempo, se e de que forma as informacoes e a documentacao fornecidas o
ajudaram na sua investigacao.

Se tiver quaisquer questoes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

A presente carta e as informacdes que contém sao regidas pelas disposicoes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]

MANUAL MODELO SOBRE TROCA DE INFORMACOES PARA FINS FISCAIS @ 91



Anexos

Anexo B.5. Pedido de informacoes recebido. Modelo de carta solicitando informacgoes da unidade local

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.

[Data]

Pedido de informacgoes

Caro [nome do gestor da administracao fiscal local ou especializadal,

Foi recebido um pedido de troca de informacdes de [inserir nome da autoridade fiscal estrangeira] nos termos do artigo

[XX] do [inserir acordo de EOI].

Forneca por favor as informacoes a seguir descritas sobre o(s) seguinte(s) contribuinte(s):

Nome Ultimo endereco conhecido

Informacdes a fornecer:
[] [adicionar as informacoes solicitadas]

[] [adicionar as informacoes solicitadas]

Quando estiver em conformidade, consulte o nimero de referéncia acima e anexe uma cépia desta carta. Queira responder
no prazo de [XX] dias a contar da data de rececdo da presente carta.

Se tiver quaisquer questoes relacionadas com este assunto, ou no caso improvavel de o titular das informacdes contestar
a nossa autoridade para obter as informacdes solicitadas, por favor contacte-me [inserir dados telefonicos e de correio
eletronico].

A presente carta e as informacoes que contém sao regidas pelas disposicdoes em matéria de confidencialidade previstas no

artigo [XX] do [inserir acordo de EQOI].

Atenciosamente,
[Assinatura do gestor da unidade de EQOI]
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Anexo B.6. Pedido de informacgoes recebido. Modelo de carta solicitando informacoes do contribuinte/terceiro

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, cite a nossa referéncia em toda a correspondéncia.

[Data]

Pedido de informacoes

Caro [nome do contribuinte/terceiro],

Em conformidade com [inserir referéncia as disposicoes pertinentes do direito interno] sdo necessarios os seguintes
documentos e informacdes para fins de utilizacdo pelas autoridades fiscais:

[Inserir informagdes pormenorizadas sobre as informacdes exigidas].

As informacdes devem ser fornecidas a este Gabinete até [inserir data]. Em caso de incumprimento, as sancoes
especificadas em [inserir referéncia as disposicoes pertinentes da legislacao interna] podem ser aplicadas.

Os documentos e informagoes fornecidos serdao tratados confidencialmente. Qualquer questao de vossa parte sobre esta
matéria deve ser dirigida a [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de telefone e correio eletrénico].

Atenciosamente,
[Assinatura do funcionario fiscal]
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Anexo B.7. Pedido de informacoes recebido. Modelo de carta para notificacdo da pessoa em causa ou do
titular das informacoes

O presente modelo pode ser utilizado para a notificagdo da pessoa em causa ou do titular das informacoes, sempre
que tal notificagao seja prevista pela legislagao nacional.

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, cite a nossa referéncia em toda a correspondéncia.

[Data]
Caro [nome da pessoa em causa ou do titular das informacdes],
Nos termos de [inserir uma referéncia a legislacao ou aos regulamentos internos], gostaria de informar que foi apresentado
um pedido de informacgdes nos termos do disposto no artigo [XX] do [inserir nome do acordo de EQOI].

Investigacdes [estao a ser ou foram] realizadas com o [inserir nome do banco ou outro terceiro] de acordo com os poderes
que me sao conferidos por [inserir referéncia a lei ou regulamentacao].

Qualquer questao de vossa parte sobre esta matéria deve ser dirigida a [inserir nome do contacto com o cargo e os dados
de telefone e correio eletrdonico].

Atenciosamente,
[Assinatura do gestor da unidade de EQI]
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Anexo C. Troca espontanea de informacoes

Anexo C.1. Modelo para o envio de uma troca espontanea de informacoes

Informacao espontanea no ambito do [acordo de EOI] aplicavel entre [jurisdicao] e [jurisdicao]

O formuldrio preenchido constitui uma comunicacao confidencial entre as autoridades competentes regidas por [base juridica].

Para:

De:

Ponto de contacto Nome

E-mail

Telefone

Base juridica:

Numero de referéncia

Identidade e endereco da pessoa envolvida
na jurisdicao de envio

Individuo

Primeiro nome ULTIMO NOME - data de
nascimento

Endereco
Entidade
NOME - nimero de identificacao

Endereco

Identificacao e endereco da pessoa
envolvida na jurisdicao destinataria

Individuo

Primeiro nome ULTIMO NOME - data de
nascimento

Endereco
Entidade
NOME - ndmero de identificacao

Endereco
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Impostos a que se refere o pedido e periodo
fiscal relativamente ao qual a informacao é
solicitada

Impostos - Periodo fiscal

Informagoes transmitidas

Ao trocar informacdes, a autoridade competente solicita:

a) que todas as informacdes transmitidas em relacao a esta troca espontanea sejam mantidas confidenciais e utilizadas
apenas para os fins permitidos no acordo que constitui a base do pedido;

b) feedback sobre a utilidade da informacao transmitida.

[Data] [Assinatura autorizada da autoridade competente]
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Anexo C.2. Envio de troca espontanea de informagoes. Comunicacao com o auditor fiscal ou o agente no
terreno

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [inserir nome do auditor/funcionario fiscal],

Refiro-me a sua informacao espontanea de [inserir data] [se relevante acrescentar: “e subsequente correspondéncia de
[inserir datas]"] para troca de informacoes com [inserir nome da jurisdicao requeridal.

[Inserir em caso de pedido de esclarecimento]

Para processar a troca espontanea de informagdes, queira fornecer-nos os seguintes esclarecimentos e/ou
informacoes adicionais:

[Descrever a natureza dos esclarecimentos e/ou pormenores adicionais necessarios e por que razao sao necessarios
para o processamento da troca espontanea de informacoes].

[Inserir quando a informagao espontanea é enviada a jurisdigao requerida]

A troca espontanea de informacoes foi enviada para [inserir nome da jurisdicao requerida] no [inserir data] na
referéncia [a preencher].

Gostaria de vos agradecer por ter levado a cabo esta forma de cooperacao, que é Util para o nosso parceiro
estrangeiro e promove um clima de confianca que encoraja a troca de informacdo espontanea mutua.

Se tiver quaisquer questdes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

Atenciosamente,
[Assinatura do gestor da unidade de EQl/agente de EOI]
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Anexo C.3. Troca espontanea de informacoes recebida. Modelo de carta de confirmacao da rececao a
jurisdicao fornecedora

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [nome da AC na jurisdicao requerida],

Obrigado pela sua carta de [inserir data] que contém a troca espontanea de informacdes no processo acima referido.
Estamos gratos pela sua assisténcia nesta matéria. As informacoes recebidas foram transmitidas ao auditor/auditores
responsavel(is) pelo processo e, em devido tempo, dar-lhe-emos uma resposta sobre a utilizacdo e a importancia dessas

informacoes.

Se tiver quaisquer questdes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

A presente carta e as informacdes que contém sao regidas pelas disposicoes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]
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Anexo C.4. Troca espontanea de informagoes recebida. Modelo de carta ao auditor que acompanha as
informacoes recebidas da jurisdicao fornecedora

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [inserir nome do auditor/funcionario],

[Jurisdicao destinatdria] recebeu uma informacao espontanea de [jurisdicao fornecedora].

Estas informacdes devem ser tratadas como confidenciais. A utilizacdo e divulgacao destas informacoes rege-se pelas
disposicoes de [inserir referéncia ao direito interno] e do artigo [XX] do [inserir acordo de EQI]. Estes documentos sdo
‘confidenciais segundo o tratado” e devem ser armazenados em seguranca. Nao é permitido fazer cdpias dos mesmos nem
envia-los a outros servicos sem consulta prévia da unidade de EOL.

Pede-se que verifique se as informacdes recebidas revelam possivel incumprimento com obrigacdes fiscais e, em caso
afirmativo, que tome as medidas adequadas.

Para avaliar a qualidade e a utilidade destas informacdes, preencha e devolva a unidade de EOI o formuldrio de avaliacao
de impacto anexo quando a auditoria fiscal for concluida.

Se tiver quaisquer questdes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

Atenciosamente,
[Assinatura do gestor da unidade de EQl/agente de EOI].
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Anexo C.5. Troca espontanea de informacoes recebida. Modelo para um pedido de utilizacao mais ampla das
informacgoes trocadas

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]
Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]
Caro [nome da AC na jurisdicao requerida],
Refiro-me a sua troca espontanea de informacdes com data de [inserir data] relativamente ao processo acima referido que
recebemos em [inserir data].
Em conformidade com [referéncia a disposicao pertinente do acordo de EQI, por exemplo: n° 4 do artigo 22° da MAAC],
solicito a vossa autorizacao para utilizar as informacoes e documentos recebidos nos termos do [inserir acordo de EOI] para
os seguintes fins que nao sejam de natureza fiscal.

[Detalhar as informacdes e documentos a utilizar para outros fins de natureza nao-fiscal].

[Especificar os outros fins de natureza ndo-fiscal para os quais se pretende utilizar as informacdes e documentos
recebidos].

Se tiver quaisquer questodes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

A presente carta e as informacoes que contém sao regidas pelas disposicdes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EQOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]
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Anexo D. Verificacao fiscal simultanea

Anexo D.1. Modelo para propor uma verificacao fiscal simultanea

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso nimero de EOl em toda a correspondéncia.

[Data]

Proposta para uma verificagao fiscal simultanea
Caro [inserir nome do coordenador da STE],

Por favor encontre de seguida uma proposta de verificacdo fiscal simultanea:

Descrigcao do caso
[Explicacdo da atividade e relevancia de uma STE].

Acoes realizadas
[Descricao das medidas tomadas: inicio da auditoria, pedidos de informacao].

Analise de risco
[Descricao dos impostos e riscos conexos identificados].

Identificacao das empresas
[Descricao das empresas que participam na STE (nome, endereco, jurisdicdo, nimero de identificacao fiscal) e explicacdo do

seu envolvimento].

Identificacao das jurisdicoes
[Descricao das jurisdicdes a participar na STE e explicacdo do seu envolvimento].

Plano de projeto
[Descricao das atividades de auditoria relacionadas com jurisdicoes estrangeiras e calendario previsto para a STE].

Se tiver quaisquer questodes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

Atenciosamente,
[Assinatura do auditor fiscal ou do gestor da unidade de auditoria fiscal].
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Anexo D.2. Verificacao fiscal simultanea. Modelo para atribuir um mandato de autoridade competente
Designacdo de funciondrios competentes para a troca direta de informacdes em conformidade com [base juridica a
preencher, por exemplo, artigo 8° da MAAC].

[Nome da jurisdicao] aceitou participar numa verificacao fiscal simultanea (STE), em conformidade com [base juridica a
preencher, por exemplo, artigo 8° da MAAC] conduzida por [jurisdicao proponente].

Nos termos da [base juridica a preencher, por exemplo: artigo 8° da MAAC] Autorizo [nome do funciondrio e da
administracao] a trocar informacdes diretamente com os funcionarios competentes autorizados e as autoridades das outras
jurisdicdes que participem na verificacao fiscal simultanea.

Também autorizo [nome do funciondrio e da administracao] a participar em reunides organizadas no decurso desta STE,
que se realizam numa das outras jurisdi¢des participantes. O funcionario autorizado deve, em qualquer momento, ser
portador da prova da sua identidade e dessa autorizacdo quando estiver presente em quaisquer reunides pertinentes para
essa verificagao.

Esta autorizacao entra em vigor em [data de autorizacao] e mantém-se em vigor até a conclusao da STE. [Designacao da
administracdo publica e fiscal] estd vinculada por todas as disposicdes da [base juridica a preencher, por exemplo: a MAAC]
para o periodo desta autorizagao.

[Assinatura da AC da [nome da jurisdicao]
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Anexo D.3. Verificacao fiscal simultanea. Plano de projeto

A autoridade fiscal da [jurisdicdo proponente] decidiu lancar uma verificacdo fiscal simultanea sobre a sociedade [nome
da sociedade] e os seus parceiros comerciais. A verificacdo fiscal simultanea iniciada sera realizada com a participagao das
[jurisdicoes participantes].

Base juridica

[Base juridica a preencher, por exemplo, artigo 8° da MAAC]

Descrigao do caso

[Apresente aqui uma descricdo da sociedade que estd a ser auditada e, se possivel, das transacdes que considera estarem
em risco].

Contribuintes abrangidos pelo projeto

[Que contribuintes de que paises fazem parte da STE? Se possivel, definir também a vossa posicdo nas operacoes sujeitas a
STE].

Objetivos da STE
Os objetivos da STE sdo os seguintes:

[Resumir os objetivos da STE, descrevendo sucintamente cada objetivo].

Atividades de auditoria

[Apresentar aqui uma descricao das atividades de auditoria a realizar].

Periodo de auditoria

Em principio, a STE abrangera o periodo:
® Impostos diretos [a preencher]
® Impostos indiretos [a preencher]

Dependendo da evolucao da STE, o periodo de auditoria pode ser adaptado durante a STE, se necessario e adequado.

Troca de informacoes

A fim de maximizar a velocidade da troca de informacoes, todas as jurisdicoes designardo pelo menos um auditor como
autoridade competente para a troca de informacoes. A gestdo do projeto mantera um ficheiro com todas as designacdes
oficiais e facultd-lo-a a todos os participantes da equipa do projeto.

Tendo em conta as convengdes nacionais em matéria de correio eletrdnico, os auditores com categoria de autoridade
competente poderdo trocar informagdes diretamente com outros auditores com categoria de autoridade competente.

Investigacdes criminais

Se, numa jurisdicao, for decidido que as atividades de auditoria devem ser transformadas em investigacdes criminais, tal
devera ser imediatamente comunicado a gestao do projeto. A gestao do projeto podera entdao adaptar as linhas do projeto
a estas alteragoes.

Comunicagao com o contribuinte

[Dependendo do caso, pode decidir-se que todas as jurisdicdes estdo em contacto com o contribuinte local ou que um
contacto central serd mantido pela gestdo do projeto].
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Gestao do tempo

A gestdo do tempo de todas as atividades de auditoria realizadas no ambito do projeto serd assegurada pela gestao do
projeto. As atividades do projeto serao realizadas dentro dos prazos aqui descritos.

[Para cada atividade de auditoria, é possivel estabelecer um prazo e acordo adicional].

Durante a STE, todas as delegacdes informarao periodicamente a gestao do projeto do progresso alcancado a nivel
nacional. Os relatdrios de progresso serdao comunicados pelas jurisdicdes no final de cada més. Estes relatdrios serao
seguidos de um relatério da gestdo do projeto, decorrida uma semana.
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Anexo D.4. Verificagao fiscal simultanea. Relatodrio final
O relatorio deve explicar brevemente o objetivo e os resultados da STE.
1. Sumario executivo
2. Informagoes gerais
3. Descricao do processo
4. Procedimentos de selecao, analise de risco, objetivos da STE
4.1 Procedimentos de selecdao
4.2 Andlise de risco
4.3 Objetivos da STE
5. Metodologia da STE
5.1 Metodologia de reunides
5.2 Metodologia de comunicacao
5.3 Utilizacao dos instrumentos de assisténcia mutua
6. Resultados da auditoria
7. Interpretacao fiscal
8. Resultados da STE
8.1 Ajustamentos fiscais da STE
8.2 Outros resultados
8.3 Consideracdes gerais

8.4 Recomendacodes

9. Ponto de contacto para obter informacoes mais detalhadas
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Anexo D.5. Verificagao fiscal simultanea. Quadro dos participantes

Papel durante a Autoridade

Nome dos STE (auditor fiscal, competente Detalhes do
Jurisdicao participantes coordenador da STE) (sim/nao) contacto
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Anexo E. Verificacao fiscal no estrangeiro

Anexo E.1. Modelo para uma verificacao fiscal no estrangeiro

Pedido de verificacao fiscal no estrangeiro ao abrigo do [acordo de EOI] aplicavel entre [jurisdicao] e
[jurisdicao]

O formuldrio preenchido constitui uma comunicacao confidencial entre as autoridades competentes regidas por [base juridica].

Para:

De:

Ponto de contacto Nome:

E-mail:

Telefone:

Competéncias

linguisticas:
Base juridica:
Numeros de Numero de
referéncia e referéncia:
matérias conexas
Pedido inicial: Assinalar: sim [ nao

Antes de enviar um pedido de verificacao fiscal no estrangeiro,
recomenda-se que tenha enviado previamente uma troca de
informacoes a pedido ou recebido uma troca espontanea de
informacdes. Por consequinte, a referéncia a esta EOI anterior deve ser
mencionada para facilitar a ligacao a jurisdicao requerida.

Numero de anexos
ao pedido:

Numero total de
paginas para todos
0S anexos:
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Urgéncia da Data, se for caso
resposta disso, apos a qual

as informagoes
deixardo de ser Uteis:

Resposta urgente Assinale a caixa:
LTk [] Prazo de prescricdo; data:

[] Suspeita de matéria fiscal criminal
[] Processo judicial

[] Outros motivos (especificar):

Resumo

Identidade do sujeito/grupo sob verificacao
ou investigacao:

Periodo(s) fiscal(ais) objeto de investigacao
ou facto tributavel relativamente ao(s)
qual(ais) ou em relacao ao(s) qual(ais) as
informacoes sao solicitadas:

Imposto(s) a que o pedido se refere:

Finalidade, em conformidade com o Assinale uma ou mais caixas:
instrumento de EQI aplicavel, para a qual

- . ) _ rminacao, avaliaca ran im m matéri
530 solicitadas as informacoes: [] dete acao, avaliacao e cobranca de impostos e atéria

civil/administrativa,
[] investigacdo ou acusacao penal,

[] outro (especifique):

Contexto relevante:

Explicacao para confirmar que foram utilizados todos os meios nacionais possiveis para obter as informacées solicitadas,
exceto os que levantariam dificuldades desproporcionadas:

Razdes pelas quais as informagoes solicitadas sao previsivelmente relevantes para o objetivo fiscal indicado/
investigacao:

Informacoes solicitadas:

Motivos para crer que as informacoes
solicitadas se encontram na jurisdicao
requerida ou se encontram na posse ou
sob o controlo de uma pessoa sob a sua
jurisdicao:
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Nome e endereco de qualquer pessoa que
se considere estar na posse das informacoes
solicitadas (na medida em que sejam
conhecidas):

Pedido de nao notificacao das pessoas Assinalar: [ sim [ nao

objeto da investigacdo ou em causa: _ _
Indique os motivas:

[] Em caso afirmativo, a autoridade competente do Estado
requerente confirma que podera garantir esta atuacao em
circunstancias semelhantes.

Formulario, se for caso disso, no qual sao No caso da producao de copias, é exigida autenticacao:
solicitadas informacoes: ) ) }
s Assinalar: [ sim [ nio

Em caso afirmativo, quais:

Outros requisitos, como a traducao da resposta:
Assinalar: sim [ I nao
Em caso afirmativo, quais:

O pedido relativo a forma de uma verificagao fiscal no estrangeiro deve
ser apresentado nesta rubrica, fornecendo:

e As razoes e 0s motivos do pedido;

o As razoes especiais pelas quais € crucial a presenca fisica do(s)
funcionario(s) fiscal(ais),

Os nomes dos agentes autorizados e o instrumento de
autorizacao;

e Se for caso disso, pormenores sobre as questoes especificas que
foram solicitadas a serem examinadas;

e Se for caso disso, pormenores sobre 0 momento preferido para a
verificacao fiscal; e

o Quaisquer outros pormenores que possam ser aplicaveis no caso
indicado.

Ao apresentar o pedido, a autoridade competente requerente declara que:

a) Todas as informacoes recebidas em relacao a este pedido serao mantidas confidenciais e utilizadas apenas para os
fins previstos no acordo que constitui a base do mesmo;

b) O pedido estd em conformidade com a sua legislacao e pratica administrativa e estd ainda em conformidade com o
acordo com base no qual foi apresentado;

) As informacoes seriam obtidas nos termos da sua legislacao e no decurso normal da sua pratica administrativa em
circunstancias semelhantes.

[Data] [Assinatura autorizada da autoridade competente requerente]
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Anexo E.2. Verificagao fiscal no estrangeiro. Mandato da autoridade competente
Designacdo de funciondrios competentes para a troca direta de informacdes em conformidade com [base juridica a
preencher, por exemplo, o artigo 9° da MAAC].

[Jurisdicao] solicitou a participacdo numa verificacao fiscal no estrangeiro (TEA), em conformidade com [base juridica a
preencher, por exemplo, artigo 9° da MAAC] em [jurisdicao requerida].

Nos termos de [base juridica a preencher, por exemplo, o artigo 9° da MAAC], autorizo [nome do funcionario e da
administracao] a trocar informacdes diretamente com funcionarios e autoridades competentes autorizados de [jurisdicao
requeridal.

Também autorizo [nome do funciondrio e da administracao] a participar em reunides organizadas durante o decurso da
TEA, e que se realizam em [jurisdicdo requerida]. O funcionario autorizado deve, em qualquer momento, ser portador
da prova da sua identidade e dessa autorizacdo quando estiver presente em quaisquer reuniées pertinentes para essa
verificacao.

Esta autorizacao entra em vigor em [data de autorizacao] e mantém-se em vigor até a conclusao da TEA. [Designacao da
administracao publica e fiscal] esta vinculada por todas as disposicoes da [base juridica a preencher, por exemplo, a MAAC]
para o periodo desta autorizagao.

[Assinatura da AC]
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Anexo E.3. Envio de verificagao fiscal no estrangeiro. Comunicacao com o auditor fiscal ou o agente no terreno

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [nome do auditor/funcionario],

Refiro-me ao seu pedido de verificacao fiscal no estrangeiro de [inserir data] [se relevante acrescentar: “e subsequente
correspondéncia de [inserir datas]"] para uma verificacao fiscal no estrangeiro com [inserir nome da jurisdicao requerida].

[Inserir em caso de pedido de esclarecimento]
Para processar o pedido de TEA, forneca-nos os seguintes esclarecimentos e/ou informacdes adicionais:

[Indicar a natureza dos esclarecimentos e/ou pormenores adicionais necessarios e por gue motivo sao necessarios
para o processamento do pedido].

[Inserir quando o pedido for enviado para a jurisdicao requerida]

O pedido de TEA foi enviado para [inserir nome da jurisdicdo requerida] em [inserir data] com a referéncia [a
preencher]. A resposta sera transmitida logo que for recebida.

[Inserir quando uma resposta for recebida da jurisdicao requerida]
A verificacao fiscal no estrangeiro foi:
® [recusada por [inserir nome da jurisdicao requerida]].
® [acordada por [inserir nome da jurisdicao requerida]] nas seguintes condicoes:
e [hora e local da verificacao];
e [disposicoes logisticas pertinentes];
e [autoridade ou funciondrio designado para efetuar a verificacao (por exemplo: nome, titulo, contactos)]; e

¢ [procedimentos e condicdes exigidos pela jurisdicdo requerida para a realizacao da verificacao].

Se tiver quaisquer questoes relacionadas com este assunto, contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os dados de
telefone e correio eletrénico].

A presente carta e as informacdes que contém sao regidas pelas disposicoes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]
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Anexo E.4. Rececao de uma verificacao fiscal no estrangeiro. Comunicagcao com a jurisdigao requerente

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]
Caro [nome da AC na jurisdicdo requerente],

Refiro-me ao seu pedido de uma verificacao fiscal no estrangeiro, com data de [inserir data], relativamente ao processo
acima referido que recebemos em [inserir data].

[Inserir para confirmar a rececao do pedido]

Acuso a rececao do seu pedido de uma verificacao fiscal no estrangeiro com data de [inserir data], relativamente ao
processo acima referido que recebemos em [inserir data].

O seu pedido sera analisado e sera fornecida uma resposta no prazo de [acrescentar o prazo].

[Inserir para solicitar esclarecimentos]

A fim de processar o pedido de verificacao fiscal no estrangeiro, queira fornecer-nos os seguintes pormenores
adicionais:

[Indicar a natureza das informacdes complementares exigidas e a razao pela qual sdo necessarias para o
processamento do pedido].

[Inserir para responder ao pedido]

[se for caso disso, acrescentar: “e correspondéncia subsequente de [inserir datas de correspondéncia]"].

Gostariamos de informa-lo que:

® [se o pedido for rejeitado] o seu pedido é rejeitado porque [motivos a serem pormenorizados].

® [se o pedido for aceite] o seu pedido € aceite nas seguintes condicoes:

e [hora e local da verificacao];

e [disposicoes logisticas pertinentes];

e [autoridade ou funciondrio designado para efetuar a verificacdo (por exemplo: nome, titulo, contactos)]; e
[

¢ [procedimentos e condicoes exigidos pela jurisdicao requerida para a realizacdo da verificacao].

Se tiver quaisquer questdes relacionadas com este assunto, por favor contacte [inserir nome do contacto com o cargo e os
dados de telefone e correio eletrénico].

A presente carta e as informacdes que contém sao regidas pelas disposicoes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EQOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]
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Anexo E.5. Rececao de uma verificacao fiscal no estrangeiro. Entrega de informagées recolhidas

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [inserir nome do auditor fiscal estrangeiro com uma categoria de AC],

Refiro-me ao seu pedido de uma verificacao fiscal no estrangeiro, com data de [inserir data], relativamente ao processo
acima referido que recebemos em [inserir data] [se for relevante, acrescentar: “e & correspondéncia subsequente de [inserir
datas de correspondéncia]”].

Durante a verificacao fiscal na qual participdAmos em conjunto em [inserir data], foram recolhidas as seguintes informacdes
e registos:

[] [Adicionar detalhes da documentacao anexada].

A presente carta e as informacdes que contém sdo regidas pelas disposicoes em matéria de confidencialidade previstas no
artigo [XX] do [inserir acordo de EOI].

Gostaria que nos informasse, em devido tempo, se e de que forma as informacdes e a documentacao fornecidas o
ajudaram na sua investigacao.

Atenciosamente,
[Assinatura do auditor fiscal nacional com a categoria de AC]
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Anexo F. Avaliacao do impacto e feedback

Anexo F.1. Formulario de avaliacao de impacto

Este modelo de formulario de avaliacdo de impacto de EOI foi discutido e aprovado pelos participantes na reuniao
da Iniciativa Africa, em outubro de 2020, e pelos participantes na Iniciativa de Declaragdo de Punta del Este, em
novembro de 2020. O modelo, que inclui listas suspensas, pode ser fornecido pelo Secretariado do Férum Global
mediante pedido.
Data : DD/MM/AAAA

[ ] Resultado da utilizacdo das informacdes obtidas a pedido

[] Resultado da utilizacao de informagdes obtidas espontaneamente

[] Resultado da utilizacao das informacdes obtidas automaticamente

Servigo: [Nome do servico] Agente: [Nome do agente]
Numero de referéncia da .
R [Numero]
jurisdicao fornecedora s
Jurisdicao que presta e e s
. - [Nome da jurisdi¢ao]
as informagoes
Numero de referéncia nacional [Numero]
Contribuinte investigado Data da tributagao

[identificacao do contribuinte, quer se trate de uma entidade ou

de um individuo] DD/MM/AAAA

Do montante na coluna da esquerda,
Base tributavel adicional indique a percentagem e matéria Natureza do(s) imposto(s) e
identificada (1): coletavel adicional atribuivel a troca periodo(s) auditado(s) (3)

de informagoes (2):
Base tributavel adicional (a): Percentagem (b): Escolha um item V. Imposto(s): [Nome do(s) imposto(s)]
[Montante na moeda local] Periodo(s):

!VIatena co_letavel a(jlaonal atribuivel De DD/MM/AAAA

a troca de informacoes (c):

a DD/MM/AAAA

[Montante na moeda local]

Imposto(s): [Nome do(s) imposto(s)]

Periodo(s):
De DD/MM/AAAA
a DD/MM/AAAA
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Receitas adicionais identificadas (4):

Para além do montante na coluna
da esquerda, percentagem e receita
adicional atribuivel a troca de
informacoes (5):

Impostos:

[Montante na moeda local]

Sancgoes:

[Montante na moeda local]

Juros:

[Montante na moeda local]

Total das receitas adicionais
identificadas (d):

[Montante na moeda local]

Percentagem (e): Escolha um item V.

Total atribuivel a troca de
informacoes (f):

[Montante na moeda local]

Descri¢ao do caso (6)

Utilizacao para outros fins (7)

[ ] Nao
[] Sim, especifique:
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Notas ao formulario de avaliagdo

Este formulario é utilizado nos casos em que tenham sido utilizadas informacdes obtidas através da troca de
informacdes, quer a pedido, quer espontanea ou automaticamente.

1. Base tributavel adicional identificada: refere-se a matéria coletavel adicional identificada no caso em apreco.
Trata-se da diferencga entre a matéria coletavel conhecida pela administragao fiscal (por exemplo, a matéria
coletavel declarada pelo contribuinte) e a matéria coletavel identificada apds os controlos ou as investigagoes
efetuados pela administracao fiscal, independentemente de ter sido ou néo utilizada a troca de informacoes.
Pode ser consequéncia da ndo declaracdo ou da subdeclaracao de rendimentos, da deducédo de despesas nao
autorizadas ou ficticias, etc.

2. Percentagem e matéria coletavel adicional atribuivel a troca de informacdes: 0 agente que trata o processo
deve avaliar em que medida as informacdes obtidas através da troca de informacdes contribuiram para
aumentar ou garantir a matéria coletdvel adicional identificada. Para facilitar a avaliacdo, o funcionario deve
utilizar a percentagem mais préxima proposta na lista.

Em seguida, pode calcular-se a matéria coletdvel adicional atribuivel a troca de informacoes:

[(0) x ®)% = (O]

3. Natureza dos impostos e periodo auditado: O imposto ou impostos objeto de investigacao e o(s) periodo(s)
auditado(s) correspondente(s).

4. Receitas adicionais identificadas: Refere-se ao montante total das receitas identificadas no processo, incluindo
as sangoes e 0s juros.

5. Percentagem e receita adicional atribuivel a troca de informagodes: a utilizacao, automatica ou espontéanea,
das informacoes obtidas mediante pedido pode ter conduzido, direta ou indiretamente, a identificacao de
receitas adicionais. Para facilitar a avaliacao, o funcionario deve utilizar a percentagem mais proxima proposta
na lista.

Em seguida, podem ser calculadas as receitas adicionais atribuiveis a troca de informacoes:

[(@) x ()% = (f)]-

6. Descrigdo do processo: fornecer uma descricdo concisa do processo, da investigacéo, das informagdes obtidas,
do modo como foi utilizado para alcancar o resultado final.

7. Utilizagdo para outros fins: indicar se as informacoes foram utilizadas para outros fins ndo fiscais.
As informacdes também podem ser utilizadas para a luta contra outros crimes graves (por exemplo,
branqueamento de capitais, corrupcao), permitindo que as informacdes recebidas por uma jurisdi¢do sejam
utilizadas para fins nao fiscais, desde que estejam preenchidas determinadas condicdes (ou seja, essa utilizacao
¢é permitida pela legislacao tanto da jurisdicdo requerida como da jurisdi¢ao que solicita, e que seja obtida
autorizacao prévia da jurisdi¢ao requerida).
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Anexo F.2. Feedback

Nossa referéncia: [a preencher]
Por favor, refira o nosso numero de EOI em toda a correspondéncia.
Sua referéncia: [a preencher]

[Data]

Troca de informacoes nos termos do artigo [XX] de [inserir acordo de EOI]

Caro [AC requerida/fornecedoral,

Na sequéncia das informagdes fornecidas em [data], as informacdes foram geralmente [muito Uteis/Uteis/parcialmente
Uteis/nao Uteis].

[Se nao forem consideradas Uteis, especifique porqué: demasiado tarde / incompletas / nao relevantes / outro].

Como parte do resultado diretamente relacionado com as informacodes fornecidas, posso confirmar que:

® A pessoa sobre a qual nossa Administracdo Fiscal recebeu informacoes [é residente no nosso pais para fins fiscais /
nao é residente no nosso pais para fins fiscais].

® O contribuinte indicado nas informacodes trocadas [foi tributado/nao foi tributado].

e As informacoes fornecidas [foram utilizadas num processo em curso/deram origem ao inicio de um novo processo para
o contribuinte notificado/ndo deram origem a quaisquer acdes substanciais].

[Indicar o montante (especificar a moeda) em que o rendimento tributdvel do contribuinte foi aumentado em
consequéncia das informacdes recebidas, bem como o imposto e as sancdes aplicadas (se for caso disso)].

Confirmo que estas informacdes sdo regidas pelas disposicoes do artigo [XX] do [inserir acordo de EOI].

Atenciosamente,
[Assinatura da AC]
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Anexo G. Recursos uteis

Informacgoes pertinentes sobre as normas internacionais em matéria de transparéncia fiscal e de troca de

informacoes

® Férum Global sobre Transparéncia e Troca de Informacdes para Fins Fiscais:
www.oecd.org/tax/transparency/about-the-global-forum/

® Troca de informacdes a pedido:
www.oecd.org/tax/transparency/what-we-do

® Troca automatica de informacdes:
www.oecd.org/tax/automatic-exchange/

® Norma Comum de Comunicacao:
www.oecd.org/tax/automatic-exchange/common-reporting-standard/

® Assisténcia técnica disponibilizada pelo Forum Global sobre Transparéncia e Troca de Informacdes para Fins
Fiscais: www.oecd.org/tax/transparency/what-we-do/

® Principais publicagdes e documentacdo do Féorum Global:
www.oecd.org/tax/transparency/documents/key-publications-and-documents.htm

® Controlo por pais pelo Forum Global:
www.oecd.org/tax/transparency/country-monitoring/

® Classificacoes de conformidade apés avaliagao pelos pares em relacao ao padrao de EOIR:
www.oecd.org/tax/transparency/documents/exchange-of-information-on-request-ratings.htm

® E-learning da OCDE em matéria fiscal:
www.oecd.org/tax/tax-global/e-learning htm

Texto juridico e comentarios sobre a MAAC

® OCDE e Conselho da Europa (2011), Convengdo Multilateral sobre Assisténcia Administrativa Mutua em Matéria Fiscal:
Alterado pelo Protocolo de 2010, publicacao da OCDE, disponivel em
http://dx.doi.org/10.1787/9789264115606-en

® O texto da Convencao alterada em inglés, francés, alemao (tradugdo nao oficial), espanhol (tradugdo nao oficial) e
portugués (tradugao nao oficial) esta disponivel em
www.oecd.org/tax/exchange-of-tax-information/convention-on-mutual-administrative-assistance-in-tax-matters.htm

® O Relatério Explicativo revisto da Convencao sobre Assisténcia Administrativa Matua em Matéria Fiscal, tal como
alterada pelo Protocolo de 2010, disponivel em
www.oecd.org/ctp/exchange-of-tax-information/Explanatory_Report ENG_%2015_04_2010.pdf

Informacgoes gerais sobre a MAAC
® Folheto sobre a Convencao sobre Assisténcia Administrativa MUtua em Matéria Fiscal, disponivel em
www.oecd.org/tax/exchange-of-tax-information/ENG_Convention_Flyer.pdf (também disponivel em francés e

espanhol)
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® Grafico das jurisdicoes participantes (assinaturas e entrada em vigor) disponivel em
www.oecd.org/tax/exchange-of-tax-information/Status_of_convention.pdf

@ Lista das declaracdes, ressalvas e outras comunicacdes disponiveis em
www.coe.int/en/web/conventions/search-on-treaties/-/conventions/treaty/127/declarations

Acordos multilaterais das autoridades competentes para a troca automatica de informacoes

® Acordo Multilateral das Autoridades Competentes sobre a Troca de Relatérios PpP (o "MCAA PpP"), para a troca
automatica de Relatérios Pais a Pais, disponivel em
www.oecd.org/tax/beps/beps-actions/action13/

® Acordo Multilateral das Autoridades Competentes sobre a Troca Automatica de Informacgoes sobre Contas
Financeiras (a seguir designado "CRS MCAA"), para a troca automatica de informagoes sobre contas financeiras nos
termos da Norma Comum de Comunicagao disponivel em
www.oecd.org/tax/automatic-exchange/international-framework-for-the-crs/

Conjuntos de ferramentas e guias

® Secretariado do Férum Global, OCDE (2012), Keeping It Safe — Joint OECD and Global Forum Guide on the Protection
of Confidentiality of Information Exchanged for Tax Purposes, disponivel em
www.oecd.org/tax/transparency/documents/global-forum-keeping-it-safe.pdf

® Secretariado do Férum Global e IDB (2019), A Beneficial Ownership Implementation Toolkit, disponivel em
www.oecd.org/tax/transparency/documents/beneficial-ownership-toolkit.pdf

® Secretariado do Férum Global (2020), A Toolkit for Becoming a Party to the Convention on Mutual Administrative
Assistance in Tax Matters, disponivel em
www.oecd.org/tax/transparency/documents/MAAC-toolkit_en.pdf

® Secretariado do Férum Global (2020), Confidentiality and Information Security Management Toolkit, disponivel em
www.oecd.org/tax/transparency/documents/confidentiality-ism-toolkit_en.pdf

® Secretariado do Férum Global (2020), Establishing and Running an Effective Exchange of Information Function: A
joint Global Forum and ATAF Toolkit, disponivel em
www.oecd.org/tax/transparency/documents/EOI-Unit-toolkit_en.pdf
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